ZARZADZENIE Nr14/2006

Wojta Gminy w Czernikowie
z dnia 27 czerwca 2006 roku.

Na podst. Art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamowien Publicznych /Dz.
U. Z 2004r.Nr 19, poz. 177 z pdzn. zmianami/

Powoluj¢ komisje¢ w skladzie :

1. Piotr Murszewski - przewodniczacy
2. Zofia Mync - czlonek
3. Andrzej Sobocinski - czlonek

Ktora przeprowadzi przetarg na przebudowe i rozbudowe sieci wodno-
kanalizacyjnej w miejscowosci Czernikowo w dniu 27 czerwca2006r.
0 godz. 12% w sali narad UG.

Regulamin pracy komisji przetargowej stanowi zalacznik do Zarzadzenia.

Otrzymuja: \%\f

1. Pan Piotr Murszewski e
2. Pani Zofia Mync ST

3. Pan Andrzej Sobocinski - .................
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Zalacznik do Zarzadzenia
Wojta Gminy Czernikowo z 27 czerwca 2006 r.
Nr 14/2006

Regulamin pracy komisji przetargowej

powolanej w celu przeprowadzenia postgpowania dot. zadania:

»Przebudowa i rozbudowa sieci wodno-kanalizacyjnej w miejscowosci

Czernikowo”
§1
. Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisja” =zostala powolana do przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania dot. zadania : ,Przebudowa i rozbudowa sieci wodno-

kanalizacyjnej w miejscowosci Czernikowo” organizowanego przez Gming Czernikowo.

. W skiad komisji wchodzi 3 cztonkow, w tym przewodniczacy komisji i sekretarz.

Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynno$ci obiektywnie, przestrzegajac
obowiazujacych przepiséw prawa.

Odwotanie cztonka komisji przez kierownika zamawiajacego moze nastapi¢ w kazdym czasie w
formie pisemnej.
§2

Do zadan komisji nalezy wykonywanie wszystkich czynnosci w zwiazku z przygotowaniem i
prowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego za wyjatkiem czynno$ci
zastrzezonych niniejszym regulaminem dla kierownika zamawiajacego.
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. Po zapoznaniu si¢ z dokumentami umozliwiajacymi identyfikacje wykonawcow, czlonkowie

komisji skladaja pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku okolicznosci, o ktérych mowa w
art. 17 ustawy Prawo zaméwien publicznych, zwanych dalej “okoliczno$ciami uzasadniajacymi
wylaczenie”.

. Informacj¢ o wylaczeniu czlonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi
zamawiajacego.
. Cztonek komisji jest obowiazany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z udzialu w pracach komisji

niezwlocznie po uzyskaniu wiadomosci o zaistnieniu okoliczno$ci uzasadniajacych wylaczenie, o
czym informuje przewodniczacego komisji.

. Oswiadczenia o okoliczno$ciach uzasadniajacych wylaczenie przewodniczacy komisji przekazuje

sekretarzowi komisji, ktory wilacza je do dokumentacji postepowania 0 udzielenie zamdéwienia
publicznego.

. Wz6r oswiadczenia, bedacy obowiazujacym drukiem ZP-11, stanowi zatacznik do regulaminu.
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Czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjgte przez czlonka komisji podlegajacego
wylaczeniu po uzyskaniu przez niego wiadomosci o okolicznosciach uzasadniajacych wylaczenie
powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynno$ci faktycznych niewplywajacych na
wynik postgpowania.
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. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji wyznaczony przez kierownika zamawiajacego.
Na czas swojej nieobecno$ci przewodniczacy wyznacza sposrdd czlonkow komisji zastepce
przewodniczacego, o czym niezwlocznie informuje kierownika zamawiajacego.

. Dokumentacje postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sekretarz komisji.
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. Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik
zamawiajacego, z wilasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powolac
bieglych.

. Do bieglych stosuje si¢ zasady skladania o$wiadczen o okoliczno$ciach uzasadniajacych
wylaczenie odnoszace si¢ do cztonkéw komisji.

. Biegly przedstawia opini¢ na piSmie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach z glosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§7
. Komisja pracuje na posiedzeniach.

. Dla wazno$ci czynnos$ci dokonywanych przez komisj¢ niezbedne jest uczestnictwo co najmniej 3
cztonkow.

. Komisja podejmuje rozstrzygnigcia wigkszos$cia gloséw, z zastrzezeniem dokonania oceny ofert.
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Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia kierownika jednostki projekty dokumentéw w
sprawach:

1) obowiazkowych ogloszen,

2) specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

3) rozstrzygnigcia protestu,

4) odrzucenia oferty,

5) wykluczenia wykonawcy,

6) uniewaznienia postgpowania,

7) poinformowania Prezesa UZP w przypadkach przewidzianych ustawa.
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Przewodniczacy komisji upowaznia jednego z czlonkéw komisji do kontaktow w sprawie
udzielania wyjasnien dotyczacych treSci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.
Wyjasnienia dotyczace merytorycznej tresci specyfikacji, w szczegdlnosci przedmiotu zaméwienia



i kryteriow oceny, wymagaja, przed ich ostatecznym przekazaniem 0Sobie zainteresowanej,
zatwierdzenia komisji.

§10

Komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert.
2. Przed otwarciem ofert sekretarz komisji odczytuje zebranym kwote, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

=

3. Po otwarciu ofert sekretarz komisji odczytuje imi¢ i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres (siedzibg)
dostawcy lub wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty,
terminu wykonania zamdowienia publicznego, okresu gwarancji, warunkow platnosci zawartych w
ofercie. Informacje te odnotowywane sa w protokole postgpowania. Sekretarz komisji niezwlocznie
odnotowuje odczytane dane w protokole postgpowania.

§11

Po zakonczeniu czynnosci otwarcia ofert komisja:

1) bada kompletnosé, aktualno$¢ i zgodno$¢ z prawem dokumentdow przedstawionych przez
wykonawcow,

2) dokonuje oceny spetlniania warunkow stawianych wykonawcom,

3) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow lub odrzucenie ofert w
przypadkach okreslonych ustawa,

4) dokonuje oceny waznych ofert na podstawie indywidualnych ocen ofert sporzadzonych przez
cztonkow komisji,

5) proponuje wybdr oferty najkorzystniejszej.

§12

Jesli zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania, komisja wystgpuje do kierownika jednostki o
uniewaznienie postgpowania.

§ 13

W przypadku wniesienia protestu komisja:

1) dokonuje analizy protestu,

2) przygotowuje odpowiedz na protest,

3) po zatwierdzeniu rozstrzygnigcia przez kierownika zamawiajacego powtarza wadliwa czynnosc¢ -
jezeli protest jest uzasadniony - albo odrzuca protest - jezeli jest on bezzasadny.

§14

1. Na kazdym etapie postgpowania kierownik jednostki moze zada¢ od cztonkdéw komisji wyjasnien
w sprawie podejmowanych przez nich czynno$ci oraz przeglada¢ dokumentacj¢ postgpowania.

2. Jezeli kierownik jednostki stwierdzi naruszenie prawa, komisja, na polecenie kierownika jednostki,
powtarza wadliwa czynno$¢.

§15

Projekty specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wraz z projektem umowy, zaproszenia do
sktadania ofert, zaproszenia do negocjacji oraz dialogu, zapytania o ceng, rozstrzygnigcia protestu,
umowy oraz uniewaznienia postgpowania wymagaja zaopiniowania przez radcg prawnego.



