ZARZADZENIE NR 7/2011
WOIJTA GMINY CZERNIKOWO
z dnia 03 marca 2011r.

w sprawie przekazywania informacji publicznych do urzedowego publikatora
teleinformatycznego - Biuletynu Informacji Publicznej.

Na podstawie art. 8 ust. 1i 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej

(Dz.U.nr 112 z 2001r., poz. 1198 z pdzniejszymi zmianami ):

w celu zapewnienia jednolitych zasad udostepniania informacji publicznej w BIP
zarzgdzam, co nastepuje:

&1

Dla potrzeb niniejszego zarzgdzenia wprowadza sie ponizsze definicje:

1.
2.

BIP - Biuletyn Informacji Publiczne;.

Informacja - kazda informacja, dokument w postaci elektronicznej zawierajgcy informacje
publiczne w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej.
Wiasciwy dla zatatwienia sprawy - jednostka organizacyjna Urzedu Gminy Czernikowo, ktérej
kompetencja do dziatania w danej sprawie wynika z zakresu i zadan powierzonych na podstawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy oraz innych zarzadzen.

Wytaczenie jawnosci informacji publicznej - jest to ograniczenie informacji publicznej ze
wzgledu na prywatnosé osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy; w przypadku wytgczenia
jawnosci informacji publicznej, w Biuletynie Informacji Publicznej podaje sie zakres wytaczenia,
podstawe prawng wytgczenia jawnosci oraz wskazuje sie organ lub osobe, ktére dokonaty
wytaczenia, a w przypadku, o ktérym mowa w art.5 ust. 2 ustawy, podmiot , w interesie ktdrego
dokonano wytaczenia jawnosci.

Edytor — pracownik komodrki organizacyjnej wtasciwy do zatatwienia sprawy zamieszczajacy
informacje do publikacji w BIP.

Redaktor - pracownik publikujacy informacje w BIP.

Kierownik - osoba powotana lub zatrudniona na stanowisku kierownika jednostki
organizacyjnej Urzedu Gminy, jak réwniez osoba petnigca obowiazki kierownika albo
zastepujaca go w czasie nieobecnosci .

§2

Niniejsze zarzadzenie dotyczy wszystkich jednostek organizacyjnych Urzedu Gminy,

a takze jednostek organizacyjnych Gminy.

Za tre$¢ opublikowanych informacji, wytgczenie jawnosci informacji publicznej odpowiada
edytor. Wszystkie informacje w tym rowniez projekty uchwat, zarzadzen itp. przygotowuje w
formie elektronicznej. Dodatkowo informacje te przekazuje w formie papierowej.

W przypadku projektéw uchwat, uchwat i zarzadzen przygotowywanych przez jednostki
organizacyjne Gminy Czernikowo , za tres¢ opublikowanych informacji, wytgczenie jawnosci
informacji publicznej - w BIP odpowiadajg kierownicy tych jednostek.



§3

1. Kierownik jednostki wyznacza sposréd podlegtych mu pracownikéw edytora BIP. Funkcje
te pracownik petni do czasu odwotania, w przypadku zmiany pracownika petnigcego funkcje
edytora, ustania jego zatrudnienia, przeniesienia go na inne stanowisko , kierownik
zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ o tym redaktora.

2. Edytor przygotowuje do publikacji BIP informacje publiczne, konsultuje z Zastepcg Woéjta
lub Sekretarzem a nastepnie przekazuje jg redaktorowi.

3. Redaktor weryfikuje wprowadzong informacje pod katem prawidtowosci jej
zamieszczenia, a w szczegdlnosci daty uchwalenia dokumentu, daty obowigzywania,
rodzaju dokumentu, statusu oraz ogdlnych standardéw i wymogow graficznych. Redaktor
nie ingeruje w tres$¢ przekazanej informacji.

4. Redaktor publikuje przekazang informacje niezwtocznie.

5. W przypadku negatywnego zweryfikowania przekazanej do publikacji informacji,
redaktor niezwtocznie odsyta jg do edytora.

6. Edytor jest zobowigzany w terminie 2 dni przygotowac poprawiong informacje do
publikacji.
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W BIP zamieszczane sg informacje okreslone w art. 6i 19 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001r. o
dostepie do informacji publicznej .

§5
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




