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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
w Szkole Podstawowej im Tony Halika w Osowce

Podstawa prawna:
- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich.
- W rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i1 placéwkach (Dz.
U. z 2003 r. poz. 69, z 2009 r. poz. 1130, z 2010 r. poz. 1408 oraz z 2011 r. poz. 968) -
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31.01.2003 r. w sprawie
szczegotowych form dziatalno$ci wychowawczej 1 zapobiegawczej wsrdd dzieci 1 mtodziezy
zagrozonej uzaleznieniem.
- Ustawa z dnia 246 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi.
- Ustawa z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed nast¢pstwami uzywania tytoniu i
wyrobow tytoniowych..
- Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji.
- Zarzadzenie Nr 15/97 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r. w sprawie
form i metod dziatan Policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji i
przestepczosci nieletnich.

. Procedury przebywania w budynku szkoly

=

Przebywanie osob postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.

2. Osoby postronne wchodzace do szkoty sa zobowigzane do wpisania czasu i celu
swego pobytu do ,,Zeszytu wejs¢” znajdujacego si¢ w dyzurce pracownikow
obstugi, nadzorujacych wejscie do szkoty.

3. Kontrolg nad wpisami oraz egzekwowaniem zasad wchodzenia do szkoty sprawuje
wozna lub inny wyznaczony przez Dyrektora Szkoty pracownik obstugi.

4. Zabrania si¢ wstepu na teren szkoty: a) osobom zajmujacym si¢ handlem; b)

uczniom innych szkét z wyjatkiem grup zorganizowanych przybywajacych wraz z

opiekunem.

Na teren szkoty zabrania si¢ wprowadzania jakichkolwiek zwierzat.

6. Rodzice przyprowadzajacy dzieci do szkoty nie odprowadzaja ich do sal

lekcyjnych, nadzoruja wejscie dziecka do szatni- nie wchodzg do szatni.

Kontrol¢ nad zasadami przyprowadzania dzieci sprawuja nauczyciele

8. Hol przy wejsciu gtéwnym jest miejscem oczekiwania na dziecko i odbioru go ze
Szkoty.

9. Rodzice/opiekunowie ucznidow niepetnosprawnych moga przebywaé¢ w budynku
szkoly- w holu przy wejsciu gtdwnym, w czasie, gdy ich dzieci odbywajg zajecia
lekcyjne.

10. Korytarze szkolne oraz wejscia do budynku szkoty sg monitorowane.

11. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo osob, ktorym zabrania

si¢ przebywania na terenie szkoty

o
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I1. Procedury rozpoczynania i konczenia zajeé

1. Bezpieczenstwo uczniow W budynku Szkoty przed rozpoczeciem zajeé
szkolnych (tj. przed pierwsza godzing lekcyjna) jest zapewnione przez



dyzurujacych nauczycieli od godz. 7.30 (tj. na 15 minut przed rozpoczeciem
zajec).

2. .Obowigzkiem uczniow klas 0-VIII jest pozostawienie okry¢ i zmiana obuwia
w szatni.

3. Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opiekg nauczycieli.
Uczniowie sg zobowigzani do przebywania w miejscu okre§lonym planem
zaje¢ danego dnia, a podczas przerw w poblizu sali, w ktorej beda nastepne
zajecia.

4. . Po zakonczonych zaje¢ciach uczniowie dojezdzajacy i zadeklarowani do
udziatu w $wietlicy schodzg do

5. Rodzice, ktorzy nie mogg osobiscie odebra¢ dziecka ze szkoty danego dnia (z
waznej przyczyny), zobowiazani sa do przekazania nauczycielowi/
wychowawcy/ wychowawcy $wietlicy informacji w formie pisemnej (w
naglych przypadkach telefonicznie lub osobiscie), kto w danym dniu zabierze
dziecko ze szkoty.

6. Uczniowie dojezdzajacy po skonczonych zajeciach oczekuja w swietlicy
Szkolnej.

I11. Procedury organizacji zaje¢ dydaktycznych

1. Czas obowigzkowych zaje¢ lekcyjnych danej klasy liczony jest od poczatku pierwszej

lekcji do konca ostatniej, zgodnie z planem zaj¢¢ uczniow danej klasy.

2. Obowiazkowe zajecia lekcyjne konczy i rozpoczyna sygnal dzwonka.

3. Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich obowiazkowych zaje¢ lekcyjnych. Nie
wolno im samowolnie oddala¢ si¢ poza jej teren.

4. Nauczyciel na poczatku kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci, zaznacza nicobecnosci i na
biezaco notuje spdznienia.

5. Uczen jest informowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawcg lub
innych nauczycieli W nagtym wypadku zmiany planu dzieciom jest zapewniona opieka w
swietlicy szkolnej zgodnie z planem zastgpstw .

6. Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali (dosunigte
krzesta, sprzatnigte/ wyrzucone do kosza $mieci z fawek, stolikow 1 podtogi); odpowiadajg za
to wszyscy uczniowie, a kontroluja dyzurni.

7. Uczniowie sg zobowigzani przestrzega¢ zasad BHP, w salach lekcyjnych, w ktorych
odbywaja poszczegdlne zajecia.

IV. Procedury kontaktow z rodzicami/ prawnymi opiekunami dzieci

Ogolne zasady kontaktéw szkoty z rodzicami /prawnymi opiekunami:

1. Miejscem kontaktow rodzicow (prawnych opiekunow) z wychowawcami klas,
nauczycielami przedmiotdw, specjalistami szkolnymi i dyrekcja jest Szkota.

2. Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoty rodzice kierujg kolejno do:
a) wychowawcy klasy;

b) Dyrektora Szkoty;

¢) Rady Pedagogicznej;

d) Organu Prowadzacego Szkofe.

V. Procedury organizacji przerw miedzy lekcyjnych .



1. Zasady petnienia 1 obowiazki dyzuréw okresla Regulamin dyzurow w czasie przerw
miedzylekcyjnych

2. Nauczyciele w ramach obowigzkow stuzbowych zobowigzani sg do aktywnego pelnienia
dyzurow w czasie przerw lekcyjnych wg ustalonego harmonogramu. Dyzury te sg integralng
czes$cig procesu opiekunczo wychowawczego szkoty 1 wchodzg w zakres podstawowych
obowigzkow nauczyciela.

3. Celem dyzurow jest zapewnienie uczniom bezpieczenstwa przed zaj¢ciami szkolnymi (od
godz. 7.30), podczas przerw migdzy lekcjami i na przerwie bezposrednio po zakonczeniu
zaje¢ w danym korytarzu.

4. W razie nieobecnosci nauczyciela dorazne zastgpstwo na dyzurze pelni inny wyznaczony
nauczyciel.

V1. Procedury postepowania w sytuacjach zachowania
agresywnego ze strony uczniow.

1. Zdecydowanie i stanowczo, nie wdajac si¢ w dyskusje, catkowite przerwanie
negatywnych zachowan sprawcy wobec ofiary.

1. Ocena zagrozenia i podjecie decyzji o interwencji - rozdzielenie stron.

2. Ustalenie granic: nie dopuszczenie do przejawow agresji wobec siebie jako osoby
interweniujacej.

3. Wezwanie wychowawcy lub pedagoga - powiadomienie dyrekcji, rodzicow i/lub
Policji.

4. Préba mediacji miedzy stronami konfliktu — w sytuacji wyjatkowo trudnej role
mediatora przejmuje pedagog szkolny.

5. Wymierzenie odpowiadajacych stopniu zawinienia kar w stosunku do osoby (0sob)
sprawcy (sprawcow) zachowan agresywnych.

VII. Postepowanie w sytuacji agresywnego zachowania pracownika szkoly
wobec ucznia. (wyzwiska, szarpanie, uderzenia, zniszczenie lub zabranie
mienia ucznia — z wyjatkiem przedmiotéw niedozwolonych).

1. Na wniosek ucznia lub pracownika szkoty lub rodzica, dyrekcja szkoty przeprowadza
niezwlocznie postgpowanie wyjasniajace ze stronami konfliktu.

2. W przypadku potwierdzenia si¢ zarzutow — podjecie przez dyrektora szkoty
postepowania dyscyplinarnego wobec pracownika — powiadomienie odpowiednich
organdw.

VIII. Postepowanie w sytuacji posiadania przedmiotéow niedozwolonych na
terenie szkoly.

1. Naklonienie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu, (- jezeli uczen odmawia
oddania przedmiotu zabronionego nalezy go poinformowac, ze ma taki obowigzek, w
przypadku dalszej odmowy, uczen ponosi konsekwencje za ztamanie regulaminu
szkolnego; - w przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowic¢



zagrozenie dla zycia lub zdrowia natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoty,
ktéra zawiadamia policjg).

W kazdym przypadku powiadomienie rodzicow, wychowawcy i dyrekcji szkoty, takze
kuratora sagdowego, (jezeli uczen jest pod jego opieka).

Obnizenie oceny z zachowania lub innej kary stosownie do zawinienia ucznia
(uczniow).

IX. Postepowanie w przypadku zachowania uniemozliwiajacego

prowadzenie lekcji (wulgarne zachowania w stosunku do rowiesnikow,
nauczyciela, glo§ne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia

PohE
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nauczyciela).

Upomnienie stowne.

Proba uspokojenia sytuacji w klasie.

Powiadomienie wychowawcy klasy (nagana wychowawcy).

W kazdym przypadku, powiadomienie rodzicow (prawnych opiekundéw oraz
ewentualnie kuratora sadowego).

W przypadku braku reakcji na interwencj¢ nauczyciela i wychowawcy,
powiadomienie dyrekcji szkoty.

Konsekwencje: zgodne ze Statutem Szkoly Podstawowej w Osowce
Obnizenie oceny z zachowania.

Systematyczne spotkania z pedagogiem szkolnym.

X. Postepowanie w sytuacji naruszenia nietykalnosci osobistej nauczyciela

lub pracownika szkoly (obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie,

przyczepianie karteczek, rzucanie przedmiotami, agresja fizyczna, zabranie
przedmiotu nalezacego do nauczyciela lub pracownika szkoly, itp.).

orwdPE
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Powiadomienie wychowawcy, dyrekcji, rodzicow i ew. kuratora sgdowego.

W kazdym przypadku powiadomienie policji 1 sadu rodzinnego.

Obnizenie oceny z zachowania oraz wpis do dziennika klasowego.

Nagana dyrektora szkoty.

Oprocz wszczetych procedur prawnych, wyznaczenie rodzaju zadoscuczynienia (np.
praca spoteczna).

Postepowanie w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i
cudzej wlasnosci.

Interwencja $wiadka zdarzenia — powstrzymanie sprawcow.

W przypadku braku mozliwos$ci ustalenia sprawcy/sprawcow, rozmowa z WSzystkimi
osobami mogacymi si¢ znajdowaé w miejscu zdarzenia, podjecie czynnosci majacych
na celu ustalenie sprawcy/sprawcow.

Wezwanie rodzicow.

W przypadku duzej szkody obligatoryjne wezwanie policji.

Wszczecie procedur prawnych majgcych na celu wyciggniecie konsekwencji
materialnych wobec rodzicéw sprawcdw lub odpracowanie szkody.

Zastosowanie kar ze Statutu szkoty Podstawowej w Osowce
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XII. Postepowanie w sytuacji podejrzenia, ze uczen znajduje si¢ pod

wplywem alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych.

Powiadomienie wychowawcy oddziatu oraz dyrekcji a takze piclegniarki szkolne;.
Odizolowanie ucznia od reszty uczniow, lecz nie pozostawienie go samego.
Wezwanie rodzicow. W przypadku odmowy przyjazdu rodzicoOw lub niemoznosci
skontaktowania si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami, zawiadomienie najblizej
jednostki policji.

Wezwanie lekarza, ktory podejmie decyzje o skierowaniu ucznia do domu lub
placowki stuzby zdrowia lub przekazania ucznia do dyspozycji policji —w
porozumieniu z dyrekcja szkoty.

Przeprowadzenie — p6zniejsze — rozmow z rodzicami w obecnos$ci ucznia i pedagoga
szkolnego — zobowigzanie ucznia do zaniechania negatywnego zachowania — podjecie
ewentualnych dziatan terapeutycznych.

Obnizenie oceny z zachowania.

W przypadku powtorzenia si¢ zdarzenia obligatoryjne powiadomienie policji i sadu
rodzinnego.

XIII. Postepowanie w przypadku znalezienia substancji przypominajacej
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wygladem narkotyk lub inny Srodek odurzajacy.

Powiadomienie dyrekcji szkoty.

Zabezpieczenie substancji przez pracownika szkoty z zachowaniem srodkow
ostroznosci sanitarnej, przed dostepem innych oséb do czasu przyjazdu policji.
Proba ustalenia wlasciciela substancji.

Przekazanie substancji policji.

V1V. Postepowanie w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie

N
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substancje narkotyczne lub inne srodki odurzajace.

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawcy, pedagoga, dyrekcji) ma prawo
zazadac, aby uczen przekazat mu podejrzang substancje, pokazat zawartos¢ torby itp.
Nauczycielowi nie wolno (nie ma prawa) samodzielnie przeszukaé¢ odziezy ani torby
ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona dla policji.

Powiadomienie dyrekcji szkoty.

Powiadomienie o zaistniatym fakcie rodzicow/prawnych opiekunoéw ucznia 1
wezwanie do natychmiastowego stawiennictwa w szkole lub miejscu przebywania
ucznia.

W przypadku odmowy przekazania substancji lub pokazania zawartosci teczki i
odziezy, szkola wzywa policje, ktora przeszukuje ucznia oraz zabezpiecza substancje.
W przypadku oddania nauczycielowi przez ucznia podejrzanej substancji, szkota
przekazuje ja niezwlocznie policji.

Z przebiegu sytuacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

XV. Postepowanie w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia.

1.

Zgloszenie faktu wychowawcy oddziatu.



2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem powiadamia o fakcie
rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia oraz dyrekcje.

3. Rozmowa dyscyplinujaca i profilaktyczna — powiadomienie ucznia w obecnosci
rodzicow o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych palenia przez osoby
niepetnoletnie.

4. Uczen moze by¢ zobowiazany do wlaczenia si¢ w program profilaktyki
antynikotynowej lub wykonania innej pracy spotecznej na rzecz srodowiska.

XVI. Postepowanie w sytuacji wagarow ucznia.

1. W przypadku uzasadnionego podejrzenia o wagarowaniu telefoniczne powiadomienie
rodzicow/prawnych opiekunow ucznia o zaistniatej sytuacji.

2. Wiystanie pisemnego upomnienia-zawiadomienia do rodzicow/prawnych opiekunéw o
absencji ucznia (po dwoch tygodniach nieobecnosci) 1 nierealizowaniu przez niego
obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki.

3. W przypadku niereagowania prawnych opiekunow/rodzicow na przedtuzajace si¢
wagary, wizyta w domu ucznia pedagoga szkolnego i wychowawcy.

4. W przypadku dalszego braku reakcji prawnych opiekundéw/rodzicoOw ucznia wszczecie
postgpowania administracyjnego i administracyjna egzekucja realizacji obowiazku
szkolnego lub nauki, powiadomienie sagdu rodzinnego.

XVII. Procedury powiadamiania rodzicow lub prawnych opiekunéw ucznia
o0 trudnych sytuacjach wychowawczych.

1. Wychowawca oddzialu powiadamia telefonicznie, osobiscie lub pisemnie rodzicow
lub prawnych opiekunéw o trudnych sytuacjach wychowawczych, korzystaja z danych
osobowych zapisanych w dzienniku lekcyjnym.

2. Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa z powiadomienia rodzicow w dzienniku
lekcyjnym oddziatu w rubryce ,,Kontakty wychowawcy z rodzicami”.

3. W przypadku nieobecnosci wychowawcy nalezy zachowa¢ obowigzujaca w szkole
drogg stuzbowa (wychowaweca, pedagog, dyrekcja).

4. W sytuacji zgloszenia przez rodzicoOw lub prawnych opiekunéw zmiany miejsca
pobytu na okres dtuzszy niz jeden tydzien, wychowawca zobowigzany jest spisa¢ z
rodzicami o§wiadczenie o zmianie miejsca ich pobytu wraz z telefonem i adresem
kontaktowym.

5. W przypadku braku informacji od rodzicéw o zmianie miejsca pobytu, opieka nad
dzieckiem w szczego6lnie trudnych sytuacjach wychowawczych zostanie przekazana
odpowiednim instytucjom.

XVIII. Procedura reagowania — préba samobdjstwa ucznia

Dzialania uprzedzajace

1. Monitorowanie przez wychowawcOw, nauczycieli, psychologa, pedagoga stanu
psychicznego uczniéw, reagowanie na symptomy ostrego, chronicznego stresu, objawy
depres;ji.

Dzialania interwencyjne
e osoba interweniujgca ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia;



e nie pozostawia ucznia samego;

e usuwa wszystko, co moze ulatwi¢ realizacj¢ zamiaru,

e przeprowadza ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce (pod opieke pielggniarki
szkolnej, pedagoga

e dokonuje ona szybkiej oceny dalszych zagrozen, np. wg klucza:

¢ RYZYKO UMIARKOWANE - np. uczen moéwi o samobdjstwie, nie mowi
jak to zrobi, nie bylo wczesniejszych prob;

e DUZE RYZYKO- np. wystapily czynniki przedwypadkowe, uczen mowi jak
to zrobi, byty wczeséniejsze proby;

e EKSTREMALNE RYZYKO- np. wystapity wskazniki przedwypadkowe,
uczen dokonat samookaleczenia, podjal inne dziatania zagrazajace
zdrowiu/zyciu.

zbiera wstepne informacje o okoliczno$ciach zdarzenia;

zawiadamia Dyrekcj¢ Szkoly — Dyrekcja zawiadamia organ prowadzacy

wzywa pomoc (pogotowie, policje, straz), jesli potrzeba;

uczniowi towarzyszy osoba interweniujaca lub pedagog/psycholog (nie moze zostaé

sam);

e zawiadamia wychowawce i dyrektora szkoty o wynikach swojej oceny sytuacji
(ryzyka);

e wychowawca powiadamia rodzicow / opiekunow prawnych;

e powotany przez Dyrektora Szkolny Zespo6t Kryzysowy dokonuje wyboru priorytetow
dzialania uzalezniajac je od oceny sytuacji;

e zespOt ustala strategie odpowiednig do uzgodnionych priorytetow;

e personel szkoly chroni ucznia oraz inne osoby przed zbgdnymi czynnikami
traumatyzujacymi (np. kontaktem z mediami, §wiadkami, itp.)

Dzialania naprawcze

e zespol powolany przez dyrektora dokonuje diagnozy ryzyka ponowienia zamachu
uwzgledniajac, ze  odratowana o0soba ma nadal powazne  klopoty
z radzeniem sobie z problemami zyciowymi;

e zespol konsultuje dalszg strategie ze specjalistami, PPP, Gopsu lub placowka opieki
zdrowotnej;

e zespot podejmuje probe zmobilizowania rodziny, aby udzielita wsparcia bliskiemu,
zapewnita mu bezpieczenstwo oraz skontaktowata si¢ ze specjalista.

XIX. Procedura reagowania — Zaloba po $mierci ucznia
(uwaga: za wyjatkiem $mierci samobojczej)

Dzialania uprzedzajace
e omowienie procedury postgpowania na posiedzeniu Rady Pedagogiznej
e omoOwienie tematyki stresu, traumy, zatoby, reakcji typowych dla stresu pourazowego
na forum Rady Pedagogiczne;.

Dzialania interwencyjne
e Dyrektor informuje o sytuacji nauczycieli, wychowawcow;
e Pedagog przypomina (podaje) zasady kierowania dyskusja z elementami
odreagowania z uczniami, na potrzeby godzin wychowawczych, innych lekcji (daje
materiaty instruktazowe);



e Wychowaweca informuje uczniéw na forum klasy; (opowiada 0
okolicznosciach $mierci, uwzgledniajac zyczenia rodziny zmartego);

o Jesli istnieje taka potrzeba nalezy stworzy¢ warunki uczestniczenia A4
ceremoniach pogrzebowych, uroczystosciach o charakterze ,,wspominkowym” itp.;

Dzialania naprawcze
e Wychowawca ocenia potrzeby - monitoruje stan psychiczny uczniéw
ze szczegldlnym uwzglednieniem reakcji stresu pourazowego, zwraca uwage na
ucznioéw, u ktérych stwierdza szczegolnie ostry lub chroniczny przebieg reakcji;
e Wychowawca pozostaje w stalym kontakcie z pedagogiem/psychologiem szkolnym

lub specjalistg z PPP;

e Wychowawca, po konsultacji z pedagogiem /psychologiem organizuje — spotkanie,
ktorego celem jest wymiana doswiadczen zwigzanych
ze zdarzeniem, mobilizacja indywidualnych sposobow radzenia sobie

ze skutkami zdarzenia, udzielanie informacji o dalszych planach, dziataniach,
konsekwencjach, a takze monitorowanie stanu emocjonalnego poszkodowanych.

e Wychowawca wraz z pedagogiem utatwia kontakt
ze specjalistami z placoéwek wsparcia zewngtrznego.

XX. Procedura reagowania — koniecznos$¢ zawiadomienia o
Smierci ucznia

O $mierci ucznia lub nauczyciela, ktéora miata miejsce na terenie szkolty lub w
zwigzku z zaj¢ciami szkolnymi, wycieczkami, koloniami itp. powinien poinformowac rodzine
dyrektor szkoty lub osoba upowazniona (jednak musi ona bezposrednio kojarzy¢ si¢ z
administracja szkolng). Dotyczy to sytuacji, kiedy jest na to czas. Pozostate przypadki
pozostajg w gestii policji, lekarzy, psychologow itp. W sytuacji, gdy wyznaczona osoba nie
czuje si¢ na sitach do konfrontacji
z ekstremalnymi emocjami przezywanymi przez rodzing, ktéra doswiadczyla $mierci np.
dziecka, wowczas zadanie to powinien przejac na siebie psycholog lub pedagog.

¢ Powiadamianie o $mierci zawsze powinno si¢ odbywac twarza w twarz. Nalezy unikac
powiadamiania za pomocg telefonu lub poczty, jesli jest to tylko mozliwe.
e Powiadamianie o $mierci musi spetni¢ nastepujace warunki:
- dostarczy¢ niezbednych informacji;
- udzieli¢ pierwszego wsparcia dla ofiar;
- ochroni¢ godnos¢;
- okaza¢ szacunek wobec ofiary jak 1 powiadamianej rodziny.
e Powiadomienie powinno odby¢ si¢ w czasie mozliwie jak najkrotszym
od ustalenia tozsamo$ci ofiary i ustalenia tozsamo$ci os6b mu najblizszych.
e Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osoba
powiadamiang, o stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwlaszcza choroby serca,
krazenie, cukrzyca itp.), ktore sg istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby

powiadamianej. Osoby powiadamiane moga reagowac
W sposdb bardzo emocjonalny, moga potrzebowaé pierwszej pomocy. Warto
przygotowa¢ sobie wsparcie pogotowia medycznego, zeby umozliwi¢

w razie potrzeby, natychmiastowg interwencj¢ lekarska.



e Powiadomienie o $mierci powinno odbywac si¢ przez co najmniej dwie osoby. Jedna
udziela informacji, druga za§ obserwuje reakcje osoby powiadamianej.
Powiadomienie powinno odby¢ si¢ na terenie przyjaznym osobie powiadamiane;j.

e Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze, bez ,,owijania
w bawelng” i1 dorabiania réznych historii. Np. ,,Mam dla pani / pana bardzo zlg
wiadomos$¢: pani / pana bliski nie zyje”. Powinno si¢ wyrazi¢ wspotczucie, przykrosc i
zrozumienie. Tak jak w przypadku standardowych kondolencji. Nalezy zachowac¢ sig
empatycznie, w razie potrzeby udzieli¢ wsparcia fizycznego np. obja¢ osobe, podac
chusteczke do nosa.

e Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich begdzie
wymagala osoba powiadamiana. Udzielane informacje powinny by¢ proste 1 zwigzte.
Nalezy unika¢ drastycznych szczeg6low i informacji niepotrzebnych, odnoszacych si¢
do drugorzednych elementéw sprawy.

e Nalezy skupi¢ si¢ na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmartego — zaproponowac
pomoc w zawiadamianiu innych bliskich, zapytaé¢ si¢ czy jest co$ co mozemy zrobié
dla rodziny zmartego.

e Nie nalezy, po zawiadomieniu o $mierci, zostawia¢ rodziny i bliskich zmarlego
samych bez opieki. Powinien zosta¢ pracownik socjalny lub psycholog, tak dtugo, az
minie pierwsza reakcja — szok lub pojawia si¢ osoby bliskie np. cztonkowie rodziny,
znajomi, przyjaciele. Nalezy poda¢ swoje dane kontaktowe (telefon, ewentualnie
adres), aby udzieli¢ informacji lub / 1 wsparcia, w razie potrzeby. Aby rodzina ofiary
nie czula si¢ pozostawiona sama sobie, poda¢ namiary instytucji udzielajacych
wsparcia (np. psychologowie)

e Jezeli rodzina zmarlego nie znajduje si¢ w miejscu zamieszkania, nalezy powiadomié
sasiadow o potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie nadzwyczajne,
interwencja z udziatem medykow itp.), natomiast nie nalezy udziela¢ szczegdtowych
informacji sgsiadom, nie nalezy wspomina¢ o $mierci, aby to nie oni zawiadomili
rodzing zmartego.

e Rodzina nie powinna dowiadywac¢ si¢ o $mierci ucznia z medidow lub od osob trzecich.
Obowigzek informowania lezy po stronie personelu szkoty, dyrekeji.

e Absolutnie unika¢ nalezy powierzania zadania informowania o $mierci dzieciom lub
nastolatkom.

XXI. Procedura reagowania — epizod psychotyczny ucznia
Dzialania uprzedzajace

e zrobienie listy symptoméw psychotycznych — zaproszenie specjalisty w tej
dziedzinie, omowienie skuteczne metody reagowania,;

e omoéwienie procedury na forum Szkolnego Zespotu Kryzysowego;

e zapoznanie si¢ i udostepnienie innym ,,10 tez o schizofrenii” opracowanych przez
Towarzystwo Psychiatryczne (WPA);

e sprawdzenie, jak skutecznie wezwaé pogotowie ratunkowe w sytuacji zagrozenia
zdrowia/ zycia, takze spowodowanego atakami psychozy;

e opracowanie listy teleadresowej lokalnych organizacji, placoéwek zajmujacych si¢
udzielaniem pomocy osobom chorym psychicznie.

Dzialania interwencyjne:



osoba interweniujaca nie pozostawia ucznia samego(reaguje spokojnie, tagodnie);

e bez rozglosu przeprowadza ucznia w spokojne miejsce (gabinet dyrektora, pedagoga);

¢ na ile to mozliwe, nie rozpowszechnia w szkole informacji o zdarzeniu; informuje o
zdarzeniu dyrekcje szkolty, wychowawce, pedagoga/

e zawiadamia pogotowie ratunkowe (999, 112)

e nie skupia si¢ na rozstrzyganiu, czy to jest psychoza, czy nie — pozostawiamy to

lekarzom.

Dzialania naprawcze:

e jezeli uczen wraca po leczeniu szpitalnym nalezy przygotowaé do tego klase — np.
przeprowadzi¢ zajecia edukacyjne na temat: ,,Czym jest choroba psychiczna” (jezeli
fakt choroby jest og6lnie znany);

e jezeli uczen sobie tego nie zyczy — nie informowac klasy;

e wzig¢ pod uwagg skutki uboczne leczenia i choroby przy okreslaniu wymagan wobec
ucznia;

¢ konsultowa¢ postepowanie z lekarzem oddzialowym, na ktorym leczy si¢ uczen, ktory
to lekarz jednak nie musi udzieli¢ informacji;

e udzieli¢ elementarnego wsparcia rodzicom, w tym wskaza¢ mozliwo$¢ skorzystania z
form pomocy dostepnych w PPP, przyszpitalnych grupach wsparcia.

XXI1.Procedura reagowania: incydent bombowy i obca osoba w
szkole

W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatow wybuchowych,
innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotéw,lub podejrzane obcej osoby nalezy
zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajacym na terenie szkoty osobom, uniemozliwié
dostep 0so6b postronnych do tych przedmiotow i wezwaé policje - tel. 997 lub 112.
powiadomi¢ dyrektora szkoly, ktéry przeprowadza ewakuacje i powiadamia odpowiednie
stuzby; w przypadku nieobecnosci dyrektora nauczyciel prowadzacy zaj¢cia podejmuje
dziatania lezace w gestii dyrektora.

1. Do czasu przybycia Policji akcja kieruje administrator obiektu, terenu lub osoba
odpowiedzialna za jego bezpieczenstwo.

2. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé stuzby pomocnicze, takie
jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-
kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

3. Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja.

4. Nalezy bezwzglgdnie wykonywac polecenia policjantow.

5. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podlozenia ,bomby”, uzytkownicy
pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie
otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotow nieznanego pochodzenia.

6. Pomieszczenia ogdlnodostepne (korytarze, klatki schodowe, toalety, piwnice, strychy) oraz
najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu, sprawdzaja
1 przeszukuja osoby wyznaczone lub sluzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo
w danej instytucji.



7. Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotyka¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomié
administratora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

8. Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowa¢ spokdj 1 opanowanie, pozwoli
to sprawnie i bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

9. Po ogloszeniu ewakuacji w miejscu twojej pracy, nalezy je opusci€, zabierajac rzeczy
osobiste (torebki, siatki, nesesery itp.).

10. Identyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki organizacyjne
Policji.

XXIIl. Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia ucznia o
spozywanie alkoholu lub innych srodkow odurzajacych na
terenie szkoly lub gdy na terenie szkoly znajduje si¢ uczen

bedacy pod wplywem alkoholu lub innych srodkow
odurzajacych

W przypadku uzyskania informacji, e uczen ktory, nie ukonczyt 18 lat, uiywa lub jest pod
wplywem alkoholu lub innych srodkow odurzajgcych, nauczyciel informuje o tym
wychowawce klasy i dyrektora szkoly.

Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie —przekazuje
pod opieke pielegniarce szkolnej lub innemu pracownikowi szkoly. W szczeg6lnych
wypadkach po konsultacji z pielegniarka wzywa lekarza w celu udzielenia pomocy
medycznej.

Wychowawca informuje o zaistniatym fakcie pedagoga szkolnego oraz wzywa do szkoty
rodzicow (prawnych opiekunow) ucznia i przekazuje im uzyskang informacj¢. Przeprowadza
rozmowe z rodzicami oraz z uczniem,
w obecnosci pedagoga szkolnego i/lub dyrektora szkoly. Zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicow zas bezwzglednie do szczeg6lnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej nalezy zaproponowaé rodzicom skierowanie
ucznia do specjalistycznej placowki.
Z przeprowadzonej interwencji wychowawca/ pedagog sporzadza notatke, ktorg podpisuja
uczestnicy rozmowy.

Gdy rodzice ucznia odmawiajg przyj$cia do szkoty, a jest on agresywny, badz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osoéb dyrektor
szkoly zawiadamia najblizsza jednostke policji.

W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwo$¢ przewiezienia ucznia
do izby wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczen dla osdb zatrzymanych - na czas
niezbedny do wytrzeZwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia
si¢ rodzicow/opiekunow oraz sad rodzinny jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

Jezeli nadal obserwuje si¢ postepujacy proces demoralizacji dziecka, a rodzice nie
wspolpracuja ze szkota dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad
rodzinny lub policj¢ (specjaliste ds. nieletnich).

Podobnie, w sytuacji gdy, szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, Spotkania z pedagogiem, itp.), a
ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty powiadamia sad
rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

Spozywanie alkoholu na terenie szkoly przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, stanowi
wykroczenie z art. 43! ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r.o wychowaniu w



trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy 0 tym fakcie powiadomié policje.
Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tej instytucji.

UWAGA!

Nauczycielowi nie wolno dokonywa¢ samodzielnie czynno$ci przeszukania
Kazdorazowo w przypadku popelnienia czynu karalnego nalezy zawiadomic:

a) policje lub prokuratora — gdy uczen ukonczyt 17 lat

b) policje lub sad rodzinny — gdy uczen nie ukonczyt 17 lat.
Ustawa o postgpowaniu wobec nieletnich obejmuje osoby, ktore ukonczyty 13 lat a nie
ukonczyty 17 lat.
Kodeks postepowania karnego obejmuje osoby, ktore ukonczyty 17 lat.

Do czynow karalnych zaliczamy m.in.:

e spowodowanie ciezkiego uszczerbku na zdrowiu lub cigzkiego kalectwa

e nieumyS$lne spowodowanie naruszenia czynnosci organizmu

e udziat w bojce lub pobiciu z narazeniem n bezposrednie niebezpieczenstwo utraty
zycia, cigzkiego uszczerbku na zdrowiu

e spowodowanie powszechnego niebezpieczenstwa dla zycia , zdrowia lub mienia

W postaci pozaru, rozprzestrzenienia si¢ substancji trujacych, duszacych lub parzacych

prezentowanie lub udostgpnianie tresci pornograficznych osobom do 15 lat

rozpijanie matoletniego

zniewazenie

naruszenia nietykalnos$ci cielesnej

podrabianie lub przerabianie dokumentu

kradziez

wymuszanie rozbéjnicze

uszkodzenie rzeczy

zaklocanie porzadku publicznego

nielegalne udzielanie lub naktanianie do uzywania srodkow odurzajacych

nielegalne posiadanie srodkow odurzajacych

Z. przestepstwem mamy do czynienia, jesli ktorys z ww. czynéw popelni uczen, ktory
ukonczyl 17 lat. Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkoly nalezy wezwacé
Policje.

W Polsce karalne jest posiadanie kazdej ilosci Srodkow odurzajacych lub substancji
psychoaktywnych, wprowadzanie do obrotu sSrodkow odurzajacych, udzielanie,
ulatwianie lub umozliwianie ich uzycia a takze wytwarzanie i przetwarzanie Srodkow
odurzajacych.

XXIV . Procedury Ujawnienie cyberprzemocy (internet, telefon
komadrkowy):

1. Nauczyciel, ktoremu zgloszony zostat przypadek cyberprzemocy, niezwlocznie
powiadamia o tym fakcie wychowawcg i/ lub pedagoga.
2. Wychowawca 1/ lub pedagog przeprowadzaja rozmowe z ofiarg cyberprzemocy,
udzielajac jej wsparcia we wspOlpracy z psychologiem szkolnym.



3. Wychowawca i/ lub pedagog ustalaja okolicznosci zdarzenia, ewentualnych swiadkow
oraz informujg Dyrektora Szkoty.

4. Wychowawca i/ lub pedagog z pomocg nauczyciela informatyki zabezpieczajg dowody
i ewentualnie ustalaja tozsamos$¢ sprawcy.

5. Wychowawca i/ lub pedagog zawiadamia rodzicow/opiekunow prawnych
poszkodowanego ucznia i Policjg.

6. Jezeli aktu cyberprzemocy dokonat uczen naszej Szkoty wychowawca i/ lub pedagog
zawiadamia rodzicow/opiekundw prawnych ucznia i naktada kar¢ na sprawce zgodnie z
zapisami Statutu Szkoty.

7. Wychowawca i pedagog monitoruja sytuacje poszkodowanego ucznia i udzielajg mu
pomocy psychologicznej w razie potrzeb.

PROCEDURY SPECJALNE (KRYZYSOWE)

Celem procedur specjalnych jest zwigkszenie bezpieczenstwa uczniow i pracownikow
szkoty poprzez:
— wdrazanie zasad postepowania warunkujacych bezpieczenstwo osob przebywajacych na
terenie szkoty,
— usystematyzowanie zasad postepowania w sytuacjach kryzysowych,
— zapewnienie sprawnej organizacji dziatan oraz przeptywu informacji pomiedzy
podmiotami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoty
Procedury specjalne dotycza:
— kadry zarzadzajacej,
— nauczycieli,
— rodzicow/prawnych opiekunéw uczniow,
— uczniow,
— pracownikdéw administracyjno-obstugowych.
|. PROCEDURA NA WYPADEK ZAGROZENIA ATAKIEM

TERRORYSTYCZNYM

1. Kazdy, kto zauwazy lub pozyska informacj¢ o zagrozeniu atakiem
terrorystycznym(wtargniecie na teren szkoly napastnikdw z bronig palng, nozami,
fadunkami wybuchowymi lub innymi niebezpiecznymi narz¢dziami) powinien
natychmiast powiadomi¢ Dyrektora Szkoty i policje.

2. W przypadku uzyskania informacji o wtargni¢ciu napastnikow na teren szkoty
nauczyciel przebywajacy z klasa w sali lekcyjnej powinien: — zebra¢ wszystkich uczniow
w rogu sali po prawej lub lewej stronie drzwi, — ,,zbudowaé” z tawek i krzesel barykade
chronigcg ucznidow, — nie ulega¢ panice, uspokaja¢ uczniéw, — probowac wezwaé pomoc
(np. wysylajac sms)

3. W przypadku wtargnigcia napastnikow do budynku podczas przerwy nalezy: — w petni
podporzadkowac si¢ wezwaniom napastnikow, — nie prowokowac¢ napastnikow do uzycia
sity lub broni, — nie wykonywa¢ gwaltownych ruchow, o kazdym zamiarze zmiany
miejsca lub potozenia uprzedza¢ napastnikdéw, — nie ulega¢ panice ( nie krzyczec), — w
razie potrzeby i po uzyskaniu zgody napastnikow udzieli¢ pierwszej pomocy
przedmedycznej potrzebujacym, — staraé si¢ zapamigtac jak najwigcej szczegotow
dotyczacych wygladu i zachowania napastnikOw oraz przebiegu zdarzenia, — po usunigciu
zagrozenia nie dotyka¢ pozostawionych przez napastnikéw przedmiotow.

4. Po dotarciu do szkoty odpowiednich stuzb (policja, straz, jednostki antyterrorystyczne)
nalezy podporzadkowac si¢ ich zaleceniom.



5. W trakcie dziatan policji nalezy pozosta¢ na miejscu do odwotania chronigc twarz,
klatke piersiowg i brzuch.

6. Po odwotaniu niebezpieczenstwa nalezy natychmiast powiadomi¢ rodzicow uczniow.
7. Po odwotaniu niebezpieczenstwa nalezy powiadomi¢ Kuratorium.

1. PROCEDURA NA WYPADEK OGLOSZENIA ALARMU

BOMBOWEGO- Otrzymanie informacji o podlozeniu bomby
1. Kazda osoba, ktora przyjeta zgtoszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego,
obowigzana jest natychmiast powiadomi¢ o tym Dyrektora Szkoty lub osobg zastgpujaca.
2. Przyjmujac informacje¢ o podtozeniu bomby nalezy zapamigta¢ lub zapisac jak
najwiecej szczegdtow lub w miare mozliwos$ci nagra¢ rozmowe.
3. Odbierajacy telefon powinien tak prowadzi¢ rozmowe, aby stworzy¢ mozliwos¢
zidentyfikowania, (chociaz w przyblizeniu) sprawcy zamachu, zadajac w miare
mozliwos$ci nastepujace pytania:
— Kiedy bomba wybuchnie?
— Gdzie jest w tej chwili?
— Jakiego rodzaju jest to bomba?
— Jak ona wyglada?
— W ktérym konkretnie miejscu jest ona umieszczona?
— Dlaczego podtozyt Pan(i) bombe?
— Skad Pan(i) telefonuje?
— Gdzie Pan(i) w tej chwili si¢ znajduje?
— Czy moge w czyms$ Panu(i) pomoc?
— Czy chce si¢ Pan(i) z kim$ skontaktowac?
— Czy Pan(i) jest konstruktorem bomby?
— Proszg poda¢ swoje nazwisko i imi¢? Inne pytania uzaleznione sg od konkretne;j
sytuacji. Podczas rozmowy nalezy zwroci¢ uwage na odgtosy w tle (ulica, maszyny,
klawiatura, komunikaty, muzyka), pte¢ osoby dzwonigcej, akcent, stownictwo,
ewentualna wada wymowy, wiek, itp.

I11. PROCEDURA NA WYPADEK WYSTAPIENIA ZAGROZENIA
CHEMICZNEGO/ BIOLOGICZNEGO

1. Kazda osoba, ktora uzyskata informacj¢ o zagrozeniu skazeniem $rodkami
chemicznymi powinna niezwtocznie powiadomic¢ o tym dyrektora lub osobe zastepujaca.
2. Po uzyskaniu informacji o zagrozeniu nalezy pozostawa¢ w statym kontakcie z
lokalnym Centrum Zarzadzania Kryzysowego w celu wystuchania komunikatow
ostrzegawczych, a takze stosowac si¢ do polecen nadawanych przez Obron¢ Cywilna.

3. Po uzyskaniu informacji o zagrozeniu zewn¢trznym nalezy natychmiast zamkna¢ 1
uszczelni¢ wszystkie okna 1 drzwi, uszczelni¢ wszystkie otwory wentylacyjne, wytaczy¢
urzadzenia wentylacyjne i klimatyzacyjne, wylaczy¢ urzadzenia elektryczne i gazowe z
otwartym ogniem.

4. Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji, nie nalezy opuszczaé
uszczelnionych pomieszczen.

5. W miare¢ mozliwos$ci nalezy przygotowaé wilgotne tampony do ochrony drég
oddechowych na wypadek przenikni¢cia gazu do wngtrza pomieszczen- czgsta zmiana
tamponu lub nawilzanie go woda podtrzymuje zdolno$¢ pochtaniania gazu toksycznego
na stalym poziomie.

6. W razie potrzeby dyrektor lub osoba zastgpujaca zarzadza alarm oraz ewakuacje.

7. Ewakuacja ze strefy zagrozenia, odbywa si¢ prostopadle do kierunku wiatru.



8. Podczas utrzymywania si¢ stanu zagrozenia nalezy powstrzymac si¢ od spozywania
positkow, picia ptynow, palenia tytoniu oraz prac wymagajacych duzego wysitku.

9. W zaleznosci od okolicznosci i1 potrzeb powiadomi¢ policje, Straz Pozarng, Pogotowie
Ratunkowe.

10. Po odwotaniu alarmu wszystkie pomieszczenia w budynku Szkoty nalezy doktadnie
przewietrzyc.

IV PROCEDURA NA WYPADEK POJAWIENIA SIE
AGRESYWNEGO INTRUZA

1. Pracownicy obstugi szkoty kontroluja wszystkie wejscia 0sob postronnych na teren
szkoty w godzinach pracy placowki.

2. W przypadku wejscia na teren szkoty osoby agresywnej, nauczyciel dyzurujacy lub
pracownicy obstugi starajg si¢ odizolowa¢ intruza od ucznidow oraz powiadamiajg
pedagoga.

3. Pedagog i/ lub pracownik obstugi w sposéb grzeczny i stanowczy prosi intruza o
opuszczenie szkoly badz udaje si¢ z nim do gabinetu Dyrektora Szkoty.

4. W przypadku odmowy pedagog powiadamia Dyrektora Szkoty.

5. Dyrektor Szkoty podejmuje decyzje o wezwaniu policji.

OBOWIAZKI WYNIKAJACE Z RODO

1 Procedura dotyczaca korzystania z prawa przystugujacego osobom, ktoérych dane sg
przetwarzane Podstawa prawna: *Ustawa z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tekst jedn.: Dz.U. z 2016 r. poz. 922). *Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE. L nr 119, str.
1) - punkt 83, 97 preambuly, art. 24, art. 28, art. 32—39. *Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000) 1.Kazdy przypadek zgloszenia
przez osobe, ktérej dane dotyczg, woli skorzystania z praw przewidzianych w
rozporzadzeniu ADO rozpatruje indywidualnie.

2. ADO niezwlocznie realizuje nastgpujace prawa osob, ktorych dane dotycza: a) -prawo
dostepu do danych, b) -prawo do sprostowania danych, ¢) -prawo do usuni¢cia danych, d)
-prawo do przenoszenia danych, e) -prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych, f)
-prawo do niepodlegania decyzjom oparty wytacznie na profilowaniu. Procedury
bezpieczenstwa uczniow

3. W przypadku realizacji prawa do sprostowania, usunigcia i ograniczenia przetwarzania
danych administrator danych niezwlocznie informuje odbiorcow danych, ktorym
udostepnil on przedmiotowe dane, chyba, ze jest to niemozliwe lub bedzie wymagaé
niewspotmiernie duzego wysitku.

4. ADO odmawia realizacji praw osob, ktorych dane dotycza, jezeli mozliwos¢ taka
wynika z przepisOw rozporzadzenia, jednak kazda odmowa realizacji praw osob, ktorych
dane dotycza, wymaga uzasadnienia z podaniem podstawy prawnej wynikajacej z
rozporzadzenia.



Procedura zglaszania naruszen ochrony danych

Podstawa prawna: *Ustawa z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst
jedn.: Dz.U. z 2016 r. poz. 922). *Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L nr 119, str. 1) - punkt 83, 97
preambuty, art. 24, art. 28, art. 32—39. *Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000)

1.Kazdy z pracownikow Szkoty, ktory powzigt informacje o przypadkowym lub
niezgodnym z prawem: - zniszczeniu danych osobowych - utraceniu danych osobowych -
zmodyfikowaniu danych osobowych -nieuprawnionym ujawnieniu danych osobowych -
nieuprawnionym dostepie do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w
inny sposob przetwarzanych przez Administratora Danych Osobowych, ktorym jest
Szkota Podstawowa im. Tony Halika w Oséwce ma obowigzek: a) niezwlocznego
poinformowania o zdarzeniu osoby nadzorujacej (powinien to by¢ Inspektor Ochrony
Danych), b) pozostawienia miejsca zdarzenia w stanie nienaruszonym do czasu przybycia
inspektora ochrony danych.

2. Inspektor Ochrony Danych niezwlocznie: Procedury bezpieczenstwa uczniow w Szkole
Podstawowej im. Tony Halika w Osowce sporzadza notatke z przeprowadzonych
ogledzin miejsca zdarzenia - sporzadza kopi¢ obrazu na ekranie monitora komputera
Zwigzanego z naruszeniem - sporzadza kopi¢ zapisOw rejestrow systemu informatycznego
stuzacego do przetwarzania danych lub zapiséw konfiguracji technicznych srodkdw
zabezpieczen systemu - odbiera pisemne wyjasnienia od osoby, ktora ujawnita naruszenie
3. Inspektor Ochrony Danych nastepnie: - niezwlocznie przedstawia zebrane materiaty
Administratorowi Danych Osobowych - wspolnie z ADO oceniaja, czy zaistniate
naruszenie podlega obowiazkowi zgloszenia organowi nadzorczemu-, jesli tak to ADO ma
obowigzek zgloszenia zaistniatego naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych w
czasie do 72 godzin od naruszenia, bezposrednio do wtasciwego organu nadzoru — Prezesa
UODO (art. 33 RODO) - przedstawia ADO skutki naruszenia oraz $rodki i dziatania
majgce zaradzi¢ naruszeniu oraz jesli to konieczne majace zminimalizowaé negatywne
skutki naruszenia - sporzadza, ( jesli jest to wymagane) zgloszenie do organu nadzorczego
oraz zamieszcza informacj¢ o naruszeniu na stronie www lub BIP organu - dokumentuje
skutki oraz podjete $rodki i dziatania, o ktérych mowa w pkt. 5.

O obowiqzujgcych procedurach w sytuacjach zagroZenia szkola informuje
rodzicow na spotkaniach z rodzicami.

Powyzsze procedury sq dostegpne w gabinecie dyrektora oraz pedagoga
szkolnego a takze publikowane sqg w serwisie internetowym szkoly.
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