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W YSTĄPIEN IE  PO KO NTRO LNE
Podstawę prawną przeprowadzenia kontroli stanowi; art. 21, ust 2 oraz art. 28 ust, 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 Lipca 1983 r. o narodowym

zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r., poz. 164).

Informacje o jednostce kontroLowanej

Urząd Stanu Cywilnego w Czernikowie 9923

Nazwa jednostki kontroLowanej identyfikator
systemowy

u l  Słowackiego 12,87-640 Czernikowo 000537013000 -

Adres jednostki kontrolowanej ^
R EG O N  K R S

Uw agi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

K on tro lę  p rzeprow adził

Łukasz Roszczynialski starszy archiwista DAP.0103.63.20 2021-09-07 '
.. 21

Imię i nazwisko kontrolera Stanowisko służbowe kontrolera Nr upoważnienia do Data wystawienia
kontroli upoważnienia

Data ko n tro li

2021-09-13 2021-09-13 -

Data rozpoczęcia kontroli Data zakończenia kontroli Wskazanie dni będących przerwami w
kontroli

Kontrola problemowa przeprowadzona pod kątem wielkości oraz stanu zachowania zasobu znajdującego się w archiwum 
zakładowym Urzędu Stanu Cywilnego w  Czernikowie.

Zakres i przedmiot kontroli 

Uwagi

Ocena działaLności jednostki w  zakresie objętym kontrolą



Kontrola archiwum zakładowego Urzędu Stanu Cywilnego w Czernikowie wykazała właściwe 
stosowanie przepisów ■ kancelaryjno-archiwalnych w zakresie warunków przechowywania i 
zabezpieczenia materiałów archiwalnych obejmujących akta stanu cywilnego. Dokumentacja 
zgromadzona w archiwum Urzędu Stanu Cywilnego w Czernikowie jest poprawnie 
zakwalifikowana i posiada pełne opisy zewnętrzne na teczkach. Akta zbiorowe są 
zabezpieczone właściwie I przechowywane w osobnym pomieszczeniu, w archiwum 
zakładowym Urzędu Gminy. Ewidencja zbioru jest prowadzona prawidłowo. Warunki 
przechowywania akt zarówno,w pomieszczeniu Urzędu Stanu Cywilnego jak i w archiwum 
zakładowym Urzędu Gminy są właściwe. Warunki klimatyczne panujące w lokalu archiwum 
zakładowym skontrolowanego podmiotu organizacyjnego, wymagają monitoringu w postaci 
rejestracji wysokości temperatury i wilgotności powietrza, zgodnie z instrukcją archiwalną 
obowiązującą w jednostce (§8.1.6).

Ocena działalności jednostki

Stwierdzone nieprawidłowości

1. W archiwum zakładowym USC w Czernikowie nie prowadzi sie rejestru wysokości 
temperatury i wilgotności powietrza, co jest niezgodne z §8.1.6 obowiązującej w jednostce 
instrukcji, archiwalnej.

Stwierdzone nieprawidłowości

Zalecenie dotyczące sposobu usunięcia nieprawidłowości

1. Należy rejestrować codziennie warunki wilgotności i temperatury w : 2021-12-31
pomieszczeniu archiwum zakładowego USC, a - wyniki kontrolować ' 
przynajmniej raz w tygodniu.

Opis Termin reaLizacji

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystąpienia 
pokontrolnego, może zgłosić pisemne umotywowane zastrzeżenia do oceny i zaleceń zawartych 
w wystąpieniu pokontrolnym oraz złożyć dodatkowe wyjaśnienia i przedstawić dodatkową 
dokumentację.

Załączniki ilość: 0

Q  Brak
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Wystąpienie sporządzono w 2 egz.
egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana 
egz. Nr 2 - Archiwum Państwowe w Toruniu


