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Archiwum Paidstwowe w - T 69 pl. Rapackiego 4
Toruniu

87-100 Torun

MNazwa archiwum baﬁstwowego Oddzist Identyﬁkator : Adres
(systemowy)
12833 -2021-10-25 OAZ.421.34.2021 ‘ 391

Nr wystgpienia . Data dokumentu . Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzema kontroli stanowi: art. 21, ust. 2 oraz art. 28 ust, 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalrym i archiwach (Dz. U. z 2020 r., poz: 164).

Informacje o jedhostce kontrolowanej

Urzad Stanu Cywalnego w Czermk0W|e 9923

Nazwa Jednosth kontrolowanej ldentyfikator
systemowy

ul. Stowackiego 12, 87-640 Czernikowo ) 000537013000 -

' Adres jednostki kontrolowane] 00
REGON KRS
Uwégi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
tukasz Roszezynialski starszy archiwista DAP.0103.63.20 2021-09-07 -

tmie i nazwisko kontrolera Stanowiske stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do

kontroli

Data wystawienia
upowaznienia

Data kontroli

2021-09-13 2021-09-13

Data rozpaczecia koentroli Data zakohczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroti

Kontrola problemowa przeprowadzona pod katem wielkosci ofaz stanu zachowama zasobu znajdumcego sie w archiwum
zaktadowym Urzedu Stanu Cywilrego w Czernikowie,

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kohtrota
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Kontrola archiwum zaktadowego Urzedu Stanu Cywilnego w Czernikowie wykazata wtasciwe
stosowanie przepisdw  kancelaryjno-archiwalnych w zakresie warunkéw przechowywania |
zabezpieczenia materiatéw archiwalnych obejmujgcych akta stanu cywilnego. Dokumentacja
zgromadzona w archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Czernikowie jest poprawnie
zakwalifikowana | posiada peine opisy zewnetrzne na teczkach. Akta zbiorowe s3
zabezpieczone wiasciwie i przechowywane w osobnym pomieszczeniu, w  archiwum
zaktadowym Urzedu Gminy. Ewidencja zbioru jest prowadzona prawidfowo. Warunki
przechowywania akt zaréwno .w pomieszczeniu Urzedu Stanu Cywilnego ‘jak i w archiwum
zaktadowym Urzedu Gminy sa wiasciwe. Warunki kiimatyczne panujgce w lokalu archiwum
zaktadowym skontrolowanego podmiotu organizacyjnego, wymagajg monitoringu w postaci
rejestracji wysokosci temperatury i wilgotnosci powietrza, zgodnie z mstruqu archiwalng

obowigzujacy w Jednostce (§8.1.6).

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

1. W archiwum zaktadowym USC w Czernikowie nie proWadzi sie rejestru wysokosci
temperatury i wilgotnosci pOWIetrza co jest mezgodne z §8.1.6 ObOWIaZUJaCEJ w jednostce
|n5trukq| archfwalnej L - ) _ _

Stwlerdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposcbu usuniecia nieprawidtowosci

1. Nalezy rejestrowac codznennle warunki wilgotnosci | temperatury w  2021-12-31
pomieszczeniu  archiwum zak+ad0wego CUSC, a - wyniki kontrolowac’
przynajmniej raz w tygodniu.

Opis Termin realizagji

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecer) zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic dodatkowa

dokumentacje.
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