URZAD GMINY
87-640 Czemikowo
24 Obshugi Szket
NIP 466-01_14A_823

(piecze¢ jednostki)

ZARZADZENIE NR 1372008 Wojta Gminy w
Czernikowie z dnia 5 sierpnia 2008r w
sprawie przeprowadzenia inwentaryzacjli

Zarzgdzam sporzadzenie inwentaryzaciji:

1. Nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzacyjnego pomieszczenia, w ktérym przeprowadza sie spis:
a) Przeczkole w czernikowie
b)

2. Rodzaj inwentaryzacji (ekroeewe, zdawczo-odbiorcza).....
3. Rodzaj sktadnika majatkowego poddanego inwentaryzaciji:

0 PR TR
4. Osoba materialnie odpowiedzialna zobowigzana do obecnosci podczas spisu:

a)
b)

5. Termin rozpoczecia 1.08.2008.................... zakonczenia .....24.08.2008................ Spisu z natury.
6. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw majatkowych wyznaczam zespét spisowy w
nastepujacym sktadzie osobowym:

a) 1) .Kopczynska....................... Wioletta...........c.cccovovvvin. przewodniczacy
2) Lewandowska............ccceevrvrvrrnnnnn. Katarzyna...........c.ccccoo..... cztonek
3) .Wojnowska. ............ccccccueuenn JUSEYNAL. ... cztonek

D) A o przewodniczacy
2) cztonek
3) cztonek

C) L) ittt przewodniczacy
) cztonek
) e cztonek

W skitad powyzszego zespotu spisowego wchodzg osoby spoza przedsiebiorstwa:
a) Kopczynska Wioletta — Urzad Gminy

Osoby powotane na cztonkéw zespotu spisowego ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za wiasciwe oraz zgodne
z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

7. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien ...... J11.08.2008........enas

8. Arkusze SpiSOWE 0 NUMETACH ..o
wydano przewodniczacemu zespotu spisowego.

9. Arkusze spisu wypetnia sie w............. egzemplarzach.

10. Wtoku spisu komisja dokonuje/nie dokonuje* wyceny stanu zapasow.



11.
12.

13.
14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Wycene Nalezy dOKONAC W CENACK ... ...uuuiiiiiiiiiiiiiiiit bbbt b bbb st e bbb bbb e e beeeenes
Sktadniki majatku niepetnowartosciowe, nadmierne nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach.

Po zakohczeniu spisu komisja dokona/nie bedzie dokonywaé* wyliczenia wstepnego.

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego uporzadkowania mienia i ewidenciji
sktadnikobw majatkowych.

Zawiesza sie nieobecno$¢ wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych, cztonkéw komisji
inwentaryzacyjnej i zespotdw spisowych w okresie, w ktorym przypadajg czynno$ci inwentaryzacyjne
przewidziane harmonogramem spisow.

Po zakohczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozy niezwtocznie
sprawozdanie korncowe z przebiegu inwentaryzac;ji.

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez kierownika
jednostki) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

Dokumenty z rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych winny by¢ dostarczone do gtéwnego
ksiegowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

Szczegdtowe zasady i sposOb wykonania czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej i gldwny ksiegowy w czasie instruktazu.

Nadzér nad prawidtowoscig kompletnoscig i terminowoscig spisow inwentaryzacyjnych powierza sie
gtdbwnemu ksiegowemu.

Zarzadzenie obowigzuje od dnia ....11.08.2008

(data)

niepotrzebne skresli¢



