ZARZADZENIE Nr 46/2010

Wojta Gminy Czernikowo
z dnia 28 pazdziernika 2010 roku.

W sprawie powolania komisji przetargowe;j

Wijt Gminy zarzgdza
co nastepuje:

§ 1.
Powotuj¢ komisj¢ w sktadzie:

1. Marek Brzustewicz - przewodniczacy
2. Dorota Czarnecka - cztonek
3. Kinga Zagajewska - cztonek.

§2.

W/w komisja w dniu 29 pazdziernika 2010 roku o godz. 10% dokona otwarcia ofert
i przeprowadzi przetarg na realizacj¢ zamoOwienia publicznego pn.: ,,Zakup pomocy
dydaktycznych, sprzetu i oprogramowania komputerowego oraz wyposazenia dla szkot
podstawowych Gminy Czernikowo”, w ramach realizacji projektu ,,Program Indywidualizacji
Procesu Nauczania 1 Wychowania uczniow klas I-111 Szkot Podstawowych w Wojewodztwie
Kujawsko-Pomorskim”, realizowanego w ramach Priorytetu IX, Dziatanie 9.1,
Poddziatanie 9.1.2 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

gjt

ngr :n%xluw Gawronski

Nt



Zatacznik do Zarzadzenia Wojta
Gminy Czernikowo Nr 46/2010
z 28 pazdziernika 2010 r.

REGULAMIN
PRAC KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej w celu przeprowadzenia post¢powania dot. zadania pn.: ,,Zakup pomocy
dydaktycznych, sprzetu i oprogramowania komputerowego oraz wyposaienia dla szkol
podstawowych Gminy Czernikowo”.

§1.

Definicje
Ilekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:
* ,Kierowniku Zamawiajacego” - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Czernikowo lub

osobg dziatajaca na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Czernikowo, uprawniona do
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie Zamowienia Publicznego;

,Komisji” - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowa powotana zgodnie
z postanowieniami Ustawy i niniejszego Regulaminu;
* ,,Regulaminie” - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

* ,,SIWZ” - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje¢ Istotnych Warunkéw Zamowienia lub
inny przekazywany Wykonawcom dokument, w ktérym Zamawiajacy okresla zasady
1 warunki udzielenia Zamowienia;

* Ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamoOwien publicznych (t. j. Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

*  ,UZP” - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamdwien Publicznych;

*

»Wykonawey” - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna osobg prawna albo jednostke
organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamowienia, ztozyla ofertg lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

* ,,Zamawiajacym” - nalezy przez to rozumie¢ Gming Czernikowo;

»ZamoOwieniu” - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, czyli umowg odptatna
zawierang migdzy Zamawiajacym a Wykonawca ktorej przedmiotem sa ustugi,
dostawy lub roboty budowlane, ktorej zawarcie podlega przepisom Ustawy.

§2.

Zakres regulaminu
Niniejszy regulamin okresla organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkow
Komisji Przetargowej powolanej Zarzqdzeniem Wijta Gminy Czernikowo nr 46/2010 z dnia

28 paidziernika 2010 roku, zgodnie z art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamoOwien publicznych (t. j. Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.).

§3.

Obowiazki czlonkéw Komisji
1. Komisja przetargowa zostala powotana do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania dotyczacego zadania pn.: ,Zakup pomocy dydaktycznych, sprzetu
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1 oprogramowania komputerowego oraz wyposazenia dla szkot podstawowych Gminy
Czernikowo”, w ramach realizacji projektu ,,Program Indywidualizacji Procesu
Nauczania i Wychowania uczniéw klas I-III Szkot Podstawowych w Wojewodztwie
Kujawsko-Pomorskim”, realizowanego w ramach Priorytetu IX, Dziatanie 9.1,
Poddziatanie 9.1.2 Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

W sktad komisji wchodzi 3 cztonkow, w tym przewodniczacy komisji 1 sekretarz.

Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnoSci,

kierujac si¢ wytacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.

Do obowiazkow cztonkdw komisji nalezy w szczego6lnosci:

1)  czynny udzial w pracach Komisji;

2)  wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac Komisji;

3)  niezwloczne informowanie przewodniczacego 0 okolicznos$ciach
uniemozliwiajacych wykonywanie obowiazkow cztonka Komisji.

Cztonkowie Komisji nie moga bez zgody przewodniczacego Komisji, ujawniac

zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.

§4.

Prawa czlonkow Komisji

Cztonkowie Komisji maja prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.

Czlonkowie Komisji maja prawo do wgladu do wszystkich dokumentéow zwiazanych
z praca Komisji, w tym do ofert, zalacznikow, wyjasnien zlozonych przez
wykonawcow, opinii biegtych.

Czlonkowie Komisji maja prawo do zgloszenia przewodniczacemu Komisji
pisemnych zastrzezen do pracy Komisji.

§5.

Oswiadczenia o bezstronnosci

Po zapoznaniu si¢ z dokumentami umozliwiajacymi identyfikacje wykonawcow,
cztonkowie komisji sktadaja pisemne oS$wiadczenia o zaistnieniu lub braku
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy Pzp zwanych dalej ,,okoliczno$ciami
uzasadniajacymi wylaczenie”.

Cztonek komisji jest obowigzany w kazdym czasie wytaczy¢ si¢ z udzialu w pracach
komisji niezwlocznie po uzyskaniu wiadomosci o =zaistnieniu okoliczno$ci
uzasadniajacych wylaczenie, o czym informuje przewodniczacego komisji.

§6.

Odwolanie czlonka Komisji

Odwotanie cztonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego moze nastapi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w ust. 2 1 3.

W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 Ustawy, nie ztozenia takiego oswiadczenia w terminie lub
oswiadczenia niezgodnego z prawda przewodniczacy Komisji niezwtocznie wylacza
cztonka Komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego.
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3. Przewodniczacy Komisji wnioskuje do kierownika Zamawiajacego o odwotanie
cztonka Komisji w przypadku:

1)
2)
3)

4)
5)

wylaczenia cztonka Komisji z jej prac;
nieusprawiedliwionej nieobecno$ci na dwdch kolejnych posiedzeniach Komisji,

naruszenia przez czlonka Komisji obowiazkow, o ktorych mowa w § 3 ust. 1
niniejszego Regulaminu;

zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji;

gdy cztonek Komisji przestat by¢ pracownikiem Urzedu Gminy w Czernikowie.

§7.

Przewodniczacy Komisji

1. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy.

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)

9)

wyznaczenie miejsc 1 terminéw posiedzen Komisji;

prowadzenie posiedzen Komisji;

informowanie czlonkoéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepiséw Ustawy lub niniejszego Regulaminu;

odebranie od cztonkéw Komisji o§wiadczen, o ktorych mowa w § 5;

podziat pomigdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym:;

przedktadanie kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia dokumentdéw
przygotowanych przez Komisjg;

nadzorowanie  prawidtlowego opracowania  dokumentacji  postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego;

informowanie kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

nadzér nad przechowywaniem  protokotu, ofert oraz wszelkich innych
dokumentow zwiazanych z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

§8.

Sekretarz Komisji

1. Do obowiazkow sekretarza Komisji nalezy:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

prowadzenie protokotu postgpowania;

organizowanie - w uzgodnieniu z przewodniczacym - posiedzen Komisji;
opracowanie projektow dokumentow przygotowywanych przez Komisje,
w zakresie zleconym przez przewodniczacego;

obstuga techniczno - organizacyjna Komisji;
prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego;

przesytanie, po zatwierdzeniu przez kierownika Zamawiajacego, wnioskow,
ogloszen i innych dokumentow przygotowanych przez Komisjg;

a) zamieszczanie na stronie internetowej, w tym na stronach portalu internetowego

Urzedu Zamoéwien Publicznych (UZP), ogloszen, informacji i dokumentow
wymaganych przez Ustawg, a w szczegodlnosci: ogloszenia o zamodwieniu,
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specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia (SIWZ), wyjasnien do SIWZ,
modyfikacji SIWZ, zawiadomienia o przedluzeniu terminu sktadania ofert,
informacji o wyborze oferty;

b) zamieszczenie w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie Zamawiajacego
ogloszenia o zamowieniu oraz informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty
1 ztozonych ofertach;

7)  wydawanie zainteresowanym SIWZ - w trybie przetargu nieograniczonego;
8) przyjmowanie i rejestracja zapytan dotyczacych SIWZ;

9)  przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwiazanych
z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, w trakcie jego trwania;

10) po zakonczeniu postgpowania zarchiwizowanie cato$ci dokumentacji zwiazanej z
postgpowaniem o udzielenie zamowienia.

§9.
Tryb pracy Komisji
Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania.

2. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy Ww sprawie zamoOwienia
publicznego, ktore bylo przedmiotem postgpowania lub z chwila uniewaznienia
postepowania.

3. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej potowy jej czionkow.

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkow Komisji.

5. Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rowna liczbe
glosow, rozstrzyga glos przewodniczacego.

6. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postgpowaniu wymaga
wiadomosci specjalnych, przewodniczacy Komisji zwraca si¢ do kierownika
Zamawiajacego z pisemnym wnioskiem o zasiggnigcie opinii  bieglego
(rzeczoznawcy).

7. Przepisy dotyczace praw 1 obowiazkéw cztonkéw Komisji stosuje si¢ odpowiednio do
biegtych (rzeczoznawcow).

§10.
Protokol postgpowania o udzielenie zamowienia

1. Protokdt postgpowania o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w art. 96 ust.l
Ustawy, sporzadza na biezaco sekretarz Komisji.

2. Przewodniczacy przedklada protokot postgpowania kierownikowi Zamawiajacego do
zatwierdzenia.

§11.
Informowanie o pracach Komisji

......

Komisji i sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczacego.

§12
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Otwarcie ofert

Przewodniczacy komisji zobowiazany jest:
1) zapewnié, aby otwarcie ofert nastgpilo w miejscu i terminie, o ktorym
poinformowano wykonawcow;
2)  bezposrednio przed otwarciem ofert poda¢ kwote, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

3)  przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzi¢ i okaza¢ obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert;

4)  po otwarciu kazdej z ofert oglosi¢: nazwe (firmg) i adres (siedzibg) wykonawcy, a
takze informacje dotyczace ceny oferty;

5) zapewnié, aby oferty, ktore zostaly zlozone po wyznaczonym terminie ich
sktadania nie byly otwierane, a po uptywie terminu na wniesienie protestu zostaty
zwrocone.

§13.
Badanie i ocena ofert

Po otwarciu ofert Komisja:

1) bada oferty zlozone przez wykonawcow nie wykluczonych z udziatu
W postgpowaniu i w razie potrzeby przygotowuje pisma o odrzuceniu oferty;

2)  zada, jezeli to niezbedne, udzielenia przez wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert;

3) poprawia oczywiste omylki pisarskie oraz omylki rachunkowe w obliczeniu ceny
w tekscie ofert oraz przygotowuje projekt zawiadomienia o poprawieniu omylek;

4)  ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;

5) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o
uniewaznienie postgpowania.

§14.
Wybor oferty najkorzystniejszej

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert
dokonanej przez cztonkow Komisji, po szczegétowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz
opiniami biegtych (jezeli byli powotani).

2. Ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okre§lonych
w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

§15.
Zawiadomienie o wyniku postepowania

1. Jezeli kierownik Zamawiajacego zatwierdzi  propozycje  wyboru  oferty
najkorzystniejszej, sekretarz Komisji zawiadamia niezwlocznie o dokonanym wyborze
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

2. Jezeli kierownik Zamawiajacego podejmie decyzj¢ o uniewaznieniu postgpowania,
sekretarz Komisji zawiadamia o tym réwnocze$nie wszystkich wykonawcow, ktorzy
ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia.
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§ 16.
Post¢gpowanie w przypadku wniesienia odwolania

W przypadku wniesienia odwotania przewodniczacy Komisji niezwlocznie informuje
o tym kierownika Zamawiajacego.

W terminie 2 dni od otrzymania kopii odwotania, Sekretarz Komisji przekazuje ja
jednoczesnie wszystkim innym wykonawcom uczestniczacym w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia, a jezeli odwotanie dotyczy tresci ogloszenia o zamowieniu
lub postanowien specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia, zamieszcza ja rowniez
na stronie internetowej, na ktorej jest zamieszczone ogloszenie o zamowieniu lub jest
udostepniana specyfikacja, wzywajac wykonawcow do przystapienia do postgpowania
odwotawczego.

W przypadku poinformowania Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy
czynno$ci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynno$ci, do ktorej jest on
zobowiazany na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwotanie na podstawie
art. 180 ust. 2. przewodniczacy Komisji informuje o tym kierownika Zamawiajacego.

Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjgtej z naruszeniem
prawa, a na jego polecenie Komisja powtarza uniewazniong czynno$¢, lub dokonuje
czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow.

§17.
Czynnosci koncowe

Jezeli SIWZ nie okres§la wszystkich postanowien umowy, po wyborze oferty Komisja
odbywa spotkanie z Wykonawca, na ktorym strony uzgadniaja postanowienia umowy
nie wymienione w SIWZ.

Jezeli nie wniesiono odwotania wobec czynnosci okreslonych w art. 180 ust. 2 ustawy
Pzp, przewodniczacy Komisji przedktada do podpisu kierownikowi Zamawiajacego
umowg, zakonczony protokot postgpowania, oraz ogloszenie o udzieleniu zamowienia.

§18
Postanowienia koncowe
W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem Komisj¢ obowiazuja:

1)  przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (t. j.
Dz. U.z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).,

2)  decyzje Wojta Gminy Czernikowo.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obowiazuje z dniem zatwierdzenia.
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