Zarzadzenie nr 87/2011
Wéjta Gminy Czernikowo
z dnia 17 listopada 2011 r
w sprawie przeprowadzenie inwentaryzacji

Zarzadzam sporzadzenie spisu z natury.

1. Srodkéw trwatych i wyposazeni
2. Rodzaje inwentaryzacji okresowa
3. Rodzaje inwentaryzowanego sktadnika majatkowego:
- budynki i budowle, Srodki transportowe, grunty i wyposazenie
4. Osoba odpowiedzialna za udostepnienie dokumentéw; Mirostawa Zglinska, Maryla Rylich,

Dorota Czarnecka
Termin rozpoczecia 21 listopada 2011r zakonczenia 31 stycznia 2012r spisu z natury.
Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikow majatkowych wyznaczam
zespot w nastepujacym sktadzie osobowym:
1. Przewodniczacy - Zagrabki Dariusz
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2. Czonek -.. Barszczyk Ewa

3. Czionek - Kozakiewicz Joanna
4. Czionek - Mync Zofia

5. Czlonek - Wilczak Agnieszka
6. Czlonek - Zimolag Stanistawa
7. Czionek - Zakiewicz Jolanta

Osoby powotane na cztonkdw zespotu spisowego ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za wiasciwe oraz
zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

7. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 20 listopada 2011 r

8. Arkusze spisowe o numerach 1- 50 wydano przewodniczacemu zespotu spisowego.

9. Arkusze spisowe wypetnia sie w jednym egzemplarzu

10.  Sktadniki majatku niepetnowartoSciowego, nadmierne nalezy spisa¢ na oddzielnych
arkuszach.

Osoby odpowiedzialne zobowigzuijq sie do odpowiedniego uporzadkowania mienia | ewidencji

11.  Zawiesza sie nieobecno$¢ wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych, cztonkéw
komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych w okresie, w ktérym przypadajg czynnosci
inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.

12. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;
ztozy niezwlocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacii.

13. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

14, Dokumenty z rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych winny by¢ dostarczone
do gtownego ksiegowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

15.  Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnoSci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

16 SzczegGtowe zasady i sposob wykonania czynnoSci inwentaryzacyjnych  okresla
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i gtowny ksiegowy w czasie instruktazu. 17.

Zarzadzenie obowigzuje do dnia 31 stycznia 2012 r.



