Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Czernikowo oraz podlegtych jednostek organizacyjnych
w okresie od 1 kwietnia 2020 r. do 31 marca 2024 r.

Zatacznik nr 6 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kompleksowa obsluga bankowa budzetu Gminy Czernikowo oraz podleglych jednostek

organizacyjnych w okresie od 1 kwietnia 2020 r. do 31 marca 2024 r.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest usluga polegajaca na prowadzeniu obstugi bankowej budzetu
Gminy Czernikowo oraz jednostek organizacyjnych wymienionych w ust. 2 w okresie od
01.04.2020 r. do 31.03.2024 r. z zastrzezeniem, ze przygotowanie, uruchomienie i przeszkolenie
w zakresie systemu obstugi bankowej zostanie zrealizowane do dnia 25.03.2020 r.

2. W sktad jednostek organizacyjnych Gminy Czernikowo wchodza:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Urzad Gminy Czernikowo ul. Stowackiego 12, 87-640 Czernikowo,

Gminny Zaktad Komunalny w Czernikowie ul. Le$na 1, 87-640 Czernikowo,
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej ul. Stowackiego 12, 87-640 Czernikowo,
Zespot Obstugi Szkot ul. Stowackiego 12, 87-640 Czernikowo,

Gminna Biblioteka Publiczna ul. Torufiska 20, 87-640 Czernikowo,

Zespot Szkot w Czernikowie ul. Gimnazjalna 1, 87-640 Czernikowo,

Przedszkole Publiczne w Czernikowie ul. Gimnazjalna 1, 87-640 Czernikowo,
Szkota Muzyczna | stopnia w Czernikowie ul. Gimnazjalna 1, 87-640 Czernikowo,

Szkota Podstawowa w Makowiskach, Makowiska 23A, 87-632 Osowka,

10) Szkota Podstawowa w Mazowszu, Mazowsze 11, 87-640 Czernikowo,

11) Szkota Podstawowa w Osowce, Osowka 44, 87-632 Osdéwka,

12) Szkota Podstawowa w Steklinie, Steklin 15/4, 87-640 Czernikowo.

3. Zakres zamoOwienia obejmuje w szczegdlnosci:

3.1. Otwieranie, prowadzenie i zamknigcie rachunkoéw biezacych, pomocniczych i depozytowych.

3.2. Otwieranie, prowadzenie i zamknigcie rachunkow do obstugi pozyskiwanych srodkow

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

zewnetrznych, w tym funduszy unijnych.

Otwieranie, prowadzenie i zamkniecie dodatkowych rachunkow biezacych i pomocniczych
w trakcie wykonywania bankowej obstugi budzetu Gminy Czernikowo w zaleznosci od
potrzeb.

Obstuge operacji finansowych budzetu Gminy Czernikowo i jednostek organizacyjnych
z zastosowaniem jednolitych procedur.

Prowadzenie wszelkiego rodzaju rozliczen pieni¢znych pomigdzy rachunkami biezacymi
i pomocniczymi Gminy Czernikowo i jednostek organizacyjnych.

Realizacj¢ przelewéw w formie elektronicznej na rachunki prowadzone w innych bankach
oraz w banku prowadzgcym obstuge rachunku. Realizacja przelewow przez bank (obcigzenie
konta Zamawiajacego) dokonywana bedzie w dniu ztozenia przez Zamawiajacego dyspozycji
przelewu.
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3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.
3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

Realizacje przelewow w formie papierowej na rachunki prowadzone w innych bankach oraz
W banku prowadzacym obsluge rachunku Zamawiajacego.

Obstuge wptat i wyptat gotowkowych wilasnych i obcych w placowkach Banku (oddziat,
filia, punkt kasowy) przy zatozeniu, ze od ptatnosci wnoszonych na rzecz Gminy i jednostek
organizacyjnych przez osoby fizyczne i prawne i od dokonywanych wyptat nie pobierane
beda zadne prowizje i oplaty.

Obstuge kasowa, a w szczegdlnosci wyptaty gotowki na podstawie list wyptat dostarczonych
przez Zamawiajacego i jednostki organizacyjne.

Wykonywanie bezptatnych czynnos$ci zwigzanych z obstugg platnosci masowych - system
wirtualnych rachunkéw kontrahenckich, stanowigcych identyfikatory ptatnosci. Czynnosci,
0 ktérych mowa polegaja na przyjmowaniu, przetwarzaniu, identyfikacji oraz konsolidacji
ptatnosci masowych wplywajacych na rachunki wirtualne i ich ksiggowaniu na rachunku
rozliczeniowym Zamawiajacego. Rachunki wirtualne dotyczg przyjmowania optat z tytutu
gospodarki odpadami komunalnymi.

Obstuge operacji zagranicznych.

Udostepnienie  wszystkim  jednostkom  systemu  elektronicznej bankowo$ci  wraz
Z oprogramowaniem, instalacjg, serwisem i przeszkoleniem pracownikow.

Wydawanie na wniosek Zamawiajacego Opinii 0 Wywigzywaniu si¢ Zamawiajacego
z obowiazkow wobec Banku, za§wiadczen o prowadzeniu rachunku bankowego oraz innych
zaswiadczen zwigzanych z prowadzona obstluga bankowa, sporzadzanie odpiséw
dokumentow.

Ustuge ,wyzerowania” wskazanych rachunkow jednostek organizacyjnych Gminy,
polegajaca na przekazaniu z dniem 31 grudnia kazdego roku kwot pozostalych na tych
rachunkach (np. niewykorzystane $rodki, naliczone odsetki bankowe) na wskazany przez
Zamawiajacego rachunek bankowy.

Prowadzenie obstugi kasowej w oddziale, filii banku, punkcie kasowym zapewniajacej petna
obstluge bankowa w zakresie operacji gotowkowych i bezgotdowkowych w miejscowosci
bedacej siedziba Zamawiajacego przez caly okres bankowej obslugi budzetu Gminy
Czernikowo i jednostek organizacyjnych Gminy.

Oprocentowanie srodkéw znajdujacych si¢ rachunkach biezacych i pomocniczych budzetu
Gminy Czernikowo i jej jednostek organizacyjnych. Bank zapewnia oprocentowanie §rodkéw
na rachunkach bankowych Gminy Czernikowo i jej jednostek organizacyjnych (biezacych
i pomocniczych) ptatnych na kazde Zadanie. Oprocentowanie bedzie obliczone w oparciu
0 stawke procentowag WIBID 1M ustalong w pierwszym dniu kazdego miesigca, na
podstawie sredniej arytmetycznej stawki WIBID 1M z poprzedniego miesigca i obowigzujaca
do ostatniego dnia miesigca nastgpnego, powigkszong lub pomniejszona o wskaznik
korygujacy oOkreslony przez Bank w ofercie. Zmiana oprocentowania srodkow pieni¢znych
zgromadzonych na rachunku biezacym bedzie nastgpowata w miesiecznych okresach
obrachunkowych. Naliczanie i kapitalizowanie odsetek od $rodkow na rachunkach
nastgpowaC bedzie ostatniego dnia kalendarzowego miesiaca. Odsetki begda dostepne
pierwszego dnia roboczego kolejnego miesigca, za wyjgtkiem miesigca grudnia, w ktérym
odsetki za grudzien bgda dostgpne 31 grudnia.
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Uwaga: konta pomocnicze otwarte na potrzeby realizacji zadan przy udziale $rodkéw
zewnetrznych (m. in. Ssrodkéw unijnych) maja by¢ nieoprocentowane oraz nie beda
ponoszone zadne koszty bankowe zwiazane z ich otwarciem, prowadzeniem i likwidacja.

3.17. Udzielenie kredytu w rachunku biezacym do wysokosci okreslonej w kazdym roku uchwata
w sprawie budzetu Gminy Czernikowo (w 2020 roku do kwoty 800 000,00 PLN) na pokrycie
wystepujacego w ciggu roku przejSciowego deficytu budzetowego ewidencjonowanego
w rachunku biezacym budzetu. Kredyt w nastgpnych latach objetych umowa moze ulec
zmianie w przypadku, gdy uchwata na dany rok budzetowy okresla¢ bedzie inny limit.
Kredyt bedzie ewidencjonowany w rachunku biezacym budzetu Gminy Czernikowo.
Zamawiajacy moze dysponowa¢ $rodkami do wysoko$ci przyznanego limitu zadluzenia,
natomiast kazdy wptyw na rachunek bankowy bedzie powodowal zmniejszenie salda
zadluzenia. Szczegdtowe warunki kredytu okresli odrgbna umowa, przy czym
zabezpieczeniem splaty kredytu bedzie weksel wlasny In blanco wraz z deklaracja wekslowa
podpisang przez Wojta Gminy Czernikowo przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.
Oprocentowanie kredytu ustalone bedzie na podstawie stawki bazowej WIBOR 1M
wyliczonej jako srednia arytmetyczna z notowan miesigca poprzedzajacego miesiac, za ktory
naliczone sg odsetki, skorygowane o marz¢ Banku W wysokosci okreslonej w ztozonej
ofercie. Od uruchomienia kredytu Bank nie begdzie pobierat dodatkowych optat i prowizji.
Bank nalicza odsetki od faktycznie wykorzystanych srodkéw kredytu, w miesigcznych
okresach obrachunkowych. Bank zobowigzany jest do wyliczenia odsetek za kazdy miesiac
i przekazania obcigzenia dla Zamawiajacego celem dokonania zaptaty. Sptata kredytu nastapi
najpozniej w okresie do 31 grudnia danego roku budzetowego.

3.18. Generowanie i przekazywanie na wskazane przez Zamawiajgcego adresy poczty
elektronicznej wyciggéw bankowych jako zestawienia operacji przeprowadzanych na
poszczegbdlnych rachunkach bankowych. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢
Zamawiajacemu oraz jednostkom organizacyjnym objetym zamdéwieniem wyciagi bankowe
wygenerowane w formie pliku elektronicznego oraz pliku elektronicznego do wydruku
w formacie PDF najpozniej do godziny 6:00 nastepnego dnia roboczego. Wyciagi bankowe
przekazywane w formie pliku elektronicznego muszg spetnia¢ wszelkie cechy dowodu
ksiegowego oraz zawiera¢ klauzulg, ze w zwigzku z art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Prawo bankowe (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2357 z p6zn. zm.) dokument jest wydrukiem i nie
wymaga dodatkowego podpisu oraz stempla bankowego. W przypadku wystapienia
zdarzenia losowego skutkujacego brakiem mozliwosci przekazania wyciggéw w formie
elektronicznej, Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ wyciagi w formie papierowej.
Wyciagi w formie elektronicznej Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu niezwlocznie po
usunieciu skutkow zdarzenia.

Wyciagi muszg zawierac:
a) wszystkie informacje o platnosciach jakie zostaty umieszczone przez kontrahentow
W opisie ptatnosci;

b) pelna nazwe rachunku, walut¢ rachunku, pelnag nazweg posiadacza rachunku,
informacje o przeprowadzonych wptatach, wyptatach, numer rachunku beneficjenta,
zleceniodawcy i jego pelng nazwe, petny tytul platnosci, datg wptaty, kurs jaki byt
zastosowany w przypadku operacji zagranicznych;

C) na zadanie Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ w mozliwie
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najkrotszym terminie informacj¢ o godzinie dokonania wplaty na rachunek
Zamawiajacego.

3.19. Potwierdzanie stanu sald na rachunkach.

3.20. Inne typowe bankowe czynnos$ci okreslone w statucie Banku, obejmujace bankowa obshuge

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

budzetu Gminy Czernikowo i jej jednostek organizacyjnych, ktoére zaistnieja w trakcie
wykonywania zamowienia.

Dodatkowe wymagania Zamawiajacego:

Wykonawca musi dysponowaé oddziatem, filia lub punktem kasowym zlokalizowanym
w Czernikowie lub utworzy¢ oddzial, fili¢, punkt kasowy z mozliwoscia obstugi kasowe;,
wtym realizowania wyptat gotdéwkowych na zlecenia Zamawiajacego lub jednostek
organizacyjnych, nie p6zniej niz z dniem 1 kwietnia 2020 roku.

Dla budzetu Gminy Czernikowo i Urzedu Gminy w Czernikowie przewiduje si¢ wspolny
rachunek bankowy.

Otwieranie dodatkowych rachunkow bankowych bedzie nastgpowalo w terminie nie
dtuzszym niz do 2 dni roboczych od dnia zlozenia przez Zamawiajacego pisemnego wniosku
o0 otwarcie rachunku bankowego, ztozonego bezposrednio w banku lub przestanego poczta
elektroniczng.

W przypadku otwarcia przez Zamawiajacego rachunkow walutowych oprocentowanie
srodkow na rachunkach walutowych bedzie oparte o stosowane w Banku stawki dla klientow
korporacyjnych.

Lokowanie $rodkéw - oprocentowanie lokat na dluzsze terminy bedzie kazdorazowo
negocjowane pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawca, przy czym Wykonawca gwarantuje,
ze stawka minimalng, wyj$ciowa oprocentowania lokat negocjowanych bedzie WIBID 1M
+/- marza Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie swobode lokowania wolnych $rodkéw w innych bankach,
zgodnie z art. 264 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 869 z podzn. zm.).

Karty Ptatnicze:

— Wykonawca zobowigzany bedzie do wydania, na odrebng dyspozycje
Zamawiajacego, kart ptatniczych w ilosci do 5 sztuk, bez optat i prowizji,

— Wykonawca nie bedzie pobierat optat, ani prowizji z tytutu realizacji i rozliczania
transakcji wykonanych kartami ptatniczymi przez Zamawiajacego,

— zwickszenie liczby kart nie moze spowodowaé¢ dodatkowych kosztow dla
Zamawiajacego.

Zamawiajacy wymaga, aby stanowiska do bankowosci elektronicznej funkcjonowaty
we wszystkich jednostkach z dniem obowigzywania umowy.

System bankowosci elektronicznej powinien umozliwi¢, w szczegdlnosci:

— uzyskanie w czasie rzeczywistym informacji o wszystkich operacjach i saldach na
rachunkach oraz o liczbie rachunkow bankowych Gminy Czernikowo,
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uzyskanie w czasie rzeczywistym informacji o saldach i rachunkach pozostatych
jednostek organizacyjnych Gminy Czernikowo,

przeszukiwanie zbioru wszystkich operacji na rachunkach jednostek organizacyjnych
gminy wedlug rodzaju operacji, nazwy kontrahenta, rachunku kontrahenta, daty,
okresu, kwoty i innych mozliwych do wyodrebnienia w zbiorze operacji,

wywotywanie dowolnej operacji wedtug wyzej wymienionych kryteriow,

mozliwos¢ grupowania zlecen (wedlug rodzaju zlecenia, operacji, 0soby
wystawiajacej),

realizacj¢ polecen przelewu w formie elektronicznej ze wszystkich rachunkow,

sktadanie polecen przelewu na lokaty terminowe dostgpne w ofercie publicznej
banku,

obstuge systemu na platformie internetowej,

archiwizowanie wszystkich wprowadzonych danych, wykonanych operacji i sald na
rachunkach, przez caty okres korzystania z systemu,

zapewnienie wysokiego poziomu bezpieczenstwa systemu.

4.10. Wykonawca w ramach zlozonej oferty jest zobowiazany do zapewnienia kompleksowej
obstugi elektronicznej w standardzie zapewniajagcym pelne bezpieczenstwo, zgodnie
zZ przepisami prawa w zakresie bankowej obstugi finansowej budzetu gminy.

4.11. W ramach ustugi bankowosci elektronicznej Wykonawca zapewni obstuge w zakresie:
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realizowania operacji bankowych we wszystkich trybach (zwyklym, pilnym,
ekspresowym) oraz systemach (ELIXIR i innych) z wszystkich rachunkow w ramach
dostepnych srodkow w tym kredytowych,

dokonywania przelewow krajowych w dniu ich ztozenia,

w przypadku technicznego braku mozliwosci dokonania ptatnosci za posrednictwem
bankowosci elektronicznej, bank zobowiazuje si¢ przyjac i zrealizowaé przelewy
W postaci papierowej z zapewnieniem, ze realizacja ztozonych przelewow nastapi
w dniu ich ztozenia, bez dodatkowych opfat,

szybkiego dostgpu do aktualnych informacji o stanie $rodkéw na rachunkach
bankowych i przeprowadzonych transakcjach,

informowania uzytkownikow o wszystkich istotnych sprawach zwigzanych
z systemem (np. awarie, aktualizacje, przelewy odrzucone przez bank itp.),

catodobowej ochrony systemu przed atakami cyberprzestepcow,

przeprowadzenia szkolen udoskonalajgcych z systemu bankowosci elektronicznej,
W szczegolnosci w przypadku znacznych zmian w funkcjonowaniu systemu,

spelnienia wymogdéw zwigzanych z bezpieczenstwem pracy w zainstalowanym
systemie bankowosci elektronicznej. W przypadku dopuszczenia przez system do
zrealizowania transakcji nieautoryzowanych z winy Wykonawcy, na Wykonawcy
ciazy obowiagzek pokrycia strat z tytutu dopuszczenia przez system do zrealizowania
transakcji nieautoryzowanych.
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4.12. W przypadku planowania jakiejkolwiek zmiany systemu lub formatu wymiany danych
niezbednej dla prawidlowego funkcjonowania Banku, Wykonawca musi zawiadomié
Zamawiajacego o takiej zmianie z odpowiednim wyprzedzeniem, pozwalajacym na
terminowg modyfikacje systemu informatycznego Zamawiajacego.

4.13. System elektronicznej obstugi rachunkow bankowych musi spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa
teleinformatycznego oraz powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie ochrony
danych osobowych, w tym w szczegdlnosci Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych).

4.14. W trakcie realizacji zamowienia liczba rachunkow, innych czynnosci bankowych, ustug
i produktéw bedzie zalezata od okreslonych potrzeb Zamawiajacego.

4.15. Umowy na obstuge bankowag bedg sporzadzane i zawierane odrgbnie z kazda jednostka
organizacyjng po rozstrzygnigciu przetargu, bez jakichkolwiek dodatkowych kosztow.

4.15.1. Umowa na realizacj¢ przedmiotu zamowienia zawarta zostanie wedlug wzoru
przygotowanego przez wylonionego W przetargu Wykonawce. Umowa ta musi
uwzgledniaé zapisy istotnych postanowien umowy zawartych w SIWZ i nie moze ich
W niekorzystny dla Zamawiajacego sposob zmienia¢ ani ograniczac.

4.15.2. Z poszczegdlnymi jednostkami organizacyjnymi Gminy, wymienionymi w SIWZ
zostang zawarte odrebne umowy obstugi bankowej na warunkach bedacych
przedmiotem zamowienia z wylgczeniem:

— ceny biezacej obstugi bankowej obejmujacej zryczaltowany miesieczny koszt,
— oprocentowania kredytu w rachunku biezacym.

4.15.3. Wszystkie elementy skladajace si¢ na cene¢ i cena ogbétem zostana uwzglednione
w umowie zawartej z Gming Czernikowo w zakresie obstugi bankowej realizowanej
w jednostce Urzad Gminy Czernikowo.

4.16. W przypadku przeksztalcenia, laczenia lub tworzenia nowych jednostek organizacyjnych
Gminy beda one obstugiwane przez Bank na warunkach okreslonych w zawartej umowie.
W przypadku przeksztalcen po stronie Banku, jego nastgpcy prawni zobowigzani sg
wykonywac¢ ustuge bankowg Gminy na niezmiennych zasadach.

4.17. Po zakonczeniu trwania okresu umowy wskazane przez Zamawiajacego rachunki bankowe
beda funkcjonowaty przez okres 3 miesigcy wraz z systemem bankowosci elektronicznej.
Salda na rachunkach beda podlegaly codziennie automatycznemu przelaniu na rachunek
wskazany przez Zamawiajacego. Za ustuge w tym okresie Bank nie bedzie pobierat zadnych
optat. Po uplywie tego okresu Bank zobowigzany jest do zamknigcia wszystkich rachunkow
bankowych.

4.18. Oplaty za biezaca obsluge bankowa budzetu Gminy Czernikowo 1 jej jednostek
organizacyjnych beda pobierane przez Wykonawce w formie ryczaltu miesigcznego
w wysokos$ci okre$lonej w ztozonej ofercie.

4.19. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci pobierania zadnych optat i prowizji bankowych:
e od dokonywanych wptat gotowkowych od wplacajagcego (Zamawiajgcego, jednostek
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w okresie od 1 kwietnia 2020 r. do 31 marca 2024 r.

organizacyjnych i klientow), ktory bedzie dokonywatl platnosci tylko na rachunek/i
bankowy/e Zamawiajacego 1 wszystkich jednostek organizacyjnych objetych
zamoOwieniem we wszystkich punktach kasowych Banku - Wykonawcy umowy,

e od dokonywanych przez Zamawiajacego, jednostki organizacyjne i klientow wyplat
gotowkowych zrachunkow Zamawiajacego i wszystkich jednostek organizacyjnych
objetych zamowieniem we wszystkich punktach kasowych Wykonawcy.

5. Wstepne dane:

1) Tlo$¢ rachunkow bankowych (biezacy i pomocnicze) - ok. 70 szt.

2) lloé¢ wirtualnych rachunkow na dzien 31.01.2020 r. — ok. 2 200 szt.
Podane ilosci sa szacunkowe i mogg ulec zmianie w trakcie realizacji umowy

Zamawiajacy informuje, ze materialy dotyczgce budzetu gminy s3 zamieszczone na stronie
internetowej www.bip.czernikowo.pl w zaktadkach:

e Gospodarka i finanse

e Rada Gminy - Uchwaty
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