ZARZADZENIE NR 49 /2020
WOJTA GMINY CZERNIKOWO
z dnia 6 lipca 2020 r.

w sprawie powotania komisji oraz przeprowadzenia skontrum zdawczo-odbiorczego
ksiegozbioru Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernikowie.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2020 r., poz.713 tj.) w zwigzku z 8 30 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatdw
bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r., Nr 205 p0z.1283)

zarzadza sie, co nastepuje:
8§ 1. Powotuje sie komisje do przeprowadzenia skontrum zbioréw w Gminnej Bibliotece Publicznej
w Czernikowie w skfadzie:
1 Przewodniczacy Komisji - Agnieszka Romanowska,
2. Cztonek Komisji - Dorota Zmudziriska,
3. Cztonek Komisji - Rafat Szatkowski.

8 2. Przeprowadzenie skontrum zbioréw biblioteki odbedzie sie w terminie od 13.07.2020 r. do
15.07.2020r.

§ 3. Kontrola zbiorow zostanie przeprowadzona w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej za
ksiegozbior - pani Magdaleny Seweiyn.

8 4. Skontrum, o ktorym mowa w 81 i §2 nalezy przeprowadzi¢ na podstawie Regulaminu Kontroli
Zbiordw stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

8 5. Na czas kontroli ksiegozbioru biblioteka bedzie zamknieta.

8 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zakgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 49 / 2020
Woéjta Gminy Czernikowo

z dnia 6 lipca 2020 .

REGULAMIN KONTROLI ZBIOROW
Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernikowie

Podstawg prawng Regulaminu kontroli zbiorow jest Rozporzadzenie Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie zasad ewidencji materiatow
bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r., Nr 205, poz. 1283)

Rozdziat 1. Postanowienia ogdlne

8i.
Skontrum w Gminnej Bibliotece Publicznej w Czernikowie i filiach prowadzi powotana komisja
skontrowa, zwana dalej komisjg. Komisje powotuje Wajt Gminy Czernikowo.

§2.
Kontrola materiatow bibliotecznych polega na:
1 poréwnaniu zapisbw w ksiegach inwentarzowych i innych dokumentach stuzgcych
ewidencji zbioréw ze stanem faktycznym materiatow,
2. stwierdzeniu i wyjasnieniu réznic miedzy zapisami ewidencyjnymi a stanem faktycznym
zbiorow oraz ustaleniu ewentualnych brakow.

§3.
Kontrola zbioréw obejmuje takze:
1 sprawdzenie stanu zabezpieczenia zbiordw,
2. opracowanie zalecen pokontrolnych,
3. udzielanie instruktazu osobom odpowiedzialnym za zbiory.

84
Skontrum materiatéw bibliotecznych, do ktdérych czytelnicy majg wolny dostep przeprowadza sie
CO najmniej raz na pie€ lat.

85.
Przeprowadzenie skontrum zaleca si¢ rowniez:
1 przy zmianie Dyrektora Biblioteki,
2. w przypadkach losowych, na polecenie Dyrektora GBP.

Rozdziat 11. Komisja skontrowa

86.
1 Skontrum przeprowadza komisja skontrowa, zwana dalej komisja.
2. Komisja skontrowa sktada sie co najmniej z trzech oséb.
3. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci pracy komisji Wojt Gminy Czernikowo moze

przerwa¢ kontrole i zarzadzi¢ nowa.

87.

Podstawg dziatania komisji jest zarzadzenie Wojta Gminy Czernikowo 0 rozpoczeciu skontrum.



Zarzadzenie okresla:
1 termin rozpoczecia kontroli,
2. liczbe cztonkdw i sktad osobowy komisji.

§8.
Zakgcznikiem do zarzgdzenia o rozpoczeciu skontrum jest regulamin komisji, okre$lajacy:
1 dokumenty stanowigce podstawe kontroli zbiorow,
2. przewidywany czas trwania skontrum,
3. dodatkowe instrukcje z zakresu organizacji skontrum.

Rozdziat 111. Skontrum

§09.
Postawa przeprowadzenia skontrum sa;:
1 zapisy w ksiegach inwentarzowych,
2. dokumentacja materiatdbw wypozyczonych.

§ 10.
Przedmiotem skontrum sg materiaty biblioteczne znajdujace sie w Bibliotece, a takze wydane poza
nig, a mianowicie:
1 wypozyczone czytelnikom,
2. wypozyczone innym bibliotekom,
3. oddane do oprawy.

3n.

Za braki uznaje sie materiaty biblioteczne, ktérych nie odnaleziono w czasie skontrum, ani tez nie
odnaleziono dowodu wydania ich poza Biblioteke. W szczegdlnosci:
1 materiaty biblioteczne nie odnalezione po raz pierwszy uznaje sie za braki wzgledne,
2. materiaty biblioteczne nie odnalezione przy ponownej kontroli uznaje sie za braki
bezwzgledne.

s 12.

Z przeprowadzonego skontrum komisja sporzadza protokot w dwaéch egzemplarzach i przedstawia
go Wojtowi Gminy Czernikowo oraz Dyrektorowi Gminnej Biblioteki Publicznej w Czernikowie.
Protokdt powinien zawiera¢ m.in.:

1 ustalenia dotyczace ewidencji i stanu faktycznego materiatow bibliotecznych pod wzgledem

ilosciowym,
2. wnioski i zalecenia w sprawie nieodnalezionych materiatow bibliotecznych,
3. okreslenie wartosci materiatow, o ktérych mowa w pkt. 1,

Rozdziat 1V. Dziatania poskontrowe

§ 13.
Po zapoznaniu sie z protokotem skontrum Wojt Gminy Czernikowo oraz Dyrektor Gminnej
Biblioteki Publicznej w Czernikowie wydajg zalecenie poskontrowe i zatwierdzajg protokot.

§ 14.
Po zatwierdzeniu protokotu, braki bezwzgledne wykresla sie z ksigg inwentarzow)
do rejestru ubytkow.



