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Powszechny Spis Rolny 2020
Instrukcja obstugi aplikacji do samospisu

1. Uruchomienie aplikacji

Aplikacja formularza on-line do samospisu PSR pracuje w Srodowisku przegladarki
internetowe;.
Obstugiwane przegladarki: Google Chrome, FireFox, Safari, Microsoft Edge 17+, Opera
(zalecane jest korzystanie z aktualnie dystrybuowanych wersji).
Wymagania dla przegladarki:

- akceptacja tzw. ciasteczek (cookies)

- wtaczenie obstugi JavaScript w przegladarce internetowej

(domyslnie przegladarka ma juz takie ustawienia)

Spis Rolny 2020

Aplikacje mozna uruchomic wchodzac na strone informacyjna spisu rolnego:
https://spisrolny.gov.pl.

Praca z aplikacja odbywa sie w bezpiecznym potaczeniu szyfrowanym przy uzyciu
protokotu TLS 1.2, wykorzystujacego klucz szyfrujacy o dtugosci 128 bitow.

2.

Zasady pracy z aplikacja

Aby dokonac samospisu, nalezy zalogowac sie do aplikacji formularza on-line
i udzielic odpowiedzi na wszystkie wymagane pytania (zakres pytan jest
dostosowywany w trakcie pracy z aplikacja w oparciu o informacje wprowadzane
przez uzytkownika).

Samospisu moze dokonac osoba, ktora jest uzytkownikiem gospodarstwa rolnego.
Informacje powinny byc podane wg stanu na dzien 1 czerwca 2020 r.

Aby uzyskac dostep do aplikacji, nalezy podac numer PESEL oraz numer
gospodarstwa rolnego z listu Prezesa GUS lub numer identyfikacyjny producenta
w ewidencji Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (ARiIMR). Niezaleznie
do aplikacji mozna sie zalogowac poprzez krajowy wezet identyfikacji elektronicznej
login.gov.pl (wezet krajowy).

W przypadku zalogowania sie poprzez wezet krajowy, metoda ta zostaje na state

przyporzadkowana do uzytkownika i nie bedzie mozna jej zmienic podczas kolejnego
logowania.

Samospis powinien by¢ przeprowadzony w ciggu 14 dni od pierwszego skutecznego
zalogowania do aplikacji. W tym czasie uzytkownik moze logowac sie wielokrotnie, a
stan danych jest za kazdym razem zapamietywany. Po uptywie 14 dni, dane do
logowania tracg waznosc i spis zostanie dokonczony przez rachmistrza.

W trakcie pracy z aplikacja zapamietywana jest Sciezka pytan, dzieki czemu
uzytkownik ma mozliwosc cofniecia sie do dowolnego dziatu i dowolnego pytania na
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formularzu w celu korekty udzielonej odpowiedzi. Skutkiem zmiany danych
uprzednio wprowadzonych moze by¢ modyfikacja dotychczasowej Sciezki spisu i
wysSwietlenie dodatkowych pytan lub dziatow tematycznych.

PrzejScie do kolejnej strony formularza (dziatu tematycznego) mozliwe jest tylko
wowczas, gdy na aktualnej stronie wprowadzono wszystkie wymagane informacje i
sg one poprawne z punktu widzenia zastosowanych regut kontroli danych.

Jesli na danej stronie (w dziale tematycznym) zidentyfikowano btedy o charakterze
blokujacym, to aplikacja wyswietli ich opis i wytaczy mozliwoS¢ przejscia do kolejnej
strony. Jesli wySwietlone zostang ostrzezenia, aplikacja bedzie wymagata jedynie
weryfikacji i potwierdzenia poprawnosci danych.

Jesli w trakcie pracy z aplikacja uzytkownik nie wykona zadnej operacji przez 30
minut, zostanie automatycznie wylogowany.

3. Logowanie do aplikacji

Logowanie do aplikacji przebiega w dwoch krokach:

Krok 1 - wskazanie kategorii uzytkownika gospodarstwa rolnego:

- Osoba fizyczna (gospodarstwo indywidualne uzytkowane przez osobe fizyczna)

- Firma lub organizacja (gospodarstwo rolne osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej
niemajacej osobowosci prawnej)

Przed zalogowaniem, prosze wskazac kto jest uzytkownikiem
gospodarstwa rolnego

. Osoba fizyczna KN @
gospodarstwo indywidualne Powszechny Spis Rolny 2020
Aby sie zalogowac wybierz jedng z dostepnych opciji.
Firma lub organizacja o Kontakt z infolinig spisowa
Eﬂ gospodarstwo osoby prawnej lub jednostki -2
organizacyjnej niemajgcej osobowosci prawne]

Krok 2 - wprowadzenie danych uwierzytelniajacych

Aplikacja dostosowuje ekran logowania do metody przewidzianej dla danego
uzytkownika:

Osoba fizyczna

Uzytkownik gospodarstwa indywidualnego moze sie zalogowac podajac swoj PESEL oraz
jeden z numerow identyfikacyjnych wykorzystywanych w systemach administracji
publicznej (numer gospodarstwa rolnego wydrukowany w liscie informacyjnym Prezesa
GUS lub numer identyfikacyjny w ewidencji producentow ARIMR), przy tym uzytkownik
sam decyduje, ktory z numerdow identyfikacyjnych wykorzysta do logowania w aplikacji
samospisu.

gGus
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Numer gospodarstwa lub producenta ARIMR ‘ WprowadZ numer PESEL oraz numer gospodarstwa rolnego z

listu Presesa GUS lub numer identyfikacyjny producenta w

ARIMR.

° Mozesz sig¢ rowniez zalogowac z wykorzystaniem krajowego
& WSTECZ wezla identyfikacji elektronicznej (profil zaufany, bankowosé
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Alternatywng metoda logowania osob fizycznych sg ustugi krajowego wezta identyfikacji
elektronicznej na stronie login.gov.pl. Dzigki integracji z weztem krajowym uzytkownik
ma mozliwos¢ uzyskania dostepu do aplikacji samopisu, uwierzytelniajac sie jedna
z metod dostepnych w ramach wezta.

Wybierz sposob logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

Profil Zaufany e-dowdd
Bezptatne narzedzie, dzieki ktéremu Dowad osobisty z warstwa elektroniczna.
zatatwisz sprawy urzedowe online i Uzyj aplikacji mobilnej albo czytnika
podpiszesz dokumenty elektronicznie. podtaczonego do kemputera.
. @
Banki Spéldzietezs
ey nteligo | g

Bank Polski

Po skutecznym zalogowaniu przez wezet krajowy, metoda ta zostaje na state powigzana
z uzytkownikiem i nie bedzie juz mozliwosci jej zmiany przy kolejnych operacjach
logowania.

Firma lub organizacja

Dostep do aplikacji samospisu dla osob prawnych lub jednostek organizacyjnych
niemajacych osobowosci prawnej wymaga podania identyfikatora i hasta do logowania
w Portalu Sprawozdawczym GUS. Dane te nalezy podac bezposSrednio na stronie
aplikacji do samospisu (a nie w Portalu Sprawozdawczym).

‘ Identyfikator ‘
S GUS

Powszechny Spis Rolny 2020

Hasto ‘

Podaj identyfikator i hasto dostepu w Portalu Sprawozdawczym
GUS.

Kontakt z infolinig spisowg

& WSTECZ
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Osoba zarzadzajaca sprawozdawczosScia w Portalu Sprawozdawczym (OZS) po
zalogowaniu do aplikacji samospisu uzyska dostep do formularza spisowego dla
jednostki macierzystej oraz wszystkich jednostek lokalnych (jesli istniejg w strukturze
podmiotu).

4. Interfejs aplikacji formularza on-line
4.1 Widok aplikacji

W aplikacji zastosowano jednolity schemat interfejsu dla wszystkich dziatow formularza
on-line. W sekcji nagtowkowej wyswietlana jest nazwa aktualnego dziatu formularza
wraz informacja pomocnicza wskazujaca stan lub przedziat czasu dla podawanych
informacji. Dodatkowo dostepne s3 elementy nawigacyjne do przechodzenia pomiedzy
stronami formularza (dziatami tematycznymi). W sekcji danych wyswietlane s3 pytania
z danego dziatu tematycznego oraz odpowiedniego typu pola, przewidziane do
udzielenia odpowiedzi (pytania s3 wysSwietlane sukcesywnie, zgodnie ze Sciezka
wynikajaca z dotychczas udzielonych odpowiedzi). W sekcji danych (podobnie jak
w sekcji nagtowkowej) znajduja przyciski nawigacyjne (WSTECZ/DALE)), przy czym przejscie
na kolejng strone mozliwe bedzie dopiero po wprowadzeniu wszystkich wymaganych
informacji, ktore spetniaja wymagania regut kontroli ich poprawnosci.

W poszczegolnych dziatach wysSwietlany jest rowniez szacunkowy wskaznik wypetnienia
(0-100%).

Nazwa dziatu

formularza

Nawigacja
,dalej”

Nawigacja
,wstecz”

Uzytkowanie gruntow >
Stan w dniu 1 czerwca 2020 r,, jezeli nie zaznaczono inaczej
Jaka byla powierzchnia gruntéw ogoétem uzytkowanych w gospodarstwie rolnym? ®

wlasnych, dzierzawionych i uzytkowanych wspélnie, bez wydzierzawionych osobom trzecim

Powierzchnia

® grunty ogétem 12,40 ha

7 tego

Dane z aktualnego
dziatu formularza

uzytki rolne ogétem @

bez plantacji o krétkiej rotacji na uzytkach rolnych POWIERZCHNIA ~

lasy i grunty lesne

tacznie z plantacjami o krotkiej rotacji, na cele energetyczne, niezaleznie od rodzaju @ POWIERZCHNIA w
gruntéw na jakich zostaly zatozone
i @ Powierzchnia
pozostate grunty 12,40 ha
Wskaznik ozliczenia pozostato Powierzchnia
Wype{nienia bliczane automatycznie 0,00 ha
dziatu formularza
L4 WSTECZ DALEJ >

4



Powszechny
Spis Rolny 2020

@GUs

4.2 Objasnienia

Pojecia, dla ktorych dodano objasnienia, zostaty oznaczone ikong
Nazwa pojecia oraz treSC objaSnienia zostang wySwietlone po kliknigciu w ikone
kursorem myszy (lub jej wskazanie na ekranie dotykowym).

4.3 Typy pol formularza

a) Pola wyboru - odpowiedz jest udzielana poprzez zaznaczenie jednej odpowiedzi.

Czy adres siedziby gospodarstwa jest taki sam jak adres siedziby uzytkownika?

@® tak
QO nie
Pola tekstowe — odpowiedz jest udzielana poprzez wpisanie tekstu.

Imiona i nazwisko uzytkownika

Imig pierwsze

Jan X

Pola stownikowe - odpowiedz jest udzielana poprzez wybor odpowiedniej

pozycji ze stownika.

Uzytkownik ma mozliwosc wpisania w polu wyszukiwania nazwy lub jej fragmentu
(minimum trzech znakow). Aplikacja analizuje wpisywany ciagg znakowy
dopasowujac i podpowiadajac najbardziej podobne do niego pozycje
stownikowe. Im doktadniejsze okreslenie w polu wyszukiwania, tym mniejsza
liczba dopasowanych pozycji stownika.

Adama matopolskie
Powiat miechowski, gmina Ksigz Wielki

Adamcowa matopolskie
Powiat myslenicki, gmina Lubier

Adamczowice ' Swigtokrzyskie
Powiat sandomierski, gmina Klimontéw

Adamczycha mazowieckie
Powiat ostrotecki, gmina Baranowo

Adamczyki todzkie
Powiat sieradzki, gmina Btaszki

Adamczykowa Rola ' matopolskie
Powiat nowotarski, gmina Jablonka

ad;a\ X -

Npisz przynajmniej 3 znaki, by wyszukac
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W pytaniach dotyczacych adresu, zastosowano funkcje podpowiadania nazw
wojewodztwa, powiatu i gminy dla kazdej wyszukiwanej miejscowosci.

d) Pola wyboru - odpowiedz jest udzielana poprzez zaznaczenie odpowiedzi.
Odpowiedz niezaznaczona jest domyslnie odpowiedzig negatywna.

[ adres beznazwyulicy - (odpowiedz niezaznaczona)
adres bez nazwy ulicy (odpowiedi zaznaczona)

e) Pola numeryczne roznego typu - odpowiedz jest udzielana poprzez wpisanie
odpowiednich wartosci liczbowych, np.:
POWIERZCHNIA v

Powierzchnia

|ha a ®

ANULUJ 0K

Wpisanie odpowiedzi mozliwe jest po kliknigciu lub wskazaniu pola
,POWIERZCHNIA".

LICZBA SZTUK v

Liczba sztuk
|szt.

ANULUJ 0K

Wpisanie odpowiedzi jest mozliwe po kliknieciu lub wskazaniu pola ,LICZBA
SZTUK".

PROCENT w

Procent

| % ®

ANULUJ 0K

Wpisanie odpowiedzi mozliwe jest po kliknieciu lub wskazaniu pola
,PROCENT".

Przyjeta formuta dla pol numerycznych zaktada, ze nazwa pola okresla
kazdorazowo typ oczekiwanej informacji, a po jego kliknieciu (lub wskazaniu
na ekranie dotykowym) wyswietlane jest okno edycyjne, w ktorym mozna
wpisac liczbe, z zachowaniem wymaganego formatu.
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f) Pola dla zmiennej liczby odpowiedzi - odpowiedz jest udzielana poprzez
dodanie wiersza reprezentujacego jedna z odpowiedzi:

© ==

a nastepnie wprowadzenie wartosci w polach charakteryzujacych te
odpowiedz (np. nazwa, ilos¢):

Jakie nawozy mineralne zuzyto i w jakiej ilosci (w masie towarowej - w decytonach albo w litrach)?
1dt=0,11t=100kg =1 kwintal = 1 metr

Nawoz nr 1 NAZWA NAWOZU v ILOSC v
©

Mozliwe jest dodanie dowolnej liczby wierszy.
4.4 Obstuga btedow

W przypadku danych, ktore nie spetniajg zatozonych regut poprawnosci
sygnalizowane s3:

e Btedy bezwzgledne - ich korekta jest wymagana przed przejSciem do kolejnego
dziatu formularza

Imiona i nazwisko uzytkownika

Imie pierwsze

£  WwsTECZ

Uzupelnij lub popraw dane

X

Brak lub zbyt krétkie pierwsze imig uzytkownika

e Ostrzezenia - nie maja blokujacego charakteru i sg wySwietlane w przypadku
pominiecia pytan nieobowigzkowych lub w sytuacji, gdy dane nie spetniaja
zatozonych regut kontroli, ale nie generuja btedow bezwzglednych

Dane teleadresowe

Numer telefonu

Numer telefonu 2

Na formularzu pojawity sie ostrzezenia

'Wréé do miejsc oznaczonych na z6tto | upewnij sie czy udzielites poprawnych odpowiedzi

Kontrola danych wprowadzonych na formularzu jest uruchamiana w momencie
przejscia do kolejnej strony formularza (przycisk Dalej). W przypadku, gdy przycisk
Dalej jest nieaktywny, oznacza to, ze na formularzu wystepuja btedy bezwzgledne
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(jego klikniecie spowoduje zaznaczanie p6l z btedami i wySwietlenie u dotu strony
komunikatu btedu).

4.5 Menu aplikacji
Na pasku tytutowym dostepne jest menu z dodatkowymi funkcjami aplikacji E
e Mapa badania - wySwietla liste dziatow tematycznych, z ktorymi pracowat

uzytkownik aplikacji oraz umozliwia przejscie do dowolnego z tych dziatow (po
kliknigciu lub wskazaniu na liscie).

2 Mapa badania A
@ Dane identyfikacyjne

@® Uzytkowanie gruntéw

® Zwierzeta gospodarskie

@ Dziatalno$¢ gospodarcza

e Ustawienia — umozliwia dostosowanie widoku aplikacji pod wzgledem kolorystyki
oraz poziomu szczegotowosci opisu jej elementow (widok rozszerzony wyswietla
techniczne identyfikatory pol, co moze by¢ pomocne w trakcie wyjasniania
problemow technicznych lub merytorycznych, natomiast pasek stanu prezentuje
dodatkowe informacje dotyczace dziatania aplikacji).

¢ Ustawienia A
Motyw koloréw @ Morski -
Widok rozszerzony

Pokaz pasek stanu .

e Informacje - wySwietla numer wers;ji aplikacji

o Informacje ~

Wersja 0.9.2

5. Zakonczenie samospisu

Po wypetnieniu formularza aplikacja wySwietli strone z podsumowaniem samospisu.
JesSli dane na formularzu sa kompletne i poprawne, to w podsumowaniu uzytkownik
uzyska potwierdzenie, ze samospis zostat zakonczony.

< Podsumowanie samospisu

Samospis zostal zakoriczony

Dziekujemy za wziecie udzialu w Powszechnym Spisie Rolnym 2020.



