ZARZADZENIE NR 52/2019
WOJTA GMINY CZERNIKOWO
z dnia 1lipca 2019 r.

w sprawie wprowadzenia procedury wewnetrznej raportowania schematow
podatkowych dla Gminy Czernikowo.

Na podstawie art. 861 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (tj. Dz. U.
z 2019 r. poz. 900 z p6z. zm.).

zarzadza sie, co nastepuje:

81. Wprowadza sie procedure wewnetrzng raportowania schematéw podatkowych
w Urzedzie Gminy Czernikowo i jednostkach organizacyjnych Gminy Czernikowo
stanowigcg zatgcznik nr 1do zarzadzenia.

83. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy
Czernikowo.

84. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik or 1

do zarzadzenia Nr 52/2019
Wojta Gminy Czernikowo
z dnia 1 lipca 2019 1.

Procedura wewne¢trzna w zakresie stosowania przepiséw zwiazanych z obowiazkiem
przekazywania do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji o schematach
podatkowych.

§ 1. Postanowienia ogélne, definicje.

1. Niniejsza procedura wewnetrzna w zakresie stosowania przepiséw zwigzanych z
obowiazkiem przekazywania do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji o
schematach podatkowych, zwanych dalej MDR wprowadzona jest na podstawie art.86 1 § 1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900 ze zm.) i
jest stosowana celem przeciwdzialania niewywigzywaniu sig¢ z obowigzku przekazywania
Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacji o wystepujacych w dziatalnosci
jednostki samorzadu terytorialnego schematach podatkowych.

2. Procedura podlega wdrozeniu w Urzedzie Gminy w Czernikowie oraz w jednostkach
organizacyjnych Gminy.

3. llekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:
1) Gminie — rozumie si¢ przez to Gming Czernikowo,

2) jednostkach organizacyjnych — rozumic si¢ przez to Urzad Gminy oraz jednostki
organizacyjne Gminy, Gminny Zakiad Komunalay,

3)uzgodnieniu - rozumie si¢ przez to czynnosé lub zespdt powiazanych ze sobg czynnosci, w
tym czynnoé¢ planowang lub zespdt czynnodei planowanych, ktérych co najmniej jedna
strona jest podatnikiem Iub ktére maja lub mogg mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie
obowigzku podatkowego,

4) korzysci podatkowej — rozumie si¢ przez to:

a) mepowstanie zobowigzania podatkowego, odsunigeie w czasie powstania zobowigzania
podatkowego lub obniZzenie jego wysokosci,

b) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

¢) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenia kwoty nadpiaty lub
zwrotu podatku,

d) brak obowigzku pobrania podatku przez platnika, jezeli wynika on z okolicznosei
wskazanych w lit. a,

) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug, do przeniesienia
na nastepny okres rozliczeniowy,



f) niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania obowigzku sporzqdzan'ja‘i
przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych.

5) korzystajacym - rozumie si¢ przez to osobe fizyczna, osobe prawna Iub jednostke
organizacyjng niemajacg osobowosci prawnej, ktorej udostgpniane jest lub u ktérej wdrazane
jest uzgodnienie, lub ktéra jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub dokonala
czynnosci stuzacej wdrozeniu takiego uzgodnienia.

6) promotorze - rozumie sie przez to osobe fizyczna, osobe prawna lub jednostke organizacyjna
niemajgca osobowosci prawnej, w szezegblnosci doradee podatkowego, adwokata, radcg
prawnego, pracownika banku lub innej instytucji finansowej doradzajgcego klientom,
réwniez w przypadku, gdy podmiot ten nie posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani
zarzadu na terytorium kraju, ktora opracowuje, oferuje, udostgpnia lub wdraza uzgodnienie
lub zarzadza wdrazaniem uzgodnienia. '

7) wspomagajacym - rozumie si¢ przez to osobe fizyczna, osobg prawna lub jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, w szczegélnosci bieglego rewidenta,
notariusza, osobg $wiadczacg ushugt prowadzenia ksigg rachunkowych, ksiggowego lub
dyrektora finansowego, bank lub inng instytucje finansowa, a takze ich pracownika, ktéra
przy zachowaniu starannodci ogélnie wymaganej w dokonywanych czynnosciach, przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnodci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych czynnosci, podjeta si¢ udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych
0s6b, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia.

8) schemacie podatkowym - rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktdre:
a) spelnia kryterium gltéwnej korzyéci oraz posiada ogdlng cechg rozpoznawcza,
b) posiada szczegblng ceche rozpoznawcza,
¢) posiada inng szczeg6lng ceche rozpoznawcza.

9) schemacie podatkowym standaryzowanym - rozumie si¢ przez to schemat podatkowy
mozliwy do wdrozenia lub udost¢pnienia u wigce] niz jednego korzystajacego bez
koniecznodci zmiany jego istotnych zalozen, w szczegblnoéei dotyczacych rodzaju
czynnosci podejmowanych lub planowanych w ramach schematu podatkowego.

10) schemacie podatkowym transgranicznym - rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktore spetnia
kryterium transgraniczne oraz:

a) spelnia kryterium gltéwnej korzySci oraz posiada ktérgkolwiek z ogdlnych cech
rozpoznawczych, o ktérych mowa w pkt 11 lit. a-h, lub

b) posiada szczegdlnag ceche rozpoznawcezs.

11) ogblnej cesze rozpoznawceze] - rozumie si¢ przez to wladciwosé uzgodnienia polegajaca na
tym, ze spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

- a) promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania w poufnosdci wobec 0sdb
trzecich, w szczegdlnosci wobec innych korzystajacych, promotoréw lub organéw
podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowe;,

b) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysokos¢
uzalezniona jest od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia, '
¢) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania
korzysci podatkowe) wynikajacej z uzgodnienia lub zobowiazal si¢ do zwrotu



d

g)

h)

i)
k)

wynagrodzenia lub jego czgéci, w przypadku, gdy korzys¢ podatkowa nie powstanie lub
powstanie w wysokodci nizszej, niz zakladano,

dokonywane w ramach uzgodnienia czynno$ci opierajg si¢ ria znacznie ujednoliconej
dokumentacji albo przyjmuja znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagaja
istotnych zmian w celu wdrozenia schematu u wigce) niz jednego korzystajacego,
podejmowane sg celowe czynno$ci dotyczace nabycia spotki przynoszacej straty,
zaprzestania gidwnej dziatalnosci takiej spoiki 1 wykorzystywania strat takiej spotki w
celu zmniejszenia zobowiazan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do
podmiotu na terytorium innego pafistwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat,
dochodzi do zmiany kwalifikacji dochoddw (przychodéw) do innego 2rédia
dochodéw(przychoddéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktérych skutkiem jest
faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub wylgczenie z opodatkowania,
czynno$ci prowadza do okreznego obiegu $rodkéw pienieznych poprzez
zaangazowanie podmiotéw posredniczacych niepelnigcych istotnych funkcji
gospodarczych lub dziatan, ktére wzajemnie sie znosza lub kompensuja lub prowadza
do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu istniejacego przed
dokonaniem tych czynno$ci albo majg inne podobne cechy,

obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztdéw uzyskania przychodow transgramczne
platnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi, a w pafstwie miejsca zamieszkania,
siedziby lub zarzadu odbiorcy:

- nie naklada si¢ podatku dochodowego od 0s6b prawnych lub pobiera si¢ podatek
dochodowy od 0s6b prawnych wedtug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%,

- platnoéci te korzystajg z calkowitego zwolnienia lub objete sa preferencyjnymi
zasadami opodatkowania,

korzystajacy zobowiazal sie, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie
wspdlpracowal promotorem, ktéry udostepmit uzgodnienie, albo zaplaci promotorowi
wynagrodzenie lub odszkodowanie,

promotor lub korzystajacy faktycznie respektuja co najmniej jedno z zobowigzah
wskazanych wlit. bic,

na podstawie istniejgcych okolicznodci nalezy przyjqc ze rozsadnie dziatajacy
promotor lub korzystajacy, do ktérych nie stosowatyby sie obowiazki przewidziane w
przepisach niniejszego rozdziatu, cheieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowiazai
wskazanych w lit. a-c bylo faktycznie respektowane.

12) innej ‘szczegdlne] cesze rozpoznawcze] — rozumie sie¢ przez to wlasciwosé uzgodnienia
okreslong w art. 86a§1 pkt 1 Ordynacji podatkowe;.

13) szezegblnej cesze rozpoznawcze] - rozumie si¢ przez to wlasmwosé uzgodnienia okreslong
w art. 86a§1 pkt 13 Ordynacji podatkowe;.

14) trudnych do wyceny wartosciach niematerialnych - rozumie si¢ przez to wartosci
niematerialne, w tym wartosci prawne, a takze prawa do tych wartoscei, ktére w momencie
ich przenoszenia migdzy podmiotami powigzanymi nie mialy wiarygodnie okrelonej
warto$ci poréwnywalnej, oraz prognozy przysziych przeptywow . pienigznych lub
spodziewanych przychodow z tych wartosci, lub zalozemia zastosowane przy ich wycenie,
obarczone sa wysokim poziomem niepewnosci.

15) udostgpnianiu — rozumie si¢ przez to:

a)

oferowanie uzgodnienia korzystajgcemu, zawarcie umowy, ktérej przedmiotem jest

przekazanie informacji o uzgodnieniu, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytulu
przekazania informacji o uzgodnieniu, lub



b} przekazywanie korzystajacemu w jakiejkolwiek formie, w tym droga elekironiczna,
telefoniczng lub osobidcie, informacji o wuzgodnieniu, w szczegdlnosci poprzez
przedstawianie jego zalozen.

16) uzgodnieniu - rozumie si¢ przez to czynnos¢ lub zespo6l powigzanych ze sobg czynnosci,
w tym czynno$¢ planowang lub zespéi czynno$ci planowanych ktérych co najmniej jedna
strona jest podatnikiem Iub ktore majq Iub mogg mieé wpltyw na powstanie lub niepowstanie
obowiazku podatkowego.

17) wdrazaniu - rozumie si¢ przez to dokonywante czynnosci faktycznych lub prawnych
umozliwiajgcych wykonanie lub zmierzajacych do wykonania uzgodnienia, w tym:

‘a) zarzadzanie, faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub przeprowadzanie
czynnodci zwiazanych z uzgodnieniem, takze gdy podejmowanie decyzji lub czynnosci
dotyczy wykonania uzgodnienia przez inny podmiot,

b) posredniczenie lub udzielanie pomocy w czynnosciach zwia,zanyéh z uzgodnieniem,
¢) dokonywanie innych czynnosci bedacych elementem uzgodnienia lub

d) oferowanie czynnosci wskazanych w lit. a-c, zawarcie umowy, ktorej przedmiotem sa te
czynnoscei, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu tych czynnosci lub umowy.

18) kryterium giéwnej korzysci — rozumie si¢ przez to przyjecie na podstawie istniejgcych
okolicznosci oraz faktéw, ze podmiot dziatajacy rozsadnie i kierujacy si¢ zgodnymi z prawem
celami innymi niz osiaggnigcie korzysci podatkowe] moglby zasadnie wybraé inny sposdb
postepowania, z ktérym mnie wigzatoby sie uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie
oczekiwanej lub wynikajgcej z wykonania uzgodnienia, a korzy$¢ podatkowa jest gtéwna lub
jedna z gtéwnych korzysci, ktérg podmiot spodziewa sig osiggnaé w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia.

19) kryterium transgraniczne — rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktére dotyczy wigcej niz
jednego pafstwa czionkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego Unii
Europejskiej i panstwa trzeciego oraz spetnia co najmuiej jeden z ponizszych warunkow:

a) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia majg miejsce zamieszkania, siedzibg lub zarzad na
terytorium tego samego panstwa,

b) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad
na terytorium wiecej niz jednego panstwa,

¢) co najmmiej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalno$é na terytorium danego
panstwa za posredunictwem zagranicznego zakladu w tym panfstwie, a uzgodnienie
stanowi czg$¢ albo catos¢ dziatalnosci gospodarcze] tego zagranicznego zakladu,

d)} co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium innego
pafistwa nie majgc miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego pafistwa oraz
nie posiadajgc zagranicznego zaktadu na terytorium tego pafstwa,

e) uzgodnienie moze mie¢ wptyw na automatyczng wymiang informacji, o ktérej mowa w
dziale III ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacjt podatkowych z innymi
panstwami, lub na wskazanie beneficjenta rzeczywistego w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

— 7 wyjatkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wylacznie podatku od wartosci dodanej, w
tym podatku od towaréw 1 ustug, podatku akcyzowego lub cel, naktadanych na terytorium
panistwa czlonkowskiego Unii Europejskie;j.

20) NSP — rozumie si¢ przez to numer schematu podatkowego.



21) UPO - rozumie si¢ przez to Urzgdowe Potwierdzenie Odbioru, potwierdzajgcego przyjgcie
dokumentu wystanego elektronicznie.

22) osoba upowazniona do podpisu — rozumie si¢ przez to osobe upowazniong przez Wojta
Gminy Czernikowo do podpisu informacji i zgloszenh w ramach realizacji obowiazkéw w
zakresie raportowania schematéw podatkowych.

23) pracownik informujacy — rozumie si¢ przez to pracownikéw odpowiedzialnych za
przekazywanie informacji o potencjalnych schematach podatkowych, tj. kierownikdw
jednostek organizacyjnych Gminy oraz kierownikéw komérek organizacyjnych Urzedu
Gminy do osoby upowaznionej do spraw MDR ( starszy inspektor ds. rozliczen Vat).

§ 2. Okreslenie czynno$ci lub dzialan podejmowanych w celu wprowadzenia i stosowania
wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania niewywiazywania si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych.

1. Przekazywanie informacji o schematach podatkowych w Gminie Czernikowo dotyczy
uzgodnieti, ktére spelniaja definicje schematu podatkowego.

2. Przepisy MDR rozrézniaja trzy rodzaje schematéw podatkowych, ktére podlegaja
obowiazkowi przekazywania informacji:

a) schemat podatkowy,
b) schemat podatkowy standaryzowany,
¢) schemat podatkowy transgraniczny.

3. Definicja schematu podatkowego zostaje spelniona w sytuacji wystapienia jednego z
ponizszych przypadkow:

a) uzgodnienie speinia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogélng ceche
rozpoznawczg, w tym obie przestanki musza zosta¢ spelnione,

b) uzgodnienie posiada szczegblna ceche rozpoznawcza, w szczegblnodei dotyczy
transakcji pomiedzy podmiotami powigzanymi 1 skutkéw podatkowych na gruncie
podatku dochodowego od 0s6b prawnych o podatku dochodowego od oséb ﬁzycznych
W te] sytuacji nie musi by¢ spetnione kryterium giéwnej korzysci, _

¢) uzgodnienie posiada inng szczegolnq ceche rozpoznawcza, w szczegoln0301 dotyczy
skutkéw podatkowych na gruncie podatku dochodowego od 0séb prawnych i podatku
dochodowego od oséb fizycznych.

4. Krytertum glownej korzy$ci uwaza si¢ za spelnione , jedli na podstawie istniejacych
okoliczno$ci oraz faktéw mozna przyjaé, ze Gmina dzialajac z nalezyta starannoscig i
zgodnymi z prawem celami, innymi niz osiggnigcie korzysci podatkowej, moglaby zasadnie
wybrac¢ inny sposob postepowania, z ktérym nie wigzatoby si¢ uzyskanie korzysci podatkowej
rozsadnie oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia, a korzys¢ podatkowa jest
gtéwna lub jedng z gléwnych korzysci, ktéra Gmina spodziewa si¢ osiagnaé w zwigzku z
wykonaniem uzgodnienia.

5. Po spelnieniu kryterium ogélnej korzysci nalezy rozpoznaé, czy wystepuje ogélna cecha
rozpoznawcza — wladciwos¢ uzgodnienia okreslona w § 1 ust. 3 pkt 11 niniejszej procedury.

6. Po uznaniu uzgodnienia za schemat podatkowy nalezy ustali¢ rodzaj schematu
podatkowego, tj.



a) transgraniczny schemat podatkowy,
b) schemat podatkowy standaryzowany. 5

7. Schemat podatkowy oraz schemat podatkowy transgraniczny moga by¢ jednoczesnie
schematem podatkowym standaryzowanym.

8. O standaryzacji schematu $wiadczy okoliczno$¢ wskazujgca, Ze mozna go WdfOZyé lub
udostepnic u wiecej niz jednego korzystajacego bez koniecznosci dokonywania zmiany jego
istotnych zatozen.

9. Schematem podatkowym standaryzowanym jest schemat podatkowy mozliwy do wdrozenia
lub udostepnienia u wigeej niz jednego korzystajacego bez koniecznodci zmiany jego istotnych
zatozen, w szezegblnosei dotyczacych rodzaju czynnosci podejmowanych lub planowanych w
ramach schematu podatkowego (sytuacja, gdy dane dziatanie mozna wdrozyé niemal u kazdego
podmiotu i nie wymaga dostosowania takiego schematu do indywidualnych potrzeb i sytuacji
beneficjenta). ‘

10. Obowigzkom informacyjnym w dzialalnodci Gminy Czernikowo podlegaja krajowe
schematy podatkowe standaryzowane (mozliwe do wdrozenia lub udostgpnienia u wigcej niz
jednego korzystajacego bez koniecznosci zmiany jego istotnych zatozen) i niestandaryzowane
sporzadzone dla Gminy Czernikowo 1 jej jednostek organizacyjnych.

11. Obowigzek przekazywania informacji o schematach podatkowych w Gminie 1jej jednostek
organizacyjnych moze dotyczy¢ trzech kategorii podmiotéw:

a) promotora — rozumie si¢ przez osobg¢ fizyczna, osobg prawna lub jednostke
organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej, w szczegdlnosci doradce podatkowego,
adwokata, radce prawnego, pracownika banku lub innej instytucji finansowej
doradzajacego Gminie, réwniez w przypadku, gdy podmiot ten nie posiada miejsca
zamieszkania, siedziby ani zarzadu na terytorium kraju, ktdéra opracowuje, oferuje,
udostgpnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzadza wdrazaniem uzgodnienia,

b) korzystajacego - rozumie si¢ przez to Gming i jej jednostki organizacyjne, a takze inng
osobe fizyczna, osobe prawng lub jednostke organizacyjng niemajacg osobowosci
prawnej, ktorej udostepnianie jest lub u ktérej wdrazane jest uzgodnienie, lub ktéra jest
przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub dokonata czynnosci stuzacej wdrozeniu
takiego uzgodnienia, _ '

c) wspomagajacego - rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, osob¢ prawng lub jednostke
organizacyjna nieposiadajacg osobowodci prawnej, w szczegdlnodei bieglego
-rewidenta, notarinsza, osobg $wiadczaca uslugi prowadzenia ksiag rachunkowych,
ksiggowego lub dyrektora finansowego, lub innego pracownika jednostki
organizacyjnej, bank lub inng instytucje finansowa, a takze ich pracownika, ktéra przy
zachowaniu starannosci ogolnie wymaganej] w dokonywanych czynnosciach, przy
uwzglednientu zawodowego charakteru dzialalnodci, obszaru specjalizacji oraz

- przedmiotu wykonywanych czynnosci, podjeta sie udzielié, bezposrednio lub za
poérednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania,
wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostgpnienia do wdrozenia lub
nadzorowania wdrozenia uzgodnienia.

12. Pracownicy jednostek organizacyjnych prowadza biezaca analize czynnosci
dokonywanych przez jednostke organizacyjng po dniu 1 listopada 2018r. celem wytonienia
ewentualnych transakcji, co do ktérych Gmina podlega obowigzkom informacyjnym o
schematach podatkowych, lub co do ktérych istnieja watpliwosci co do -zaistnienia takiego



obowigzku, w celu przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych.

13. Czynnosci okreslone w ust. 12 polegajg w szczegblnosci na analizie dokumentow
zawierajgcych aktualne dane z rejestrow lub innych wiarygodnych dokumentéw, w tym
réwniez informacji zawartych na stronach internetowych.

14. Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sa do biezacej kontroli przestrzegania
przepiséw o informowaniu o schematach podatkowych oraz uregulowan zawartych w
niniejszej procedurze.

15. Informacja o schemacie podatkowym skladana do Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej przez uzytkownikéw nastepuje poprzez rodzaje ponizszych dokumentow:

a) MDR 1 — Informacja o schemacie podatkowym,

b) MDR 2 — Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego,

¢) MDR 3 — Informacja Korzystajgcego o schemacie podatkowym,

d) MDR 4 — Kwartalna informacja o udostepnieniu schémam podatkowego standaryzowanego.

16.W gminie Czernikowo obowiazujg w szczegdlnoscl dwa rodzaje schematéw podatkowych
tj. MDR 1 oraz MDR 3.

17. Informacja o schemacie podatkowym zawiera:

a) dane identyfikujace przekazujacego informacje oraz korzystajacego, ktéremu udostgpniony
zostal schemat podatkowy, w tym informacje dotyczgce firmy lub imi¢ i nazwisko, datg 1
miejsce urodzenia, identyfikator podatkowy, miejsce zamieszkania, siedziby lub zarzadu, a
w przypadku osoby mniemajacej na terytorium Rzeczypospolitej Polskie] miejsca
zamieszkania lub podmiotu niemajacego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej siedziby
lub zarzadu, numer i seri¢ paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosé lub
inny numer identyfikacyjny, jezeli osoba ta nie posiada identyfikatora podatkowego oraz w
sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy 0s6b bedacych podmiotami powigzanymi z promotorem
lub korzystajacym,

b) podstawe prawng przekazywania informacji o schematach podatkowych wraz ze
wskazaniem przestanek skutkujgcych uznaniem danego uzgodnienia za schemat podatkowy,
w tym wskazaniem cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujacego te informacje,

¢) wskazanie, czy przekazywana informacja o schemacie podatkowym dotyczy schematu
podatkowego standaryzowanego lub schematu podatkowego transgranicznego,

d) streszczenie opisu uzgodnienia stanowigcego schemat podatkowy, nazwe uzgodnienia, jezeli
ja nadano, opis dziatalnodci gospodarczej, do ktérej ma zastosowanie schemat podatkowy,
bez ujawnienia danych objetych tajemmnica handlowa, przemystowa, zawodows lub procesu
produkcyjnego,

e) opis uzgodnienia stanowigcy schemat podatkowy, opis dzialalnosci gospodarczej, do
ktérego ma zastosowanie schemat podatkowy, bez ujawnienia danych objetych tajemnica
handlowa, przemystowa, zawodows lub procesu produkcyjnego,

f) wyczerpujacy opis uzgodnienia wraz ze wskazaniem warto$ci tych czynnosci, zatozen
uzgodnienia oraz wystepujacych powiazan pomigdzy podmiotami powigzanymi,

g) wskazanie znanych celow, ktdrych realizacji schemat podatkowy ma dotyczyé,



h) przepisy prawa podatkowego znajdujace, wedlug wiedzy przekazujacego informacje,
zastosowanie w schemacie podatkowym,

1) szacunkowa warto$é korzysci podatkowej lub przyblizong wartos¢ aktywa w podatku
odroczonym, -jezeli Wyste;pujq i sa znane przekazujagcemu informacjg lub mozliwe do
0szacowania przez niego,

j) wskazanie dokonanych czynnosci, ktére skutkowaty przekazaniem informacji o schemacie
podatkowym wraz ze wskazaniem dnia, w ktérym zostala Jub zostanie dokonana pierwsza
czynnos¢ stuzaca wdrozeniu tego schematu,

k) wskazanie etapu, na jakim zgodnie z wiedza przekazujacego informacje znajduje si¢ schemat
podatkowy, w szczegdlnosel informacii o terminach jego udostepnienia lub wdrazania lub o
dacie czynnosci w ramach uzgodnienia,

1) wskazanie danych identyfikujacych, o ktorych mowa w lit a, dla podmiotéw
uczestniczacych, majgcych uczestniczyé w schemacie podatkowym lub na ktére moze mieé
wplyw schemat podatkowy oraz pafstw i terytoridéw, w ktdrych podmioty te posiadajg
miejsce zamieszkania, siedzibe, zarzad lub kidrych schemat ten moze dotyczyé,

1) innych istotnych danych, jezeli wystgpujs.

§ 3. Srodki stosowame w celu wlaSciwego wypekienia obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych.

1. Wéjt Gminy celem wiladciwego wypelnienia obowiazku przekazywania informacji
schematach podatkowych upowaznia starszego inspektora ds. rozliczen podatku Vat
zapewniajgc w Gminie prawidlowa realizacje tych obowiazkow, zwang dalej osoba
upowazniong do spraw MDR.

2. Pracownicy informujacy zobowigzani sa do podejmowania nastgpujacych czynnosel

zwigzanych z identyfikacja i zakwalifikowaniem zdarzenia jako schemat podatkowy

podlegajacy zgloszentu:

a) analiza planowanych i przeprowadzanych dzialan z uwzglqdmemem wihasciwosci
uzgodnien,

b) identyfikacja uczestnikéw uzgodnieq,

¢) monitorowanie celéw podejmowanych uzgodniefi,

d) monitorowanie istotnych obszaréw dziatalnosci objetych ryzykiem aktualizacji zgloszonego
przez Gming schematu podatkowego.

3. Upowazniona osoba wskazana w ust.]1 zobowigzana jest do wspdldzialania ze wszystkimi
pracownikami Gminy.

4. Kierownik jednostki organizacyjnej lub komérki organizacyjnej Urzedu Gminy ustala z
osoba upowazniong do spraw MDR wszelkie informacje o potencjalnym schemacie
podatkowym.

5. Wszelkie otrzymane dokumenty weryfikuje osoba upowazniona do spraw MDR.

6. Projekty uméw dotyczace w szczegdlnodei ustug doradztwa podatkowego, rozwigzan
prawnych i podatkowych przekazywane sg do osoby upowaznionej do spraw MDR, poprzez
wystanie skanu na adres mailowy.



7. Kazde wprowadzane w Gminie uzgodnienie oraz czynnos$é, majaca wplyw na powstanie
korzysci podatkowej powinno zosta¢ ocenione pod wzglgdem potencjalnej koniecznosci
raportowania.

8. Wstepna ocena dokonywana jest przy wspodlpracy osoby upowaznionej do spraw MDR.

9. Wszyscy pracownicy jako wspomagajacy sg zobowigzani do udzielania wyczerpujacych
informacji na wniosek osoby upowaznionej do spraw MDR w ciagu dwoch dni roboczych od
dnia otrzymania zapytania.

10. Zobowigzuje sie pracownikéw informujacych, jak réwniez pracownikéw wspomagajacych
do informowania osob¢ odpowiedzialng do spraw MDR w terminie do pigeiu dni roboczych
od momentu podjecia czynnodci z zakresu gospodarki nieruchomodciami i ruchomosciami,
czynnoéci zwigzanych z oddaniem inwestycji do uzytkowania oraz wszelkie zmiany zwiazane
z gospodarowaniem mieniem komunalnym Gminy.

11. Kierownik jednostki organizacyjnej skiada w terminie do pigciu dni roboczych od dnia
zaistnienia zdarzenia zidentyfikowanego jako schemat podatkowy do osoby upowaznionej
wniosek —informacj¢ o potencjalnym schemacie podatkowym z dokumentami Zrédlowymi -
dane okreslone w § 2 ust. 18 w formie papierowej oraz w wersji edytowalne) elektroniczne;.

12. Po otrzymaniu wszelkich niezbgdnych informacji od pracownikéw wspomagajgcych osoba
upowazniona do spraw MDR sporzadza wniosek - informacj¢ o potencjalnym schemacie

podatkowym.

13. Otrzymana/sporzadzona przez osobe upowazniona do spraw MDR informacje schemacie
podatkowym, przekazuje droga elektroniczng do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej

14. Szef Krajowej Administracji Skarbowe] nadaje NSP i1 przekazuje potwierdzenie jego
nadania, ktére zawiera NSP oraz dane zawarte w przekazanej informacji o schemacie

podatkowym.

15. Otrzymana przez Gming informacja od Szefa Krajowej Administracji Skarbowej zostanie
przekazana kierownikom jednostek organizacyjnych.

16. W przypadku stwierdzenia, ze przekazana informacja o schemacie podatkowym nie spelnia
okre$lonych wymogbw Szef Krajowe] Administracji Skarbowej wydaje postanowienie o
odmowie nadania NSP. S

17. Korzystajacy dokonujac w danym okresie rozliczeniowym czynnosci bedacych elementem
schematu podatkowego lub uzyskiwat wynikajaca z niego korzys¢ podatkowa, w terminie
ziozenia deklaracji podatkowe) dotyczacej tego okresu rozliczeniowego przekazuje do Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej informacje¢, wedlug ustalonego wzoru, o zastosowaniu .
schematu podatkowego zawierajaca NSP. tego schematu podatkowego oraz wysokosé
korzysci podatkowej wynikajace]j ze schematu podatkowego.

§ 4. Okreslenie zasad wykonywania obowigzkéw obejmujacych przekazywanie Szefowi
Krajowej Administracji Skarbowej informacji o schematach podatkowych przez Gmine
Czernikowo i jej jednostki organizacyjne oraz podmioty zewngtrzne.

‘1. Informacje o schemacie podatkowym przekazywane Szefowi Krajowej Administracii
Skarbowej przez korzystajacego nastepuje poprzez:



a) przekazanie informacji MDR 1 w terminie 30 dni od dnia nastepujacego po
udostepnieniu mu schematu podatkowego Iub przygotowaniu schematu podatkowego
do wdrozenia przez korzystajacego lub

b) od dnia dokonanmia pierwsze] czynnosci zwigzane] z wdrazaniera schematu
podatkowego przez korzystajacego.

- w zalezno$ci od tego, ktory z tych zdarzen nastapi wczesnlej

2. Gmina Czernikowo Jako korzystajacy, ktory dokonywal w danym okresie rozhczemowym
jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem schematu podatkowego Iub uzyskiwat
wynikajacg z niego korzy$¢ podatkows, w terminie ztozenia deklaracji podatkowej dotyczace;
tego okresu rozliczeniowego przekazuje do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
informacje — MDR 3 o zastosowaniu schematu podatkowego zawierajaca:

a) NSP tego schematu podatkowego,

b) wysokos$¢ korzysci podatkowej wynikajace] ze schematu podatkowego w sytuaCJl jej
uzyskania w danym okresie rozliczeniowym.

3. Gmina Czernikowo jako korzystajacy, ktory zostat poinformowany zgodnie z art.86b § 4,
przekazuje Szefowi Krajowe] Administracji Skarbowej informacje¢ o schemacie podatkowym
réwniez w sytuacji, w ktérej uzgodnienie, w ocenie korzystajacego, nie stanowi schematu
- podatkowego, w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, jednoczesdnie weryfikuje informacje dane
otrzymane od promotora oraz modyfikuje je dla zapewnienia ich zgodnosci ze stanem
rzeczywistym w tej informacji. Informacja o schemacie podatkowym przekazana przez
korzystajacego zawiera réwniez dane otrzymane od promotora zgodnie z art. 86b § 4.

4, Informacje o schemacie podatkowym przekazywane Szefowi Krajowe] Administracji
Skarbowej przez promotora nastepuje:

a) promotor przekazuje Szefowi Krajowej Administracji Skarbowe] informacje o
schemacie podatkowym w terminie 30 dni od dnia nast¢gpnego po udostgpnieniu
schematu podatkowego, od nast¢pnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu
podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwiazanej z wdrazaniem
schematu podatkowego — w zaleznosci od tego, ktdre z tych zdarzen nastapi wcezesniej,

b) promotor informuje pisemnie korzystajacego o NSP tego schematu podatkowego,
zalaczajac potwierdzenie nadania NSP, niezwloczni€ po jego otrzymaniu,

¢) w przypadku gdy w terminie, o ktérym mowa w ust. 4 pkt a, schemat podatkowy nie
posiada jeszcze NSP, promotor informuje o tym pisemnie korzystajacego oraz
przekazuje mu dane, o ktérych mowa w art. 86f Ordynacji podatkowej, dotyczace
schematu podatkowego.

5. W przypadku, gdy przekazanie przez promotora mformacp 0 schemac1e podatkowym i innym
niz schemat podatkowy standaryzowany naruszatoby obowiazek zachowania prawnie
chronionej tajemnicy zawodowej i promotor nie zostal zwolniony przez korzystajgcego z
obowiazku jej zachowania w tym zakresie, promotor niezwiocznie:

a) informuje pisemnie korzystajacego w terminie, o ktorym mowa w ust4 pkt a, o
obowigzku przekazania schematu podatkowego do Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej oraz '

b) przekazuje korzystajacemu dane, o ktérych mowa w art. 86f § 1 Ordynacji podatkowe;,
dotyczace schematu podatkowego.

6. W sytuacji, o ktérej mowa w ust.5, gdy wiecej niz jeden promotor jest obowigzany do
przekazania informacji o schemacie podatkowym, promotor, réwnoczesnie z
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poinformowaniem korzystajgcego, informuje pisemnie inne znane mu podmioty obowigzane
do przekazania informacji o schemacie podatkowym, ze nie przekaze informacji o schemacie
podatkowym do Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;.

7. Promotor, w terminie 30 dni od dnia, w ktédrym poinformowal korzystajacego lub ine
podmioty o obowiazku przekazania informacji o schemacie podatkowym, zawiadamia Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej o poinformowaniu korzystajacego fub innych podmiotéw
o obowigzku przekazania schematu do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, wskazujac
date udostepnienia schematu podatkowego Iub dokonania czynnosci zwigzane] z
wdrazaniem schematu podatkowego oraz liczbe podmiotdow, ktére poinformowal na
podstawie ust. 5 lub 6.

8. Nie stanowi naruszenia obowiazku zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowe;j:

a) przekazanie informacji o schemacie podatkowym w sytuacji, w ktdrej przekazujacy t¢
informacje zostal zwolniony z obowiazku jej zachowania,

b) przekazanie informacji o schemacie podatkowym standaryzowanym,
¢) przekazanie do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji, o kt6érej mowa ust.7.

9. Jezeli promotor lub wspomagajacy zobowigzani s3 do zachowania prawnie chronionej
tajemnicy zawodowe] 1 nie zostal zwolniony przez Gming jako korzystajacego z obowigzku jej
zachowania, przekazywana przez niego informacja o schemacie podatkowym, ktéry jest
schematem podatkowym standaryzowanym, nie zawiera danych identyfikujacych
korzystajacego, ktéremu udostgpniony zostal schemat podatkowy oraz wskazanie znanych
przekazujacemu informacji danych identyfikujacych dla podmiotéw uczestniczacych,
majacych uczestniczy¢é w schemacie podatkowym lub na ktére moze mie¢ wplyw schemat
podatkowy oraz paistw 1 terytoriéw, w ktérych podmioty te posiadajg miejsce zamieszkania,
siedzibe, zarzad lub ktorych schemat ten moze dotyczy¢ oraz wskazanie innych znanych
podmiotéw obowiazanych do przekazania informacji o schemacie podatkowym, jezeli
wystepuja. .

10. Jezeli promotor lub wspomagajacy nie jest obowigzany do zachowania praw niechronione]
tajemnicy zawodowej lub zostal zwolniony z obowigzku jej zachowania przez Gming
Czemikowo jako korzystajacego, tacznie z informacja o schemacie podatkowym, o ktérej
mowa w ust. 11, przekazuje dane identyfikujace korzystajacego, ktéremu udostgpniony zostat
schemat podatkowy i ktéry jest lub byl pierwszym podmiotem, ktéremu udostepnil ten schemat
podatkowy, oraz wskazanie znanych przekazujacemu informacji danych identyfikujacych dla
podmiotéw uczestniczacych, majacych uczestniczyé w schemacie podatkowym lub na ktére
moze mie¢ wplyw schemat podatkowy oraz pafistw 1 terytoridéw, w ktdrych podmioty te
postadajg miejsce zamieszkania, siedzibg, zarzad Iub ktérych schemat ten moze dotyczy¢ oraz
wskazanie innych znanych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji o schemacie
podatkowym, jezeli wystepuja.

11. W terminie 30 dni po zakonczeniu kwartatu promotor lub wspomagajacy przekazuje
Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacje zawierajaca dane identyfikujace
korzystajacego, ktéremu w trakcie tego kwartalu udostgpnit schemat podatkowy
standaryzowany, wskazujac NSP.

12. Obowigzki informacyjne wspomagajacego wobec Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej w sytuacji, gdy wspomagajacy:

a) nie zostat poinformowany o NSP schematu podatkowego lub nie zostata mu przekazana
informacja, o ktére] mowa w art. 86b § 3 Ordynacji podatkowej, oraz
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b) przy zachowaniu starannosci ogdlnie wymaganej w dokonywanych przez niego
czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru jego dziatalnosci, obszaru
jego specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych przez niego czynnosci, powziat lub
powinien byl powzia¢ watpliwosci, ze uzgodnienie, w odniesieniu, do ktdrego jest
wspomagajacym, moze stanowi¢ schemat podatkowy

- jest on obowiazany niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia,
w ktorym powzigt lub powinien byt powziagé watpliwosci, o ktérych mowa w lit., wystapi¢ z
odrebnym pismem do promotora lub korzystajacego zlecajacych wykonanie czynnosci o
przekazanie mu pisemnego o§wiadczenia, Ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego.

13. W terminie, o ktérym mowa w ust. 12 lit b wspomagajacy obowigzany jest zawiadomié
Szefa Krajowej Administrac)i Skarbowe]j o wystgpieniu sytuacji wskazanej w ust. 1, wskazujac
dzief, w ktorym powzial watpliwosci, Ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz liczbe
podmiotoéw, do ktérych wystapit o przekazaniu mu pisemnego o$wiadczenia, ze uzgodnienie
nie stanowi schematu podatkowego. Wspomagajacy moze wstrzymaé si¢ z wykonaniem
czynnosci w odniesieniu do uzgodnienia do dnia otrzymania tego o§wiadczenia, potwierdzenia
nadania NSP lub informacji, o ktérej mowa w art. 86b § 3 Ordynacji podatkowej.

14. Jezeli wspomagajacy nie zostat poinformowany o NSP schematu podatkowego zgodnie
ust.12, jest on obowigzany przekaza¢ Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacje o
schemacie podatkowym, jezeli dostrzeg! fub powinien dostrzec, ze uzgodnienie, w odniesieniu
do ktérego jest wspomagajgcym, stanowi schemat podatkowy przy zachowaniu nalezytej
staranno$ci w dokonywanych przez niego czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego
charakteru jego dziatalnosci, obszaru jego specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych przez
niego czynnosci.

Przepis art. 86b § pkt 1 Ordynacji podatkowej stosuje si¢ odpowiednio, przy czym
wspomagajacy jest rowniez obowiazany do przekazania informacji o schemacie podatkowym
w terminie 30 dni od nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za posrednictwem munych
0s80b, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu
podatkowego.

15.W sytuacji gdy przekazanie przez wspomagajgcego informacji o schemacie podatkowym
naruszatoby obowiazek zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej 1 wspomagajacy
nie zostal zwolniony z obowiazku zachowania tajemnicy przez korzystajacego w tym zakresie,
jest on obowigzany niezwlocznie poinformowaé pisemnie korzystajgcego Iub promotora
zlecajgcych mu czynnosci, ze w jego opinii uzgodniénie stanowi schemat podatkowy, o ktérym
nalezy przekazaé informacj¢ Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej. Jednoczesnie w
terminie, - 0 ktorym mowa w ust. 14, wspomagajagcy obowigzany jest zawiadomié Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej o wystapieniu sytuacji wskazanej w zdaniu
poprzedzajacym, wskazujac dzien, w ktérym dostrzegl, ze uzgodnienie stanowi schemat
podatkowy oraz liczbe podmiotéw, ktére poinformowat o obowigzku przekazania informacji
Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej, przepis 86b § 7 Ordynacji podatkowej stosuje si¢
odpowiednio.

16. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 15, wspomagajacy, ktéry wstrzymal si¢ wykonaniem
czynnosci w odniesieniu do uzgodnienia, nie ponosi odpowiedzialnodci cywilnej wzgledem
zlecajacego mu te czynnosci w zakresie zwigzanym ze wstrzymaniem si¢ z wykonaniem tych
czynnosci. W sytuacji wskazanej w zdaniu poprzedzajgcym wspomagajacy nie ponosi réwniez
odpowiedzialnosdci dyscyplinarnej zwigzane]j ze wstrzymaniem si¢ z wykonaniem czynnosci w
odniesieniu do uzgodnienia.
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17. W przypadku gdy wigcej niz jeden podmiot jest obowigzany do przekazania informacji
schemacie podatkowym, wykonanie tego obowiazku przez jednego z nich zwalnia pozostatych,
ktorzy zostali wskazani w informacji o schemacie podatkowym i pisemnie poinformowani o
NSP tego schematu podatkowego, z zataczeniem potwierdzenia nadania NSP. Przepis art. 86b
§ 3 Ordynacji podatkowej stosuje si¢ odpowiednio.

§ 5. Zasady przechowywania dokumentéw oraz informacji.

1. Wszystkie dokumenty i informacje zwigzane ze schematami podatkowymi przechowywane
sa w sposdb zapewniajaey ich poufnosd¢ oraz wasciwe zabezpieczenia przed ich zniszezeniem,
uszkodzeniem lub utrata. :

2. Dokumenty nalezy przechowywaé¢ w formie oryginaléw albo ich uwierzytelnionych
odpis6w lub na powszechnie uznanych noénikach danych, w tym jako- elektroniczne wersje
dokumentéw oryginalnych lub dokumenty istniejgce wylacznie w wersji elektroniczne;j.

3. Dokumenty, o ktérych mowa w niniejszej procedurze przechowuje sie przez okres 5 lat,
liczac od pierwszego dnia roku nastepujacego po roku, w ktérym zostat sporzadzony dokument.

4. Zasady okreslone w § 4 nie uchybiajg zasadom okreélonym w Rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w szczegblnosci zgodne sa z
art.6 ust. 1 lit. ¢ przywotanego Rozporzadzenia, z uwzglednieniem obowigzkéw wynikajacych
z ustawy Ordynacja podatkowa.

5. Osoba odpowiedzialng za przechowywanie dokumentéw i informacji jest osoba
upowazniona do spraw MDR.

§ 6. Okreslenie zasad upowszechniania wiréd pracownikéw wiedzy z zakresu przepiséw
dotyczacych przekazywania informacji o schematach podatkowych.

1. Kierownik jednostki organizacyjne}/ komérki = organizacyjnej Gminy zapewnia
pracownikom wykonujacym obowigzki wynikajace z ustawy Ordynacja podatkowa i niniejszej
procedury, zwigzane z raportowaniem schematéw podatkowych udzial w szkoleniach
dotyczacych tych obowiazkow oraz informowania o wszelkich zmianach dotyczacych
schematéw podatkowych.

2. Pracownicy, o ktérych mowa w ust. 1 zobowigzani sg przestrzegac postanowien zawartych
niniejszej procedurze. ‘ ‘

3. Pracownicy jednostki organizacyjuej/komoérki organizacyjnej majg obowigzek zachowad
tajemnicy fakt przekazania wiasciwym organom informacji okreslonych w mniniejszej
procedurze wewnetrznej oraz informacji o prowadzonych analizach dotyczacych raportowania
schematéw podatkowych. ‘

4. Pracownicy, o ktérych mowa w ust. 1 zobowiazani sg do uczestniczenia w organizowanych
przez Gming szkoleniach z zakresu informacji o schematach podatkowych oraz do
zapoznawania si¢ z przekazywanymi informacjami o schematach podatkowych.
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§ 7. Okreslenie zasad zgtaszania przez pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych
naruszen przepisow dotyczacych przekazywania informacji o schematach podatkowych.

1. Pracownik jednostki organizacyjnej/komérki organizacyjnej lub inna osoba wykonujaca
czynnos$ci na rzecz Gminy, ktéry powziagt uzasadnione podejrzenia, w zakresie rzeczywistych
lub potencjalnych naruszen przepisow z zakresu MDR, ma obowigzek niezwiocznie
poinformowac pisemnie kierownika jednostki organizacyjnej/lkomérki organizacyjnej wraz z
uzasadnieniem.

2. Pracownik jednostki organizacyjnej/komoérki organizacyjnej lub inna osoba wykonujgca
czynnosci na rzecz Gminy, ktéry uzyskat informacje, ze zasady postepowania lub S$rodki
stosowane w celu wta$ciwego wypetnienia obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych okre$lone w ustawie Ordynacja podatkowa lub niniejszej procedurze
wewnetrznej, sg niewlaSciwie wykonywane , ma obowiazek niezwlocznie poinformowac
kierownika jednostki organizacyjnej/komorki organizacyjnej wraz z uzasadnieniem.

3. Po otrzymaniu powiadomienia, o ktorym mowa w ust. 1 i 2 kierownik jednostki
organizacyjnej/komaérki organizacyjnej niezwlocznie podejmuje czynnosci zmierzajgce do
potwierdzenia czy zgtoszenie moze mieC¢ zwigzek z rzeczywistym lub potencjalnym
naruszeniem przepisow w zakresie MDR, stosujac zasady i $rodki okre$lone w niniejszej
procedurze wewnetrznej oraz ustawie Ordynacja podatkowa jednocze$nie informujac osobe
upowazniong ds. MDR.

4. Po otrzymaniu powiadomienia, o ktorym mowa w ust. 3, osoba upowazniona ds. MDR
podejmuje czynno$ci zmierzajgce do usuniecia nieprawidtowosci w wykonywaniu zasad
postepowania i $rodkéw stosowanych w celu wilasciwego wypetnienia obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych okreslonych w ustawie Ordynacja
podatkowa lub niniejszej procedurze wewnetrznej.

5. Wykonanie niniejszej procedury powierza sie kierownikom jednostek organizacyjnych
Gminy, kierownikom komarek organizacyjnych Urzedu Gminy.
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