ZARZAZDENIE NR 97/2020
WOJTA GMINY CZERNIKOWO
z dnia 13 pazdziernika 2020 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu kontroli wejs¢ do budynku Urzedu Gminy
w Czernikowie

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE)2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U. L 119 z 4.5.2016, str. 1—88) - RODO, art. 207 § 1i 2
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.U.2020 poz.1320), Ustawy z dnia
2 marca 2020 r. o szczeg6lnych rozwiazaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. 2020 poz. 374 z p6zn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. W celu wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym przez
administratora jakim jest organizacja bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy
pracownikoéw administratora i zapewnienie bezpieczenstwa epidemiologicznego 0s6b
znajdujacych sie w  pomieszczeniach i budynkach zarzadzanych przez administratora
wprowadza sie regulamin kontroli wejs¢ oséb do budynku Urzedu Gminy w Czernikowie,
stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

8 2. Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

8 3. Zarzadzanie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 97/2020
Wojta Gminy Czernikowo

z dnia 13 paZdziernika 2020 r.

REGULAMIN
KONTROLI WEJSC
DO URZEDU GMINY W CZERNIKOWIE



PODSTAWA PRAWNA
Art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.
1119 24.5.2016, str. 1—88) — RODO.
Art. 207 § 112 ustawy z dnia 26 czerweca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.U.2020 poz.1320)
Ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz.U. 2020 poz. 374 z pdzn. zm.)

§1

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z kontrolg oséb wchodzacych do
Urzedu Gminy jest Wojt Gminy Czernikowo.

§2

Celem funkcjonowania kontroli wejsé¢ os6b do Urzedu jest wykonywanie zadania realizowanego w
interesie publicznym przez administratora jakim jest organizacja bezpieczoych i higienicznych
warunkdw pracy pracownikow administratora i zapewnienie bezpieczenistwa epidemiologicznego oséb
znajdujacych si¢ w pomieszczeniach 1 budynkach zarzadzanych przez administratora.

1.

§3
Z pomieszezen i budyokow zarzadzanych przez administratora moga korzystaé osoby, u ktérych

nie wystepujg zadne oznaki chorobowe np.: podwyzszona temperatura, katar, kaszel, biegunka,
dusznosci, wysypka, béle migsni, bdl gardia, utrata smaku czy wechu i inne nietypowe objawy.

Kazda osoba przebywajace na terenie nalezagcym do administratora zobowigzana jest stosowaé do
zasad i wytycznych zwigzanych z zachowaniem higieny, dystansu spolecznego oraz do
stosowania Srodkéw ochrony osobistej zgodnie z innymi przepisami wprowadzonymi w zawigzku
ze zwalczaniem COVID 19,

§4

1. Kontroli wejsé nie podlegaja:
1) pracownicy administratora,
2) funkcjonariusze policji, strazy pozarnej, innych stuzb i inspekcji wykonujacych
swoje sluzbowe zadania,
2. Ewidencje wej$¢ do Urzedu prowadzi upowazniony przez administratora pracownik, ktory
odpowiada takze za prowadzenie, zabezpieczenie i przechowywanie ewidencji. ,
3. Upowazniony pracownik w szczego6lnosci ma obowigzek osobistego dokonywania wpisoéw w
ewidencji oraz niedopuszczenie os6b nicuprawnionych do tresei danych w nim zawartych.

4. Czas przechowywania danych zgromadzonych w ewidencji wynosi do 60 dni.

5. Czas przetwarzania danych osobowych moze ulec przedtuzenin, kiedy dane moga stanowié
dowod w postgpowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub administrator powziah
wiadomosé, iz moga one stanowi¢ dowdd w postgpowaniu, termin przetwarzania danych w
takim przypadku ulega przedhuzeniu do czasu prawomocnego zakoficzenia postgpowania,

6. Zakres przetwarzanych danych osobowych: imi¢ i nazwisko, miejsce zamieszkania oraz nr
telefonu.



7. Upowazniony pracownik wzywa osobe zamierzajaca wejs¢ do Urzedu do podania imienia i
nazwiska, okazania dokumentu potwierdzajacego jej tozsamo$é oraz wskazanie celu wejscia
do budynku.

8. W przypadku odmowy podania danych lub odmowy okazania dokumentu potwierdzajacego
tozsamo$é upowazniony pracownik odmawia osobie wstepu oraz powiadamia o tym
administratora lub Sekretaiza Gminy.

9. Ewidencja wejsé jest prowadzona w formie tradycyjnej - papierowej na kazdy miesigc
kalendarzowy oddzielnie. Po zakoficzeniu miesigca ewidencja przekazywana jest do
sekretariatu Urzedu, gdzie przechowywana jest przez kolejne 30 dni, po ktérych dane w niej
zgromadzone zostaja usuniete - zniszczone.

10. Usunigcia - zniszczenia danych z ewidencji dokonuje wyznaczony przez administratora
pracownik dokumentujac czynnosé notatka, ktéra przechowywana jest w sekretariacie Urzedu
wraz z niniejszym regulaminem. ' ’

§5

Obowigzek informacyjuy zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO spelniony jest poprzez wywieszenie
klauzuli informacyjnych w budynku Urzgdu Gminy w widocznym miejscu,

§6

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem stosuje si¢ Polityke Ochrony Danych w
Urze¢dzie Gminy Czernikowo w szczegdlnosci w zakresie:

a) nadawania upowazniefi oraz uprawnien dla pracownikéw przetwarzajacych dane osobowe,

b) realizacji uprawnien oséb, ktérych dane dotycza okreslonych w art. 15-21 RODO.

Wykaz zalacznikow
1. Wzbr ewidencji wejéc



Zalacznik nr 1

EWIDENCJA WEJSC DO URZEDU GMINY W CZERNIKOWIE

W MIESIACU ...uvonvenvenrennrenees

Rozpoczeto .....oovvvivinnnn
ZakofcZono ....vvvvevriinnnns



......................

Stanowisko

NOTATKA SLUZBOWA

Na podstawie § 4 ust. 10 Regulaminu kontroli w dniu dzisiejszym dokonatem/tam
zniszezenia Ewidencji wejéé za miesigc ..................

Usunigeie — zniszczenie danych osobowych przeprowadzono w niszczarce do
dokumentdw.

-------------------------------------------



Lp.

Imi¢ i nazwisko

Adres zamieszkania oraz
numer telefonu

Data i
godzina
wejécia do
budynku
Urzedu
Gminy

Podpis
upowaznionego
pracownika
Gininy

Uwagi




