ZARZADZENIE NR 1/2021
WOJITA GMINY CZERNIKOWO
z dnia 04 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ bez
podatku od towardw i ustug jest mniejsza niz warto$¢ okreslona w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 iart. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z2020r. poz. 713 z p6zn. zm.), w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019 z p6zn. zm.) i art. 44
ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2019r. poz. 869 z po6zn.
zm.)

zarzadza sie co nastepuje:

8 1. Wprowadza sie ,,Regulamin udzielania zamdwien publicznych, ktorych wartos¢ bez podatku
od towarow i ustug jest mniejsza niz warto$¢ okreslona w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamodwien
publicznych”, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. W przypadku zaméwien realizowanych w ramach projektéw dofinasowanych z funduszy
zewnetrznych, w szczegélnosci z Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania maja zapisy
wytycznych instytucji zarzadzajacych projektami.

83. Zobowigzuje sie pracownikéw Urzedu Gminy Czernikowo i jednostek organizacyjnych
Gminy, ktoérych obowigzki stuzbowe wiazg sie z realizacjg zamowien do zapoznania sie z treScig
Regulaminu, o ktorym mowa w § 1 oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

84. Traci moc zarzadzenie Nr 31/2014 Wodéjta Gminy Czernikowo z dnia 05 maja 2014 roku
w sprawie regulaminu udzielania zamoOwien publicznych obowigzujacego w Urzedzie Gminy
w Czernikowie w czesci dotyczacej ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢
szacunkowa nie przekracza kwoty okre$lonej w art. 4 ust. 8 ustawy Pzp” (§ 1ust. 2).

8 5. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Sekretarz Gminy.

8 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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2.

Zakacznik

do Zarzadzenia Nr 1/2021
Wojta Gminy Czernikowo
z dnia 04 stycznia 2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
ktorych wartos$¢ bez podatku od towaréw i ustug jest mniejsza niz wartosé
okreslona w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

81

Regulamin udzielania zamo6wien, zwany dalej Regulaminem, ustala zasady i tryb prowadzenia
postepowari o udzielenie zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, do ktdrych nie stosuje
sie przepisow ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku - Prawo zamdéwien publicznych.

Zamowienia wspoétinansowane z funduszy zewnetrznych, w szczeg6lnosci z Unii Europejskiej,
udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu z uwzglednieniem wytycznych wynikajacych
z przepiséw prawnych i dokumentéw okreSlajagcych sposéb udzielania takich zamoéwien.
W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego Regulaminu, awytycznymi
dotyczacymi zamowien wspotinansowanych z funduszy zewnetrznych, zastosowanie znajdujg
postanowienia wytycznych.

82
Definicje

llekroé w Regulaminie jest mowa o:

D

2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

9

Ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe dnia 11 wrze$nia 2019 roku - Prawo zamdéwien
publicznych;

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Czernikowo;

Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wdjta Gminy Czernikowo lub inng
osobe, ktorej Wojt udzielit stosownego petnomocnictwa;

Skarbniku - nalezy przez to rozumieé¢ Skarbnika Gminy Czernikowo;

Komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ wydzielong w strukturze Zamawiajgcego
jednostke organizacyjna, referat lub samodzielne stanowisko pracy;

Pracowniku upowaznionym - nalezy przez to rozumie¢ merytorycznie wiasciwego pracownika
komorki organizacyjnej, ktéry jest odpowiedzialny za przeprowadzenie procedury udzielenia
zamowienia;

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ podmiot sktadajacy oferte w postepowaniu prowadzonym
przez Zamawiajacego, ktorego celem jest udzielenie zamoéwienia;

OPZ - nalezy przez to rozumie¢ Opis Przedmiotu Zamdwienia, tj. dokument okreslajacy
jednoznacznie i szczegOtowo specyfikacje techniczng przedmiotu zaméwienia, jego
charakterystyke, i towarzyszgce mu brzegowe warunki handlowe;

Platformie Zakupowej - nalezy przez to rozumie¢ portal e-ustug stuzacy Zamawiajgcemu do
prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zamdwien publicznych,
znajdujacy sie pod adresem httns://nlatformazakunowa.DIl/nn/czernikowo;

10) Procedurze uproszczonej - nalezy przez to rozumie¢ zapytanie ofertowe, kierowane poprzez

Platforme Zakupowa do wskazanych Wykonawcow;



11) Procedurze petnej - nalezy przez to rozumieé zapytanie ofertowe z dostepem nieograniczonym,
obligatoryjnie publikowane na Platformie Zakupowej;

12) Ofercie najkorzystniejszej ekonomicznie - nalezy przez to rozumie¢ oferte wybrang
z zachowaniem zasad dotyczacych wydatkowania $rodkéw publicznych, wynikajacych z art. 44
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych:

a) w sposob celowy i oszczedny:

b) majac na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktad6w:

¢) przy optymalnym doborze metod i sSrodkow stuzacych osiggnieciu zatozonych celow;

d) w sposob umozliwiajacy terminowag realizacje zadan;

e) w wysokosci iterminach wynikajagcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan;

f) zachowujac zasady uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcOw i przejrzystosci:

13) Zamoéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odpfatng zawierang miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajagcego od wybranego Wykonawcy
rob6t budowlanych, dostaw lub ustug;

14) Wartosci szacunkowej zamowienia - nalezy przez to rozumieé catkowitg szacunkowg warto$¢
zamoOwienia, bez podatku od towaréw i ustug (netto), ustalong przez Zamawiajgcego;

15) RI-P - nalezy przez to rozumie¢ Referat Inwestycyjno-Promocyjny.
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Postanowienia ogdlne

1 Postepowania o udzielenie zamdwien publicznych o warto$ci mniejszej niz wartos¢ okreslona
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz inne, wytgczone z obowigzku
stosowania przepiséw Ustawy Pzp, prowadzg Komorki organizacyjne.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoOwienia wykonujg pracownicy zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

3. Zamdwienia mozna udzieli¢ tylko wtedy, gdy w planie finansowym Gminy Czernikowo
zapewnione sg $rodki najego realizacje.

4. W postepowaniach o udzielenie zamdwienia, we wszystkich przedziatach kwotowych, Komoérka
organizacyjna moze przeprowadzié¢ negocjacje z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, jezeli taka
mozliwo$¢ zostata przewidziana w ogloszeniu o wszczeciu postepowania lub zaproszeniu do
ztozenia oferty.

5. Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie¢ do
przedmiotu zamowienia.

6. Postepowanie w sprawie udzielenia zamdwienia jest jawne.
7. Postepowanie w sprawie udzielenia zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
84
Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia

1 Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia Komérka organizacyjna szacuje z nalezyta
starannoscig warto$¢ zamdwienia w celu ustalenia:



1) czy istnieje obowigzek stosowania Ustawy Pzp,
2) czy wydatek zostat ujety w planie finansowym.

Podstawa ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug wyrazone w ztotych.

Wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych kosztéw
robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamdwienia jest wykonanie robo6t budowlanych;

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych;

3) oferty cenowej - tryb szacowanie wartosci zamdwienia.

Warto$¢ zamOwienia na ustugi i dostawy ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej
Z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych, co najmniej dwdch;

2) analizy wartosci kolejnych zaméwien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu poprzednich
12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci
zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogty wystapi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujacych od
udzielenia pierwszego zamowienia;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego lub
zamowien udzielonych przez innych Zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia, z uwzglednieniem zmian ilosciowych oraz prognozowanego na dany rok
Sredniorocznego wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem;

4) oferty cenowej - tryb szacowanie wartosci zaméwienia.

Przy zastosowaniu trybu szacowania wartosci zamOwienia za pomocg Platformy Zakupowej
mozemy dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli taka mozliwo$¢ zostata przewidziana
w ogtoszeniu.

Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje sie nie wcze$niej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania 0 udzielenie zamdéwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi,
oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia,
jezeli przedmiotem zamoOwienia sg roboty budowlane, z tym ze w przypadku zamowien
udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamOwienia nastgpita zmiana okoliczno$ci majgcych wpltyw na
dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci
zamOwienia.

Dla prawidlowego ustalenia czy mamy do czynienia z jednym zamdwieniem, wymagane jest
faczne zaistnienie trzech tozsamosci:

1) przedmiotowej - podobienstwo przedmiotowe i funkcjonalne zamoéwienia,

2) czasowej - realizacja w tym samym czasie;



10.

11.

a) w przypadku projektow wspotfinansowanych ze Srodkdw Unii  Europejskiej
z uwzglednieniem catego okresu realizacji projektu,

b) w przypadku pozostatych wydatkéw w trakcie jednego roku budzetowego,
3) podmiotowej - realizacja przez jednego wykonawce.
Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie wartosci zaméwienia sg w szczeg6lnosci:
1) odpowiedzi na zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow;

2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towar6w (opatrzone data dokonania
wydruku);

3) kopie ofert lub umoéw obejmujacych analogiczny przedmiot zamOwienia z okresu
poprzedzajagcego moment szacowania wartosci zamodwienia, z uwzglednieniem zmian
ilosciowych zamawianych ustug i dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego
wskaZznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogétem;

4) kosztorys inwestorski dla robét budowlanych, planowane koszty prac projektowych oraz
planowane koszty robét budowlanych okreslone w programie funkcjonalno-uzytkowym;

5) protokét z postepowania o charakterze szacowania wartosci zamOwienia na Platformie
Zakupowej.

Dokumentacja potwierdzajaca ustalenie wartoSci zamdwienia przechowywana jest w Komorce
organizacyjne;j.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamoOwienia w celu unikniecia obowigzku
stosowania Ustawy Pzp.

85
Procedury udzielania zamoéwien

Nadrzednym celem Zamawiajgcego jest uzyskanie w wyniku udzielenia zamdwienia Oferty
najkorzystniejszej ekonomicznie.

Procedure udzielenia zamoOwienia rozpoczyna, zaakceptowany przez Kierownika Zamawiajgcego
i Skarbnika, wniosek Komdrki organizacyjnej o udzielenie zamdwienia, ktdrego warto$¢ jest
mniejsza niz warto$¢ okreslona w art. 2 ust. 1 pkt 1ustawy Pzp, zawierajacy w szczegélnosci:

1) nazwe Komorki organizacyjnej,
2) OPZ,
3) informacje (uzasadnienie) dotyczgcg potrzeby udzielenia zamdwienia,

4) szacunkowa wartos¢ zamoOwienia w zlotych ze wskazaniem daty ustalenia warto$ci i osoby
dokonujacej szacowania,

5) termin realizacji /wykonania zamdwienia,
6) dane os6b odpowiedzialnych za przeprowadzenie postepowania.
Wz6r Whiosku stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Procedury udzielania zamowien zalezne sg od wartosci szacunkowej zamoOwienia i realizowane sg
w nastepujacych przedziatach kwotowych:

1) ponizej 20 000,00 zt



2) od 20 000,00 zt do 50 000,00 zt;
3) powyzej 50 000,00 zt do wartosci okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp;

4) od wartosci okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp - zamoéwienia przetargowe
realizowane na podstawie przepiséw ustawy Pzp.

Dopuszczalne jest stosowanie procedur przewidzianych dla udzielania zaméwien w wyzszych
przedziatach kwotowych.

§6
Postepowanie o udzielenie zaméwienia o wartosci ponizej 20 000,00 zt

Czynno$¢é wyboru Wykonawcy przeprowadza sie w jednej lub w kilku nastepujacych formach:
1) dokonanie zakupu bezposredniego,

2) przeprowadzenie rozeznania cen za posrednictwem poczty elektronicznej, pisemnie lub
poprzez portale internetowe,

3) poréwnanie co najmniej dwdch cennikéw, katalogéw, ofert ze stron internetowych.

Potwierdzenie poniesienia wydatku dokonywane jest w oparciu o fakture, rachunek lub inny
dokument ksiegowy.

87
Postepowanie o udzielenie zaméwienia o wartosci od 20 000,00 zt do 50 000,00 zt

Czynno$¢ wyboru Wykonawcy przeprowadza sie w jednej lub w kilku nastepujacych formach:
1) przeprowadzenie rozeznania cenowego za posrednictwem poczty elektronicznej lub pisemnie,

2) zaproszenie do ztozenia ofert co najmniej trzech wykonawcow realizujgcych dostawy,
$wiadczacych ustugi lub wykonujacych roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia,

3) publikacje ogtoszenia na Platformie Zakupowej przy zastosowaniu Procedury uproszczonej
polegajacej na umieszczeniu zapytania ofertowego na Platformie Zakupowej z dostgpem
ograniczonym oraz zaproszeniu do skiadania ofert co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcow;

4) negocjacje z jednym, wybranym przez komorke organizacyjng Wykonawcg - tryb
postepowania wymaga uzasadnienia.

W przypadku braku mozliwosci zaproszenia do skfadania ofert wymaganej liczby Wykonawcdw,
dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby Wykonawcow z jednoczesnym
umieszczeniem zapytania ofertowego na Platformie Zakupowej z dostepem nieograniczonym lub
na stronie internetowej Urzedu Gminy Czernikowo.

W przypadku zamoéwien finansowanych ze $Srodkéw wiasnych wymagane jest uzyskanie co
najmniej jednej waznej oferty.

W przypadku projektow wspotfinansowanych z funduszy zewnetrznych, w szczeg6lnosci z Unii
Europejskiej, wymagane jest zebranie co najmniej dwéch waznych ofert. Gdy w wyniku publikacji
zapytania ofertowego lub wystania go bezposrednio do wykonawcdw nie otrzymamy zadnej
oferty, lub otrzymamy jedna wazna oferte, wymagane jest przedstawienie innych dokumentow
potwierdzajacych, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata wykonana po cenie nie



wyzszej niz cena rynkowa (np.. wydrukdéw ze stron internetowych, opinii, katalogéw lub
cennikow).

Po dokonaniu oceny ofert Pracownik upowazniony, prowadzacy postepowanie generuje
z Platformy Zakupowej lub sporzadza wg wzoru - Zatgcznik nr 4 protokét z postepowania
Z propozycja wyboru Wykonawcy i przedstawia do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego.

Niezwitocznie po udzieleniu zaméwienia lub uniewaznieniu postepowania Komérka organizacyjna
prowadzaca postepowanie informuje Wykonawcow o wyniku postepowania w formie wynikajacej
z przeprowadzonej procedury.

Dokumentacja postepowania przechowywana jest w Komorce organizacyjnej. Po zakoniczeniu
postepowania prowadzonego w formie publikacji ogloszenia na Platformie Zakupowej zaleca sie
pobranie archiwum z Platformy Zakupowej.

§8
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia o wartosci
powyzej 50 000,00 zt do wartosci okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp

Czynno$¢ wyboru Wykonawcy przeprowadza sie w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

1) zaproszenie do ziozenia ofert co najmniej trzech wykonawcéw realizujgcych dostawy,
Swiadczacych ustugi lub wykonujacych roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia,

2) publikacje ogtoszenia na Platformie Zakupowej przy zastosowaniu Procedury uproszczonej
poprzez umieszczenie zapytania ofertowego na Platformie Zakupowej z dostepem
ograniczonym oraz zaproszenie do skladania ofert co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcow,

3) publikacje ogtoszenia na Platformie Zakupowej przy zastosowaniu Procedury pelnej
polegajacej na umieszczenia zapytania ofertowego na Platformie Zakupowej z dostepem
nieograniczonym. Pracownik upowazniony moze, dodatkowo, rozestaé zaproszenia do
znanych sobie Wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamoOwienia,

4) publikacje ogtoszenia na stronie internetowej Urzedu Gminy Czernikowo,

5) w przypadku zaméwienn finansowanych z funduszy zewnetrznych - z zastosowaniem
wytycznych instytucji zarzadzajgcych projektami, okre$lajacych sposéb udzielania takich
zamOwien,

6) negocjacje z jednym, wybranym przez komoérke organizacyjng Wykonawcg - tryb
postepowania wymaga uzasadnienia.

Zapytanie ofertowe skierowane do wykonawcow powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) OPz,

2)  wzOr umowy,

3) opis kryteribw wyboru wykonawcy,

4) warunki realizacji zamowienia,

5) termin i spos6b przekazania odpowiedzi przez Wykonawce.

W?z6r Zapytania ofertowego stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.



Zamawiajgcy do zapytania ofertowego moze dotgczy¢é Formularz OFERTA sporzadzony
wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 do Regulaminu. W takim przypadku Oferte stanowi
wypetniony Formularz OFERTA, sporzadzony w jezyku polskim, w sposéb czytelny i trwaty,
podpisany przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy i przestany w sposob
okreslony w zapytaniu ofertowym.

W postepowaniach prowadzonych za posrednictwem Platformy Zakupowej z dostepem
nieograniczonym lub zamieszczonych na stronie internetowej Urzedu Gminy Czernikowo
Pracownik upowazniony, w przypadku pytan i wnioskdw przestanych przez Wykonawcow
dotyczgcych OPZ lub wzoru umowy, zamieszcza na Platformie lub stronie internetowej, na ktorej
zamieszczone jest postepowanie informacje zawierajgce zadane pytania i udzielone odpowiedzi.

Wyboru wykonawcy dokonuje sie w oparciu 0 co najmniej dwie wazne oferty. W przypadku
pozyskania tylko jednej waznej oferty wymagane jest uzasadnienie przyczyn nie dochowania
ww. zasady. Uzasadnienie dokonania wyboru na podstawie jednej oferty nie jest wymagane
w przypadku zamieszczenia przez Zamawiajgcego zapytania ofertowego na Platformie Zakupowej
z dostepem nieograniczonym, stronie internetowej Urzedu Gminy Czernikowo lub w Bazie
Konkurencyjnosci.

W przypadku zaméwien finansowanych z funduszy zewnetrznych ilos¢ ztozonych ofert powinna
spetnia¢ wymagania zawarte w wytycznych instytucji zarzadzajgcych projektami.

Po dokonaniu oceny ofert Pracownik upowazniony, prowadzacy postepowanie generuje
z Platformy Zakupowej lub sporzadza wg wzoru - Zalacznik nr 4 protokdt z postepowania
z propozycja wyboru Wykonawcy i przedstawia do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego.

Niezwlocznie po udzieleniu zaméwienia lub uniewaznieniu postepowania Komérka organizacyjna
prowadzgca postepowanie informuje Wykonawcow o wyniku postepowania w formie wynikajgcej
z przeprowadzonej procedury.

Dokumentacja postepowania przechowywana jest w Komorce organizacyjnej. Po zakonczeniu
postepowania prowadzonego w formie publikacji ogtoszenia na Platformie Zakupowej zaleca sie
pobranie archiwum z Platformy Zakupowej

89
Udzielenie zaméwienia

Zamoéwienia udziela sie Wykonawcy, ktory zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji
zamowienia, biorac pod uwage zaréwno oferowang cene, jak i inne kryteria okre$lone w zapytaniu
ofertowym odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia np. funkcjonalno$¢, jako$é, parametry
techniczne, koszty eksploatacji, termin wykonania, warunki gwarancji.

Po zatwierdzeniu protokotu z postepowania Pracownik upowazniony:

1) uzupetnia wzér umowy i przekazuje go do akceptacji przez Kierownika Zamawiajgcego
i Skarbnika lub

2) zleca realizacje w przypadku, gdy w warunkach postepowania nie przewidziano wzoru
umowy z zastrzezeniem, ze przedmiotem postepowania nie sg roboty budowlane.

Udzielenie zamo6wienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej lub wystawienie
zlecenia.

Umowe sporzadza sie co najmniej w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden



egzemplarz otrzymuje Referat Finansowo-Podatkowy, jeden egzemplarz otrzymuje Wykonawca,
ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza ijeden egzemplarz dotgcza sie do
dokumentacji postepowania. Umowe podpisuje Kierownik Zamawiajgcego przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy.

Zlecenie realizacji zamdwienia w przypadku, gdy w warunkach postepowania nie przewidziano
wzoru umowy, sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz otrzymuje Referat Finansowo-Podatkowy, jeden egzemplarz otrzymuje Wykonawca,
ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza ijeden egzemplarz dotacza sie do
dokumentacji postepowania. Zlecenie podpisuje Kierownik Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy poniesiony wydatek przekracza kwote 10 000,00 zt Pracownik upowazniony
w terminie 30 dni od dnia udzielenia zamowienia/dokonania zakupu wprowadza poniesiony
wydatek do rejestru umoéw na Platformie Zakupowej z dostepem publicznym lub publikuje na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Czernikowo www.bip.czernikowo.pl
informacje o udzieleniu zamowienia, ze wskazaniem nazwy i adresu siedziby podmiotu,
aw przypadku osob fizycznych imienia inazwiska, z ktorym zawarto umowe w sprawie
zamoOwienia/dokonano zakupu oraz informacje o wartosci i zakresie umowy/zakupu, chyba ze
informacja o udzieleniu zamdwienia/dokonaniu zakupu zostata opublikowana na podstawie
odrebnych przepiséw.

Informacji, o ktérej mowa w ust. 6 nie publikuje sie, je$li zostata ona opublikowana np.
w Biuletynie Zamoéwienn Publicznych albo w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, po
przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

8§10
Odstgpienia od stosowania regulaminu

W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze podjaé decyzje
0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu po przedtozeniu przez Komérke organizacyjng
stosownego wniosku zawierajgcego szczeg6towy opis okolicznosci, ktére nie pozwalaja na
zastosowanie postanowiefi Regulaminu.

Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do:
1) zamodwien wylgczonych ze stosowania przepiséw Ustawy Pzp;

2) zamoéwien, ktdre moga byC¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce, z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw
wyltacznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw, albo w przypadku udzielania zamoéwienia
w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

3) zamodwien, ktdrych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia i mienia
lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usuniecia;

4) jednorazowych zamoéwien polegajacych na zleceniu ustug z zakresu kontroli zaméwien
realizowanych lub zrealizowanych przez Wykonawcdw na podstawie zawartych umow,
w szczeg6lnosci ustug biegtego lub eksperta;

5) zamdwien na ustugi szkoleniowe / edukacyjne.

Jezeli stosowanie przepisbw Ustawy Pzp jest wylgczone na podstawie powszechnie
obowiazujagcych przepisow prawa, w szczegOlnosci w okresie epidemii lub pandemii,
szczegblnych okolicznosci wywotanych sitg wyzszg, konfliktem zbrojnym, czy innymi


http://www.bip.czernikowo.pl

zdarzeniami, o charakterze wyjgtkowym, do udzielenia zamowierr publicznych postanowien
niniejszego Regulaminu réwniez nie stosuje sie.

W przypadku zamoéwieh wspétfinansowanych z funduszy zewnetrznych, w szczeg6lnosci z Unii
Europejskiej, w zakresie, w jakim udzielanie zamdwieA regulowane jest przez wytyczne
programéw, z ktérych pochodza przyznawane s$rodki, nalezy stosowaé bezposrednio normy
zawarte w tych wytycznych - jezeli zawierajg postanowienia naktadajagce na zamawiajgcych lub
wykonawcow wieksze obowigzki w stosunku do obowigzkéw okreslonych w niniejszym
Regulaminie.

8§11
Postanowienia koricowe

Woprowadza sie ,,Rejestr zamowien, do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo zamowien
publicznych”, stanowiacy Zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Kierownik komorki organizacyjnej lub osoba przez niego upowazniona odpowiada za
prowadzenie na biezaco rejestru zamowienh udzielonych w ramach kierowanej przez niego
komorki.

Komérki organizacyjne zobowigzane sg ztozy¢ do RI-P sprawozdanie z udzielonych zamdwien
publicznych, o ktérych mowa w 8 6-8, nieobjetych obowigzkiem stosowania Ustawy Pzp, do dnia
15 stycznia roku nastepnego.

Archiwizacja postepowan opisanych w Regulaminie odbywa sie w wersji papierowej lub
elektronicznie na Platformie Zakupowej. Zaleca sie pobranie archiwum z Platformy Zakupowej po
zakonczeniu postepowania prowadzonego za posrednictwem Platformy.

Zamowienia publiczne udzielane z uwzglednieniem procedur wynikajacych ze stosowania
Regulaminu nalezy przeprowadzi¢ wg wzor6éw stanowigcych zalgczniki do Regulaminu lub
wzoréw dokumentéw zawartych na Platformie Zakupowej.

6. Nadzér nad przestrzeganiem niniejszego Regulaminu sprawuje Sekretarz GminyfA

Zakaczniki:

1 Whniosek o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego wartosé jest mniejsza niz wartos¢ okreslona w art. 2
ust. 1pkt 1ustawy Pzp - Zatacznik nr 1; ]

2. Zaproszenie do skiadania ofert - Zatgcznik nr 2;

3. Formularz OFERTA-Zalgcznik nr 3;

4. Protokdt z postepowania o udzielenie zamoéwienia, ktdrego wartosé jest mniejsza niz warto$¢ okreslona
wart. 2 ust. 1pkt 1ustawy Pzp - Zatgcznik nr 4;

5. Rejestr zamo6wien, do ktorych nie stosuje sie ustawy Prawo zamdwien publicznych - Zatgcznik nr 5.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu

(miejscowos¢, data)

WNIOSEK
0 udzielenie zamo6wienia publicznego,
ktérego wartos¢ jest mniejsza niz warto$¢ okre$lona w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp

2. Rodzaj zamo6wienia: (dostawa, ustuga, roboty budowlane)........ccccoeevveiiieincineiesces e

3. Podstawa prawna: art. 2 ust. 1pkt 1ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.)
Uzasadnienie faktyczne: Warto$¢ zamowienia jest mniejsza NizZ......c.ccceceevreeenenne. zh.

5. Uzasadnienie koniecznosci (celowosci) udzielenia zaméwienia publicznego (plan, awaria, inne):

6. Szacunkowa warto$¢ netto zamowienia, data ustalenia wartosci, osoba dokonujgca szacowania:

- szacunkowa wartos¢ netto zamowienia WYNOSi:....ococvvivevierereerieeennnens zt
- warto$¢ zamdwienia ustalona zostata W dNniu.......ccccccvevvennns na POAStaWie....cccvevveeveevrirereseeenes
- obowigzujgca stawka podatku VAT ....cccvvvvrenns
- ustalenia wartosci zaméwienia dokonat/a...........coevvriiiiiinii
7. Termin realizacji / wykonania ZamOWIENIA: . .....cocurrerrerierne e es
8. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie procedury udzielenia zamoOwienia:........ccccoeevvevvvriererreennnns

9. Nazwa i siedziba potencjalnych wykonawcéw zamdwienia w przypadku korzystania z trybu
postepowan okreslonych w § 7 ust. 1 pkt 4 i w 8 8 ust. 1 pkt 6 regulaminu (nalezy podaé
V74T Lo LT T VT TSROSO

Whiosek Sporzadzit/la: ...
(imig i nazwisko - podpis)
Akceptacja Skarbnika Gminy Akceptacja Kierownika Zamawiajgcego
(podpis Skaibnika Gminy) (podpis Kierownika Zamawiajacego)
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu

(piecze¢ Zamawiajacego)

(miejscowos¢, data)

ZAPYTANIE OFERTOWEI1

Wjt Gminy Czernikowo, ul. Stowackiego 12, 87-640 Czernikowo

(nazwa Zamawiajacego)

Zaprasza

na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

1 Oferte nalezy ztozy¢ :

1) w formie pisemnej w siedzibie ZamawiajgCego - .....ccooveveiiiiiriiiiie s
(adres)

lub
2) przez Platforme Zakupowg pod adresem https:/platformazakupowa. p 1/pn/czerfiikowo
lub

3) przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej:

2. Termin ztozenia ofert:

Oferty zalezy ztozy¢ w terminie do dnia........ccocevveevvcriennenn. 20........ r. do godz......cccccocevvvvenennas

4. Na kopercie /faksie /w wiadomosci elektronicznej nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajgcego,
nazwe i adres Wykonawcy oraz napis ,,ROZP0OZNanie CENOWE -........cc.cecvveruereeieeieeinsieeieseeseesieeesenseas 7

o TermMiN WYKONANTA: 1uiiiieiiieeeieiee sttt ettt e e st et s eresaesaeneenee e s

L O ]IS0 VT T - U SRR

o WaAruNKi prAtNOSCI e e
7. Termin ZwWigzania Of@rTa .. ..o iiiiiiecece ettt nes

'Zamawiajacy dopuszcza modyfikacje wzoru Zapytania ofertowego do potrzeb prowadzonego postepowania

n



8. Opis sposobu obliczania ceny.2
9. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty.

10. Informacje dotyczgce zawierania umowy:

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wysle do Wykonawcéw na
podany w formularzu oferta adres poczty elektronicznej informacje o wyborze najkorzystniejszej
oferty, oraz do Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana informacje oterminie i miejscu
podpisania umowy lub wysle do Wykonawcy zaméwienie /zlecenie /umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego3.

11. Dodatkowe informacje.4

(podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej)

W zalgczeniu:5

1 Opis przedmiotu zaméwienia
2. Formularz OFERTA
3. Wzdr umowy

2jeZeIi dotyczy
wybraé wiasciwe

4jezeli dotyczy

5jezeli dotyczy



Zakgcznik nr 3 do Regulaminu

Formularz OFERTA®6

(piecze¢ Wykonawcy)

Gmina Czernikowo
ul. Stowackiego 12
87-640 Czernikowo

Nawigzujgc do zapytania ofertowego na realizacje zadania pn.

(wpisa¢ przedmiot zaméwienia)

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

(nazwa albo imig i nazwisko, siedziba albo miejsce zamieszkania i adresJezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
Wykonawcy/Wykonawcéw - w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspdlnie poda¢ powyzsze dla wszystkich
wspdlnikéw spotki cywilnej lub cztonkéw konsorcjum)

NIP s REGON: ...

SKEADAMY OFERTE NASTEPUJACEJ TRESCI:

1 OFERUJEMY wykonanie catosci zamdwienia za cene netto:.....cccceveceivccvnievvieee, zt
+ podatek VAT (........... 00 ) et zt
co daje razem Ceng Brutto:.....co v zt
(SHOWNIE ZAOLYCH DIULLO .ottt ettt et ).

2. ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania przedmiotu zaméwienia w terminie? ..........cccoceveevevrene.

3. AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okres$lone przez Zamawiajagcego w Zapytaniu Ofertowym.

§Zamawiajqcy dopuszcza modyfikacje wzoru Formularza Oferta do potrzeb prowadzonego postepowania
wpisa¢ termin wykonania okreslony w Zapytaniu ofertowym
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4. DEKLARUJEMY udzielenie gwarancji na okres............... miesiecy/lat.8

5. OSWIADCZAMY, ze:

* zapoznaliSmy sie z warunkami zawartymi w Zapytaniu Ofertowym i zatgcznikach
stanowigcych jego integralng cze$¢ oraz uzyskaliSmy niezbedne informacje potrzebne do
przygotowania i ztozenia oferty oraz wiasciwego wykonania zaméwienia;

* posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

* posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujemy potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,;

*  znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia;

* zapoznaliSmy sie z warunkami zawartymi w Zapytaniu Ofertowym i zatgcznikach
stanowiacych jego integralng cze$¢ oraz uzyskaliSmy niezbedne informacje potrzebne do
przygotowania i ztozenia oferty oraz wtasciwego wykonania zamowienia;

* w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia;

* uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta na czas wskazany w Zapytaniu Ofertowym
tj......dni od terminu sktadania ofert;

* zapoznaliSmy sie z postanowieniami Wzoru umowy i zobowiazujemy sie, w przypadku wyboru
naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejsza oferta, na warunkach okre$lonych
w Zapytaniu Ofertowym, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

6. WSZELKA KORESPONDENCJE w formie pisemnej, faksem Ilub drogg elektroniczng
W sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowaé na ponizszy adres:

FaAKS M e

7. OSwiadczenie wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO1.

OSWIADCZAM, ze wypehitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem
w celu ubiegania sie 0 udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Uwaga! W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub
art. 14 ust. 5 RODO tresci oSwiadczenia wykonawca nie skiada (usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez
jego wykreslenie).

8jezeli dotyczy

9 I . . . . » Lo
wpisa¢ termin zwigzania ofertg okre$lony w Zapytaniu ofertowym (jezeli dotyczy)
10
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.

UEL 119 7 04.05.2016, str. 1)
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8. ZALACZNIKAMI do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralng czes¢ sg: 1l

X

(podpis 0séb uprawnionych do sktadania
o$wiadczen w imieniu Wykonawcy)

Njezeli dotyczy



Zakgcznik nr 4 do Regulaminu

(piecze¢ Zamawiajacego)

(miejscowos¢, data)

PROTOKOL
z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
ktorego wartosc jest mniejsza niz warto$¢ okreslona w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp 2

0 wartosci szacunkowej: 13
O ponizej 20 000,00 z4
O od 20 000,00 zt do 50 000,00 zt

O powyzej 50 000,00 zt do wartosci okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1ustawy Pzp

1 Opis przedmiotu zaméwienia:

2. Warto$¢ zamowienia oszacowano W dniu ..........c.cee.... 20 ... roku na kwote
na podstawie

(nazwa i adres siedziby Wykonawcy, adres poczty elektronicznej)
4. Zapytanie skierowano: pisemnie, faksem, e-mailem, telefonicznie (wiasciwe podkresla)-

5. W wyznaczonym na skladanie ofert terminie oferty ztozyli nastepujacy Wykonawcy:

Cena oferty brutto oraz inne istotne elementy ofert
Nr

oferty Nazwa (firma) i adres Wykonawcy Cena oferty
brutto (z)
1
2
3

1]322::1mawiaja1cy dopuszcza modyfikacje wzoru Protokotu do potrzeb prowadzonego postepowania
zaznaczy¢ wiasciwy tryb postepowania
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6. Ponizsza tabela zawiera zestawienie ztozonych ofert z podaniem nazwy albo imienia i nazwiska,
siedziby albo miejsca zamieszkania i adresu, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
Wykonawcy, ktoérego oferte wybrano, oraz nazw albo imion i nazwisk, siedzib albo miejsc
zamieszkania i adresow, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng
punktacje:

llo$¢ punktow

Nr Firma (nazwa) lub imig i nazwisko wykonawcy uzyskanych w kryterium taczna Uwagi
oferty Siedziba firmy lub adres wykonawcy Cena punktacja
1 pkt
2 pkt
3 pkt

7. W wyniku analizy ztozonych ofert przedmiotowe zamoéwienie udzielone zostanie wykonawcy:

(nazwa i adres siedziby Wykonawcy)

8. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

(podpis)

ZATWIERDZAM

(podpis Kierownika Zamawiajacego)
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Zakacznik nr 5 do Regulaminu

Rejestr zamowien, do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo zamdwieh publicznych

.. Data zakoniczenia
Numer . L Lo o SC S¢
. Przedmiot zamdwienia Nazwa i siedziba Wykonawcy Data u,dz!ele_nla realizacji Wartosc netto Wartosc brutto
postepowania zamoOwienia (zh (zh

zamoéwienia



