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A rch iw u m  P ań s tw o w e  w  ;
■ Toruniu:- 'h "■ ....... ......................................... ...

69 ■ i pl. R ap a ck ie g o  4  u  
.... : 8 7 -1 0 0  T o ru ń  i  j

Nazwa arch iwum  państwowego Oddzia ł identyfikator
(systemowy)

Adres i

1 2867  2 0 2 1 -1 1 -1 0 O A Z .421 .33 .2021 : - i  i  : 3 9 i; : □  1

Nr wystąpienia. Data dokumentu Znak sprawy identyfika to r operatora i

W YSTĄP IEN IE  POKONTROLNE
; Podstawę prawną przeprowadzenia kontro li stanowi: art. 21, u s t  2 oraz art. 28 u s t  1 pKt 3 ustawy z dnia 14 Lipca 1983 r. o narodowym

zasob ie  arch iwalnym  i archiwach (Dz. U. z 2020 r., poz. 164).

In f o r m a c je  o  je d n o s t c e  k o n t r o lo w a n e j

Urząd  G m iny  w  C ze rn iko w ie 9 8 7 8  ■

Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy

ul. S ło w a ck ie g o  12, 8 7 -640  C ze rn iko w o  T  1 0 0 0 5 3 7 0 1 3 0 0 0  I 

Adres jednostki kontro low anej k S.a .:

REGON KRS

Uwagi
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j In f o r m a c je  o  p r z e p r o w a d z o n e j  k o n tro l i

! Kontrolę przeprowadził

! Łu ka sz  R o szc zyn ia lsk i - i s ta rszy  a rch iw is ta  : D AP.0103 .62 .20  2 0 2 1 -0 9 -0 7  ■
■. . . . . . :. :.. :. . :. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . :. . . . . 21 : t . , 7  . . . :. . . . ;. . ^ . . . . . . .. :. . . . . . ; i

im ię i nazw isko kontroLera Stanow isko służbowe kontrolera Nr upoważnienia do Data wystaw ien ia
kontroli upoważnienia

D a ta  k o n t r o l i

i ; 2 0 2 1 -0 9 -1 3 2 0 2 1 -0 9 -1 3  ■ ' i-' . . K ' - - ' .

Data rozpoczęcia kontroLi Data zakończenia kontroli Wskazanie dni będących przerwam i w
kontro li

K o n tro la  o q ó ln a  p rze s trzegan ia  p rzep isów  o n a rodow ym  zaso b ie  a rch iw a ln ym  1 a rch iw ach , w  s z c ze g ó ln o śc i w  zak re s ie  ; 
g rom ad zen ia , e w id e n c jo n o w a n ia , p rzechow yw an ia , op ra co w yw an ia , zabe zp ie czan ia , u d o s tęp n ia n ia  o raz p rzeka zyw an ia  
m a te r ia łó w  a rch iw a ln y ch  do a rch iw ó w  p a ń s tw o w ych  i b rakow an ia  d okum en ta c ji n le a rch iw a ln e j.

Zakres i przedm iot kontroli

■■■■■■' . . : ... - - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ::
Uwagi
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I O c e n a  d z ia ła ln o ś c i  j e d n o s t k i  w  z a k re s ie  o b ję ty m  k o n t ro lą  j

Kontro la  ogó lna a rch iw u m  zak ładow ego  jednostk i w ykaza ła  na ogół:; w ła śc iw e  s to sow an ie  
i p rzep isów  ka n c e 1 a ryj n o - a  r c h i w a 1 ny c h obow iązu jących  w U rzęd z ie  G m iny  w C ze rn ikow ie  m. in. i 

w zakres ie : p row adzen ia  i op isu te c z e k  aktow ych  (oprócz b raku syg n a tu r a rch iw a ln y ch  na < 

■ n iek tó rych  teczkach)* ew idenc ji za sobu  arch iw um  zak ładow ego  o raz upo rząd ko w an ia  i 
za b e zp ie czen ia  dokum en tac ji. D okum en tac ja  spraw  za koń czon ych  n ie  je s t  re gu la rn ie  i 

p rzekazyw ana  do a rch iw um  zak ładow ego  co sku tku je  n ie ko m p le tn o śc ią  zb io ru  a rch iw um  oraz 
s tw arza  zag ro żen ie  zagu b ien ia  dokum en tac ji, w tym  m ate ria łów  a rch iw a ln ych , je d n o s tk a  n ic  j 

i przesy ła  do A rch iw um  Państw ow ego w Toruniu sp raw ozdań  ro cznych  z d z ia ła ln o śc i a rch iw um  j 

zak ładow ego . D okum en tac ja  zg rom ad zona  w a rch iw um  zak ładow ym  je s t p op raw n ie  \ 

zakw a lif ikow ana  i p o s ia d a  na ogó ł pe łne op isy  zew nę trzne  na te czka ch . Ew idenc ja  zasobu  
i a rch iw um  zak ładow ego  p row adzona  je s t w łaściw ie . A rch iw um  zak ładow e  p row adz i ! ; 

1 p rze szko lony  p racow n ik . W arunki p racy  i p rzechow yw an ia  dokum en ta c ji w a rch iw um  
zak ładow ym  od czasu  osta tn ie j kon tro li u leg ły  dużej zm ian ie . A rch iw um  a k tu a ln ie  d ysponu je  
rezerw ą m agazynow ą  na na ra s ta ją cy  zasób  a rch iw a lny  w ie lko śc i ponad  100 mb. Lokal 

; a rch iw um  zak ładow ego  je s t  do s to sow any  do za leceń  zaw a rtych  w in strukcji a rch iw a lne j, p rócz 
: punktu  d o tyczą cego  czu jn ika  ognia i dym u. Z a le cen ia  pokon tro lne  w ydane  po pop rzedn ie j : 

kon tro li zo sta ły  w yko n an e  ty lko  w częśc i. W  arch iw um  zak ładow ym  zna jdu je  s ię  d o kum en ta c ja  ■ 
ka tego rii A  z lat 1 971 -1994  (w ilo śc i 6,40 mb), która pod lega  p rzekazan iu  do A rch iw um  i 

Państw ow ego w Torun iu .

i 1 Ocena dzia ła lności jednostki j

= S t w ie r d z o n e  n ie p r a w id ło w o ś c i  |

; f 1. W  arch iw um  zak ładow ym  b raku je  kom p le tu  m ate ria łów  a rch iw a ln ych  do 2018  roku, co je s t  ; 

n iezgodne  z §63.1 in s tru kc ji kan ce la ry jne j obow iązu jące j w jednostce ; i

2. Jednostka  nie sp o rząd za  ro cznych  sp raw ozdań  z d z ia ła ln o śc i a rch iw um  zak ładow ego , co je st 
n ie zgodne  z §46 in s trukc ji a rch iw a lne j;

| 3. Na częśc i je dno ste k  z ło żonych  w a rch iw um  zak ładow ym  braku je  syg n a tu r a rch iw a ln ych , co '
; je s t  n ie zgodne  z §17.4 in s tru kc ji a rch iw a lne j; H

i i 4. W arch iw um  za k ład ow ym  zna jdu ją  s ię  m a te ria ły  a rch iw a lne , k tó re  n a le ży  p rze ka za ć  do 
A rch iw um  Państw ow ego w Torun iu;

5. W  loka lu  a rch iw um  zak ładow ego  b raku je  czu jn ika  ogn ia  i d ym u  ćó je s t  w brew  §6.5 in s tru kc ji i 

arch iw a lne j. ■' . .............................  ■ | j

Stw ierdzone n iepraw idłowości

^ Z a le c e n ie  d o t y c z ą c e  s p o s o b u  u s u n ię c ia  n ie p r a w id ło w o ś c i  i

1. N a le ży  p rze jąć  w kom p le c ie , z kom ó rek  O rgan izacyjnych , d o kum en ta c ję  2022-06-30 
sp raw  zakoń czonych  do 2018  roku.

. 2. N a le ży  sp o rząd za ć  co ro czn ie  sp raw ozdan ie  z d z ia ła ln o śc i a rch iw um  2022-03-31 
: zak ładow ego  (w raz ze  sp isam i prze jęte j dokum en tac ji kat. A) i p rze sy ła ć  je  do 

: i  A rch iw um  Państw ow ego  w Torun iu ,

3. N a le ży  uzupe łn ić  syg n a tu ry  a rch iw a ln e  na teczkach , na k tó rych  ich b raku je , 2022-03-31 
; zg o dn ie  z w y ty czn ym i zaw a rtym i w in s tru kc ji arch iw a lne j.
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4. N a le ży  p rzekazać  do A rch iw um  Państw ow ego w Toruniu dokum entację  kat. 
A w ilo śc i 6 ,40  mb z la t 1971 -1994  (akta do tyczące: p ie rw sze j kadencji Rady, 
p rzekazyw an ia  go spoda rs tw  na następcę , p rze jm ow an ia  te renów  i 
n ie ru chom ośc i, sp rzedaży  i d z ie rżaw y  grun tów  oraz m ap topog ra ficznych ).

2 0 2 2 -1 2 -3 1

5. N a le ży  za in s ta low ać  w lo ka lu  a rch iw um  zak ładow ego  czu jn ik  ognia i dym u. 2 0 2 2 -0 3 -3 1

Opis Term in realizacj

Pouczen ie :

K ie row n ik  jednostk i kon tro low anej,  w  te rm in ie  21 dni od dn ia  otrzym ania  w y s tą p ie n ia  
p o ko n tro ln ego ,  m oże  z g ło s ić  p ise m n e  u m o ty w o w a n e  zastrzeżen ia  do o cen y  i z a le ce ń  zaw artych  
w  w y s tą p ie n iu  p o ko n tro ln ym  oraz z łożyć  d o d a tk o w e  w y ja śn ie n ia  i p rzed staw ić  d o d a tk o w ą  
dokum entację .

Z a łą c z n ik i  I lo ść :  0

O  B rak

W y s t ą p ie n ie  s p o r z ą d z o n o  w  2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana 
egz. Nr 2 - Arch iwum  Państwowe w  Toruniu


