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KONTROLA NR 11/2021/2022

INFORMACJA POKONTROLNA NR 11/2021/2022

INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE KONTROLI

-art 22 ust. 1 pkt 1iart. 23 ust 2 Ustawy o zasadach realizacji f}
:E programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 z dnia 11 lipca 2014 .
- (Dz. U. 2020 poz. 818),

- -art. 43 ust. 113 Ustawy o samorzadzie wojewédztwa z dnia ;
. 5 czerwca 1998 r. (Dz.U. 2020 r. poz. 1668, z 2021 r., poz. 1038),

Podstawa prawna

. kontrol ' - § 16 Umowy nr UM_ WR.433.1.199.2019 o dofinansowanie |
projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego "
* Wojewdédztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020,
zawartej pomiedzy Wojewodztwem Kujawsko-Pomorskim
o " aGming Czemikowo z dnia 25 wrzesnia 2019 . 7
~ Nazwa jednostki '~ Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko ~ Pomorskiego
" kontrolujacej. - w Toruniu. - |
Osoby ucfzestniczqce 1 1. P|otr Tokon K|erown|k Zespo’fu kontrolumcego
- wkontroli ze strony . _ _ "
. Jednostki 2 Katz_arzyr’la Cz%onek Zespotu kontrolujacego L
- kontrolujacej. ~ Krajczynska o i
o - Aleksandra
| | | Smollnska C;+on§k Zespolu kontroIUchegor |
4. Termin kontroli. 16 08.2021 1. — 19. 082021 oo o
‘ Rodzaj i tryb kontroli. Rodzaj kontroli - Tryb kontroli

Kontrola planowa

konkursowego

—Nazwarjednost  Gmina CzernikoWo

| kontrolowanej.
 Adres jednostki
; ;ﬂg?;g:wﬁzfé OI:Z - Adres Beneficjenta:
- miejsca, ¥ * ul. Juliusza Stowackiego 12,

. przeprowadzono
i czynnosci kontrolne
, (Jezell dotyczy)

. 87-640 Czernikowo

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomarskiego tel.: 5662 18 646 - .
Departament Kontroli Wdrazania Funduszy Europejskich wf.sekretariat@kujawsko-pomorskie.p! www.rpo.kujaw’éko—pomorskie.pl
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. Nazwa i numer  Tytut projektu  Tworzenie nowych miejsc opieki nad
| ~ kontrolowanego ! dzieémi do lat 3 na terenie gminy ‘
: * projektu, Osi § - Czernikowo poprzez utworzenie lobka”
- Priorytetowej/ o , : , ,
- Dziatania/Poddzialan  Numer projektu  RPKP.08.04.02-04-0006/19
: . ia, numer umowy, v o o L
‘ © warto$é projektu, Q8 priorytetowa 8. Aktywni na rynku pracy.
 warto$¢ wydatkéw . T
g - zatwierdzonych do - Dziatanie . 8.4 Godzenie zycia zawodowego i i}
| ~ dnia kontroli, numery - rodzinnego. ;
i ~ kontrolowanych S - - _ - : ;
. wnioskéw o ptatnosé | Poddziatanie - 8.4.2 Rozwodj ustug opieki nad dzie¢mi
- oraz okres realizacji w wieku do lat 3
. projektu. e e e s S
: " Numer umowy = UM_WR.433.1.199.2019
 Wartosé¢ 1276 662,72 zt
: : ~ projektu '
28 . Wartosé 1085 163,31 z4
- wydatkoéw
. zatwierdzonych
.. do dnia kontroli
- Numery " RPKP.08.04.02-04-0006/19-001
~ kontrolowanych  (wniosek o zaliczke)
' " wnioskow o RPKP.08.04.02-04-0006/19-002
platnosé ~ (wniosek sprawozdawczy)

| 2 - ' RPKP.08.04.02-04-0006/19-003
E 3 | - . (wniosek sprawozdawczy)
| 1 : - RPKP.08.04.02-04-0006/19-004

5 moseﬁozhczaW
- zaliczke, wniosek sprawozdawczy)

| _ Okres realizacji = Rozpoczecie - Zakonczenie

' ‘ ' projektu - realizacji projekiu:  realizacji projektu:
01.06.2020r.  30.11.2022r.

9. ‘Zakres kontroli.  Zakres zgodny z pkt. 5.2 ,Wytycznych w zakresie kontroli

 realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020". Kontrola
* projektéw w miejscu ich realizacji lub w siedzibie beneficjenta
jest forma weryfikacji wydatkéw potwierdzajaca, ze:
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~ ' Informacje na temat

. sposobu wyboru

- dokumentéw do
kontroli oraz doboru

- proby

~ skontrolowanych

~ dokumentdw.

Mo;,’ raf,foﬂ w Euroﬁ,{e
77 7

"~ wspdifinansowane towary i uslugi zostaty dostarczone,
- — faktyczny stan realizacji projektu jest zgodny z umowa

o dofinansowanie i odpowiada informacjom ujetym we
wnioskach o ptatno$é oraz w innych dokumentach
przekazywanych do instytucji kontrolujaceyj,

— wydatki zadeklarowane przez beneficjentow w zwigzku

Z realizowanymi projektami zostafy rzeczywiscie poniesione
i sg zgodne z wymaganiami programu operacyjnego oraz
z zasadami unijnymi i krajowymi.

. Doboru préby dokumentéw dokonano zgodnie z zapisami Planu
Kontroli RPO WK-P na lata 2014-2020 na dany rok
. obrachunkowy.

Zespaot kontrolujacy zweryfikowat:
. - ponad 10% dokumentacji finansowej wskazanej w
- zatwierdzonych do dnia kontroli wnioskach o ptatnosc, fj.:

*  WNP 04 — 1 dokument o najwyzszej wartosci,

- - ponad 30% dokumentacji dotyczacej os6b wchodzacych w
_ skfad personelu projektu, tj. 3 0séb — dobdr wedtug osadu
+ eksperckiego,

- kwalifikowalno$¢ ponad 10% uczestnikow projektu, tj. 4 oséb -
+ dobor wedtug osadu eksperckiego,

- 100% przeprowadzonych procedur w oparciu o rozéznanie
- rynku, j. 1 procedure.

. Ponadto Zesp6t kontrolujacy zweryfikowat ponad 10%

- dokumentéw w pozostatych obszarach poddanych kontroli

wedtug osadu eksperckiego — wybrana probe dokumentacii

' dotyczacej postepu rzeczowego z okresu obeimujaceqo

~ zatwierdzone wnioski o ptatno$¢, ochrony danych osobowych,
- dziatari informacyjno-promocyjnych z okresu obejmujgcego

- zatwierdzone wnioski o ptatno$é. Ponadto skontrolowano

" zapewnienie $ciezki audytu, sposdb prowadzenia i archiwizaciji
. dokumentaciji projektu.

| Kontrola projektu zostata przeprowadzona w oparciu o zapisy
. zatwierdzonego na dzien\ kontroli wniosku o dofinansowanie
i projektu o sumie kontrolnej: 7b06 e3d5 833 Oae.
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Data sporzadzenia
- Informadii
- pokontrolnej.

. 16 wrzednia 2021 roku.

 kaczna kwota

. wydatkow ~ Nie stwierdzono wydatkéw niekwalifikowanych.
* niekwalifikowalnych |

. na dzien kontroli.

USTALENIA KONTROLI
1. Cel projektu.

Celem gtéwnym projektu, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu jest
umozliwienie powrotu na rynek pracy/utrzymanie lub podjecie zatrudnienia 40 0sob
poprzez utworzenie na terenie gminy Czemikowo Zfobka (40 miejsc) i zapewnienie jego
biezgcego funkcjonowania do 30.11.2022 r.”

2. Ustalenia kontroli dotyczace nizej wymienionych obszarow:

a) Prawidiowos¢ rozliczen finansowych.

Dokumentacja finansowo-ksiggowa zostata zweryfikowana podczas kontroli na
oryginatach dokumentéw udostepnionych przez Beneficjanta. Zweryfikowano ponad 10%
dokumentéw finansowo-ksiegowych, ujetych w nastgpujacym zatwierdzonym wniosku o

platno$é rozliczajacym wydatki:

— RPKP.08.04.02-04-0006/19-004-03 za okres od 01.10.2020 r. do 31.12.2020 r.

Na podstawie skontrolowanego dokumentu nalezy stwierdzic, iz‘Beneflqent posiada:
—— dokument ksiegowy poéwiadczajacy poniesienie w ramach projekiu wydatkéw.
Skontrolowany dokument ksiegowy dotyczacy projektu zostat co do zasady

prawidiowo opisany, zgodnie z warunkami okreslonymi w Podreczniku
Beneficjenta w ramach EFS,
— dowdd zaptaty potwierdzajacy fakt zakupu zaméwionych towardw.

Zweryfikowane dokumenty zostaty wykazane w tabeli ponizej.

Lp. : Nazwa . Nr - Wartosé .. Datazaptaty ; Tytulem
' dokumentu = zadani = wydatku . |
orazdata ' a/nr  kwalifikowa
wystawienia | | Inegol
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~ dokumentu  pozycji: wartos¢ |
zrodiowego . dokumentu
3 .. brutto

RPKP.08.04.01-04-0006/19-004-03 :
900665144z  Zad. 1/ 3792841 | 23.12.2020r. | Zabawki: lalka szmacianka 7
~ dnia - Poz.1 ' 3792841 | - szt, klocki 4 szt, mata 2 szt, .
©23.11.2020r. ozt . tablica 2 szt, woreczki 4 szt.,
! ; " koto 1szt, samochod 6 szt,

" deska 2 szt, wozek 2 szt, -

- domek 1 szt, kacik piankowy

1 sz,

Ponadto Beneficjent przedstawit: wyodrebniong ewidencje wydatkéw za okres
zatwierdzonych wnioskéw o ptatnosé, Zarzadzenie nr 2a/2018 Waojta Gminy Czernikowo
z dnia 2 stycznia 2018 r. w sprawie ustalenia zasad polityki rachunkowos$ci oraz
oswiadczenie Beneficjenta z dnia 16.08.2021 r., ktére zatagczono do akt kontroli.

Beneficjent jest zarejestrowany jako podatnik VAT czynny. Status zostat zweryfikowany
na Portalu Podatkowym, na stronie internetowej https://ppuslugi.mf.gov.pl/. Jednoczesnie,
zgodnie z oSwiadczeniem z dnia 16.08.2021 r., Beneficjent nie ma mozliwo$ci odzyskania
poniesionego kosztu podatku od towardw i ustug w zwigzku z realizowanym projektem.

Na podstawie skontrolowanej dokumentacji finansowo-ksiegowej nie stwierdzono
finansowania zwyklej dziatalnosci, a jedynie koszty zwigzane z realizacjg projektu.

Na zweryfikowanej prébie dokumentacji finansowo-ksiggowej nie wystepowaty adnotacje,
iz wydatki przedstawiono do refundacji w ramach dofinansowania lub wktadu wtasnego
tego samego lub réznych projektéw wspdotfinansowanych ze srodkéw funduszy
strukturainych lub Funduszu Spéjnosci oraz dotacji z krajowych $rodkéw publicznych.

Na podstawie skontrolowanej dokumentacji nalezy stwierdzié, iz koszty bezposrednie sa
_prawidiowo klasyfikowane, a koszty posrednie w projekcie sg rozliczane ryczattem,

zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR,
EFS oraz FS na lata 2014-2020. Wktad wiasny ponoszony jest w formie pienigznej.

Zgodnie ze skontrolowang dokumentacjg finansowo-ksiegowa nalezy stwierdzic,

iz ptatnosci byty co do zasady dokonywane z rachunku bankowego wyodrebnionego
w ramach projektu. Niemniegj jednak stwierdzono uchybienie, ktére zostato opisane w
sekcji Stwierdzone nieprawidtowosci/uchybienia.
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b) Kwalifikowalno$é wydatkow dotyczacych personelu projektu.

Zgodnie z zatwierdzonym na dziefi kontroli wnioskiem o dofinansowanie Projektu
Beneficjent zatozyt zaangaZzowanie w ramach personelu projektu: pracownika
pomocniczo-gospodarczego, pomoc opiekuna, opiekunow, opiekuna — pielegniarke.

Zgodnie z danymi wprowadzonymi do systemu SL2014, zaangazowano 10 oséb. Kontroli
poddano dokumentacjg dotyczaca 3 0séb z personelu zatrudnionego w ramach projektu.

Zweryfikowano nastepujace dokumenty:
+ p. Eweliny Makowska (opiekun):

— dyplom nr D/10001613/18 z dnia 28.03.2018 r. potwierdzajacy kwalifikacje
zawodowe w zawodzie - opiekunka dziecigca,

—  $wiadectwo nr K/10014057/18 z dnia 23.03.2018 r. potwierdzajace kwalifikacje
w zawodzie - opiekunka dziecigca,

— umowa o prace z dnia 14.12.2020 r. zawarta na czas okreslony w petnym
wymiarze czasu pracy,

— $wiadectwo ukoriczenia Policealnej Szkoty Opiekunek Dziecigcych w Toruniu z
dnia 06.02.2018 r. nr 336/PS0OD/2016,

— $wiadectwa pracy potwierdzajace doswiadczenie zawodowe w zawodzie
opiekunka dziecigca,

¢ p. Katarzyny Mackiewicz (opiekunka):
- CV,
~ certyfikat potwierdzajacy ukonczenie szkolenia ,Profesjonalna opieka szansa
odnalezienia sie na rynku pracy” z dnia 15.07.2011 r. nr 23/2011,
— certyfikat potwierdzajacy ukorczenie szkolenia ,Muzyczna Karuzela Dla
Matego Przyjaciela Zabawy muzyczno-rytmiczne dla dzieci” z dnia
13.11.2018 r,

— umowa o prace z dnia 14.12.2020 r. zawarta na czas okreslony w petnym
wymiarze czasu pracy,
— $wiadectwo potwierdzajace ukonczenie szkoty Sredniej,

—  éwiadectwa pracy potwierdzajace doswiadczenie zawodowe w zawodzie
opiekunka dziecigca,

+ p. Eweliny Hajne (opiekunka):
- QVv,
- certyfikat potwierdzajacy ukornczenie kursu ,Animator zabaw dla dzieci” z dnia
23.04.2016r.,
- éwiadectwo potwierdzajace ukoficzenie szkoty Sredniej,
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- $wiadectwa pracy potwierdzajace doswiadczenie zawodowe w zawodzie
opiekunka dziecieca,

— umowa o prace z dnia 14.12.2020 r. zawarta na czas okreslony w petnym
wymiarze czasu pracy.

Ponadto zweryfikowano o$wiadczenia o nieprzekraczaniu 276 godzin tacznego
Zaangazowania zawodowego, listy obecnosci personelu poddanego kontroli za grudzien
2020 r. oraz Zarzadzenie nr 4/2020 Dyrektora Ztobka ,Bajkowa Kraina” w Czernikowie z
dnia 14 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu wynagradzania
pracownikéw Ztobka ,Bajkowa Kraina” w Czernikowie wraz z zatgcznikami.

Na podstawie zweryfikowanych ww. dokumentéw nalezy stwierdzié, iz skontrolowany
personel zostat zaangazowany zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie
kwalffikowalnosci wydatkoéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020.

Ponadto Beneficjent wywiazuje sie z obowiazku wprowadzania danych w zakresie
angazowania personelu projektu do SL2014, zgodnie z §14 ust. 9 umowy o
dofinansowanie Projektu.

c) Spos6b rekrutacji oraz kwalifikowalno$é uczestnikéw projektu.

Zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu grupg docelowsa projektu
stanowi 40 osab, w tym 22 osoby bezrobotne lub bierne zawodowo pozostajgce poza
rynkiem pracy ze wzgledu na obowigzek opieki nad dzieémi do lat 3, w tym osoby, ktdre
przerwaly karierg zawodowg ze wzgledu na urodzenie dziecka lub przebywajg na urlopie
wychowawczym oraz 18 os6b pracujacych, sprawujacych opieke nad dzieémi do lat 3.

Zgodnie z zatwierdzonymi wnioskami o pfatno$¢ oraz danymi zawartymi w Centralnym
systemie teleinformatycznym, wsparciem zostato objgtych 40 uczestnikow. Zespot

kontrolujacy zweryfikowat dokumentacje dotyczaca 4 uczestnikdw projektu.

Zespo6t kontrolujacy zweryfikowat ponizej wymienione dokumenty dla wybranej préby

uozestnikéw-ti:
— p. Katarzyny Stefanskiej:

o Karta zgloszenia dziecka do Ziobka ,Bajkowa Kraina” w Czernikowie
Z dnia 23.11.2020 r.

* Deklaracja udziatu w projekcie z dnia 7.07.2020 r.

o Wydruk z CEIDG.

« Oswiadczenie rodzica/opiekuna prawnego o zapoznaniu sig z treécig
regulaminu rekrutacji dzieci do Ztobka (...) z dnia 7.07.2020 r.
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¢ Os$wiadczenie o zaprzestaniu pobierania zasitku macierzynskiego na
dziecko ubiegajace sig o przyjgcie do ztobka z dnia 7.07.2020r.

« Oswiadczenie o miejscu zamieszkania, nauki lub pracy rodzica/opiekuna
prawnego dziecka (...) w Czernikowie z dnia 7.07.2020 r.

s Klauzula informacyjna.

e Oswiadczenie uczestnika projektu dot. ochrony danych osobowych z dnia
15.12.2020 r.

e Karta oceny wniosku z dnia 14.07.2020 r.

+ Umowa o $wiadczenie ustug w Ztobku zawarta w dniu 15.12.2020 .

—  p- Anny Klos:
+ Karta zgloszenia dziecka do Ztobka ,Bajkowa Kraina” w Czernikowie
z dnia 6.07.2020 r.

» Deklaracja udziatu w projekcie z dnia 6.07.2020 r.

s Oséwiadczenie rodzica/opiekuna prawnego o zapoznaniu sig z trescig
regulaminu rekrutacji dzieci do Ziobka (...} z dnia 6.07.2020 r.

o Oswiadczenie o miejscu zamieszkania, nauki lub pracy rodzica/opiekuna
prawnego dziecka (...) w Czernikowie z dnia 6.07.2020 r.

e Oswiadczenie o wielodzietnosci rodziny dziecka (...) z dnia 6.07.2020 r.

¢ Klauzula informacyjna.

o Zaswiadczenie o zatrudnieniu z dnia 28.07.2021 r.

e Zaswiadczenie z zakiadu pracy o przebywaniu na urlople wychowawczym
z dnia 3.07.2020 r.

e Oswiadczenie uczestnika projektu dot. ochrony danych osobowych z dnia
15.12.2020 r.

e Karta oceny wniosku z dnia 14.07.2020 r.
e Umowa o $wiadczenie ustug w Ztobku zawarta w dniu 15.12.2020 r.

- — - p. Mireli Lewandowskiej:. -
+ Karta zgioszenia dznecka do Z’fobka ,Bajkowa Kraina” w Czernikowie z dnia
17.06.2020 r.

« Oswiadczenie rodzica/opiekuna prawnego o zapoznaniu sig z trescia
regulaminu rekrutacji dzieci do ztobka (...) z dnia 17.06.2020 r.

o Zaswiadczenia z PUP dla Powiatu Toruriskiego w Toruniu o byciu
zarejestrowang jako osoba bezrobotna oraz o pobranych $wiadczeniach
z dnia 1.07.2020 r.

» Oswiadczenie o miejscu zamieszkania, nauki lub pracy rodzica/opiekuna
prawnego dziecka (...) w Czernikowie z dnia 17.06.2020 .

¢ Klauzula informacyjna.

i
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¢ Oswiadczenie uczestnika projektu dot. ochrony danych osobowych z dnia
15.12.2020r.

» Karta oceny wniosku z dnia 14.07.2020 r.

» Umowa o $wiadczenie ustug w Ztobku zawarta w dniu 15.12.2020 r.

— p. Eweliny Makowskiej:

» Karta zgloszenia dziecka do Ztobka ,Bajkowa Kraina” w Czernikowie z dnia
15.06.2020 r.

o Deklaracja udzialu w projekcie z dnia 15.06.2020 .

» Oswiadczenie rodzica/opiekuna prawnego o zapoznaniu sie z trescig
regulaminu rekrutacji dzieci do ztobka (...) z dnia 15.06.2020 r.

¢ Oswiadczenie z dnia 2.07.2020 r. o byciu osobg bezrobotna,
niezarejestrowang w Urzedzie Pracy.

+ Oswiadczenie 0 miejscu zamieszkania, nauki lub pracy rodzica/opiekuna
prawnego dziecka (...) w Czernikowie z dnia 15.06.2020 r.

¢ Klauzula informacyjna.

o Oswiadczenie uczestnika projektu dot. ochrony danych osobowych z dnia
15.12.2020 r.

¢ Karta oceny wniosku z dnia 14.07.2020 r.

« Umowa o $wiadczenie ustug w Ztobku zawarta w dniu 15.12.2020 .

Na potwierdzenie upublicznienia informacji o rekrutacji Beneficjent przedstawit:
— wydruk plakatu informujacego o projekcie,
— wydruki zrzutéw z ekranu ze stron internetowych ztobka oraz Gminy Czernikowo
z informacjg o projekcie,
— zdjecie potwierdzajgce umieszczenie ww. informacji, m. in. na ogélnodostepnej
tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Gminy Czernikowo.

Ponadto Zespét kontrolujgcy zweryfikowat Regulamin rekrutacji dzieci do ziobka ,Bajkowa
kraina” w Czernikowie stanowiacy zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 37/2020 Wdjta Gminy
Czernikowo z dnia 29 maja 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Rekrutacji

OZ1e Q0 QDK DAIKOWHA AAINg W EIrNiKOWIe, W K10 11 OKIresSIono KIrvieria reg

miejsc opieki nad dzie¢mi do lat 3 na terenie gminy Czernikowo poprzez utworzenie
Zlobka” z dnia 14.07.2020 r. wraz z listq rankingowa oraz listg oséb przyjetych do Zlobka
w rekrutacji na rok 2020/2021 wraz z punktacja.

Rekrutacja uczestnikdw projektu przebiegata zgodnie z zapisami punktu C.4.A.
Rekrutacfa wniosku o dofinansowanie projektu.

i

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego tel.: 56 62 18 646 R
Departament Kontroli Wdrazania Funduszy Europejskich wf.sekretariat@kujawsko-pomorskie.pl www,rpo.kujawgk&pomorskie.pl
Plac Teatralny 2 e

£7-100 Torun A



mailto:wf.sekretariat@kujawsko-pomorskie.pl

Fundusze Wojewddztwo . ‘ . %
Eu ropejskie Kujawsko-Pomorskie Unia Eu rOPEJSka r o
Program Regionalny Europejski Fundusz Spoteczny X h
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl MU’/ n’-c;u’% w auroﬁ,(e
7 /

Na podstawie skontrolowanej dokumentacji nalezy stwierdzi¢, iz co do zasady uczestnicy
projektu spetniali warunki uczestnictwa wskazane w Szczegétowym Opisie Osi
Priorytetowych, pkt 8.2 Kwalifikowalnos¢ uczestnikéw projektu Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-20120,
dokumentacji konkursowej nr RPKP.08.04.02-12.00-04-252/19 oraz zatozeniach projektu,
opisanych we wniosku o dofinansowanie projektu.

Ponadto dane uczestnikdw zbierane w formie papierowej sa zgodne z danymi zawartymi
w SL2014. Niemniej jednak stwierdzono uchybienie, ktore zostato opisane w punkcie
Stwierdzone nieprawidiowoscifuchybienia przedmiotowe] Informacji pokontrolnej.

d) Spos6b przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu zgodnie z:
« Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych),
» ustawa z 10.05.2018 r. o ochronie danych osohowych (Dz. U. 2 2019 r., poz.
1781 ze zm.).

Zespot kontrolujacy zweryfikowat nastgpujace dokumenty:

— oéwiadczenie uczestnika projekiu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych: p. Katarzyny Stefanskiej, p. Anny Kios, p. Mireli Lewandowskiej oraz
p. Eweliny Makowskiej,

— upowaznienie do przetwarzania danych osobowych z dnia 14.12.2020 r. dla:
p. Eweliny Hajne, p. Eweliny Makowskiej oraz p. Katarzyny Mackiewicz,

— analize ryzyka z dnia 16.01.2020 .,

— polityke ochrony danych osobowych w Gminie Czermkowo

— rejestr czynnosci przetwarzania oraz rejestr upowazmen

Beneficjent posiada oéwiadczenia uczestnikéw projektu poddanych kontroli o wyrazeniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych. Pracownicy, ktorzy maja dostgp do danych

osobowych, posiadajg imienne Upowaznienia do [ch przetwarzania. Poredto zgodrmez

oéwiadczeniem z dnia 16.08.2021 r., Beneficjent nie powierzyt przetwarzania danych
osobowych innym podmiotom.

Na podstawie zweryfikowanych ww. dokumentéw dotyczacych przetwarzania danych
osobowych uczestnikow projektu, nie stwierdzono niezgodnosci w sposobie
przetwarzania ww. danych z zapisami ustawy o ochronie danych osobowych z dnia
10.05.2018 r. i Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob w zwigzku z przetwarzaniem danych
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osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE oraz § 20 umowy o dofinansowanie projektu.

e) Zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o platnos¢ w czeséci dotyczacej
postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacja dotyczaca
realizacji projektu dostepna w siedzibie Beneficjenta.

Zespot kontrolujgcy zweryfikowat dokumentacjg dotyczaca postepu rzeczowego
przedstawiong przez Beneficjenta dla:

1. Katarzyny Stefanskiej (Natan Stefanski - dziecko):
e dziennik zajec¢ za okres od 15.12.2020 r. do 18.08.2021 r. (zawierajacy:
ramowy rozkiad dnia oraz dzienny zapis pracy wychowawczo-dydaktycznej),
e umowa o swiadczenie ustug przez ztobek ,Bajkowa Kraina” w Czernikowie
z dnia 15.12.2020 r., '

2. Anny Kios (Zofia Kios- dziecko):
» dziennik zajg¢ za okres od 15.12.2020 r. do 18.08.2021 r. (zawierajacy:
ramowy rozkiad dnia oraz dzienny zapis pracy wychowawczo-dydaktyczne;j),
*» Umowa o Swiadczenie ustug przez zfobek ,Bajkowa Kraina” w Czernikowie
z dnia 15.12.2020 r.,

3. Mireli Lewandowskiej (Maria Lewandowska - dziecko):
e dziennik zaje¢ za okres od 15.12.2020 r. do 18.08.2021 r. (zawierajagcy:
ramowy rozktad dnia oraz dzienny zapis pracy wychowawczo-dydaktycznej),
¢ umowa o Swiadczenie ustug przez Zlobek ,Bajkowa Kraina” w Czernikowie
z dnia 15.12.2020 r.,

4. Eweliny Makowskiej {Jagoda Makowska - dziecko):
e dziennik zajec za okres od 15.12.2020 r. do 18.08.2021 r. (zawierajgcy:
ramowy rozklad dnia oraz dzienny zapis pracy wychowawczo-dydaktycznej),
« umowa o $wiadczenie ustug przez Ziobek ,Bajkowa Kraina” w Czernikowie

zdnia 15.12.2020 r.

Ponadto zweryfikowano:
e regulamin organizacyjny Ziobka ,Bajkowa Kraina” w Czernikowie,
» zaswiadczenie o dokonaniu wpisu w rejestrze Ztobkow i klubdw dziecigeych z dnia
14.12.2020 .,
* miesigczne plany pracy dla:
- p. Katarzyny Mackiewicz, w okresie od stycznia do sierpnia 2021 r. (z
wytgczeniem lipca),

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego tel.: 56 6218 646 -
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- p. Katarzyny Wytrykowskiej, w okresie od stycznia do sierpnia 2021 r.,
- p. Matgorzaty Sadowskiej, w okresie od stycznia do sierpnia 2021 r. (z
wytaczeniem sierpnia),

¢ Protokét zdawczo-odbiorczy oraz protokét przekazania:
- nr 2/2020 — odbiér dostawy wyposazenia do Ztobka, zgodnie z umowa nr
11/IWP.272.3/2020 z dnia 24.07.2020, Grupa MAC S.A., ul. Witosa 76, 25-561
Kielce.

Zespdt kontrolujacy dokonat ogledzin wyposazenia zakupionego w ramach projektu,
znajdujacego sie w Ziobku ,Bajkowa Kraina” i potwierdzit jego wykorzystanie zgodnie

z przeznaczeniem. Protokét z przeprowadzonych ogledzin z dnia 19.08.2021 r. zataczono
do akt kontroli.

Na podstawie skontrolowanej proby dokumentacji nalezy stwierdzi¢, ze Beneficjent co do
zasady realizuje projekt zgodnie z zatozeniami merytorycznymi wniosku o dofinansowanie
projektu, harmonogramem realizacji projektu i postgpem rzeczowym wykazanym

w zatwierdzonych do dnia kontroli wnioskach o pfatnosc.

Wsparcie udzielone w ramach zadar poddanych kontroli jest zgodne z zatozeniami
Szczegolowego Opisu Osi Priorytetowych dia Poddziatania 8.4.2 Rozwdj ustug opieki nad
dzieémi w wieku do lat 3.

Beneficjent co do zasady realizowal zadeklarowane we wniosku o dofinansowanie

i zatwierdzonych do dnia kontroli wnioskach o platno$¢ dziatania z zakresu rownosci
szans zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans

i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepefnosprawnosciami i zasady
réwnodci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

f) Prawidtowos$é realizacji projektéw rozliczanych metodami uproszczonymi.

Nie dotyczy. W ramach przedmiotowego projektu nie zatoZono rozliczania wydatkéw
metodami uproszczonymi.

g) Poprawno$é¢ udzielania zaméwien na podstawie ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

Zgodnie z przedstawionym przez Beneficjenta rejestrem postgpowar przeprowadzonych
w oparciu o ustawg Pzp oraz na podstawie analizy budzetu zawartego we wniosku o
dofinansowanie projektu nalezy stwierdzié, iz nie przeprowadzono zadnego postgpowania
w oparciu o zapisy ustawy Pzp.

i
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h) Poprawno$¢ udzielania zamoéwien zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu.

Zgodnie z przedstawionym przez Beneficjenta rejestrem postgpowan przeprowadzonych
w oparciu 0 zasade konkurencyjnosci oraz na podstawie analizy budzetu zawartego we
whiosku o dofinansowanie projektu nalezy stwierdzi¢, iz nie przeprowadzono zadnego
postepowania w oparciu o zasade konkurencyjnosci.

Zgodnie z przedstawionym przez Beneficjenta rejestrem z dnia 10.08.2021 r. oraz na
podstawie analizy budzetu zawartego we wniosku o dofinansowanie projektu nalezy
stwierdzi¢, iz przeprowadzono 1 procedurg w ramach rozeznania rynku, ktérg poddano
kontroli, tj. procedure dotyczacg dostawy zabawek i materiatéw edukacyjnych.

Na potwierdzenie przeprowadzenia procedury rozeznania rynku przedstawiono:

o wydruki ze stron internetowych potwierdzajace przeprowadzenie rozeznania
cenowego,

e wniosek o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
z wylgczeniem stosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia
29.06.2020 .,

e opis przedmiotu zamowienia - specyfikacja zabawek i materiaidw edukacyjnych
(zatgcznik nr 1 do ww. opisu),

¢ zapylanie ofertowe z dnia 10.07.2020 r.,

¢ wydruk wiadomosci e-mail przestanej w dniu 10.07.2020 r. do potencjalnych
wykonawcow z zaproszeniem do skladania ofert, ’

¢ wydruk z BIP Urzedu Gminy Czernikowo z dnia 10.07.2020 r. z zaproszeniem do
sktadania ofert,

o wydruki wiadomosci mailowych przestanych w odpowiedzi na zapytanie ofertowe:
- PPHU CHEC, ul. Natkowskiej 16D, 41-700 Ruda Staska (z dnia 20.07.2020 r.),
- Grupa MAC S. A,, ul. Witosa 76, 25-561 Kielce (z dnia 20.07.2020 r.),

- Moje Bambino Sp. z 0. 0. Sp. k., ul. Graniczna 46, 93-428 £6dz (z dnia
20.07.2020r.),

- Firma Ustugowo-Handlowa ,ANNA” Anna Biatobrzycka, ul. Wodna 18, 62-200
Gniezno (z dnia 20.07.2020 r.),

e wykaz zlozonych ofert w rozpoznaniu cenowym na realizacje zadania z dnia
20.07.2020r.,

¢ wydruk wiadomosci e-mail z informacjg o ztoZzonych ofertach z dnia 20.07.2020 r.,

¢ informacja o ztozonych ofertach z dnia 20.07.2020 r.,

¢ wykaz ofert odrzuconych — Moje Bambino Sp. z 0. 0. Sp. k., ul. Graniczna 46,
93-428 +6dz,

e streszczenie oceny i poréwnanie ziozonych ofert,

¢ notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku zaméwienia o wartoéci od 3 tys.
euro do 10 tys. euro z dnia 22.07.2020 r.,
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s informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty z dnia 23.07.2020 r.,

o wiadomosé e-mail z dnia 23.07.2020 r. o wyborze najkorzystniejszej oferty
skierowana do podmiotéw, ktére ziozyly oferty,

o wydruk z BIP Urzedu Gminy Czernikowo z dnia 23.07.2020 r. z informacjg
o wyborze najkorzystniejszej oferty,

¢ umowa nr 11/IWP.272.3/2020 zawarta w dniu 24.07.2020 r. w Czernikowie
pomiedzy Gming Czernikowo z siedzibg w Czernikowie, ul. Stowackiego 12,
87-640 Czernikowo a Grupg MAC S. A. ul. Witosa 76, 25-561 Kielce.

Na podstawie skontrolowanej dokumentacji nalezy stwierdzi¢, iz procedura rozeznania
rynku zostata przeprowadzona i udokumentowana, zgodnie z zapisami Wytycznych

w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020
oraz zapisami § 19 umowy o dofinansowanie projektu.

i) Poprawnosé udzielania pomocy publicznej/jpomocy de minimis.

Nie dotyczy. W ramach przedmiotowego projektu nie zatozono udzielania pomocy
publicznej/pomocy de minimis.

j) Prawidiowosé realizacji dziatar informacyjno — promocyjnych.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, Zze zarchiwizowany plakat przedstawiony
przez Beneficjenta, zdjecie plakatu umieszczonego na tablicy informacyjnej oraz wydruk
ze strony internetowej www.zlobekczernikowo.pl i www.czernikowo.pl, zawieraty
wszystkie informacje, wymagane zgodnie z zatgcznikiem nr 8 umowy o dofinansowanie
Projektu, tj. Obowigzkami informacyjnymi beneficjenta.

Poddana kontroli ww. dokumentacja potwierdza, iz Beneficjent co do zasady wypetnit
obowiazki wynikajace z § 21 umowy o dofinansowanie projektu dotyczagce informacji

i promogji oraz Zatacznika nr 8 do przedmiotowej umowy.

k) Zapewnienie wlasciwej Sciezki audytu oraz sposéb prowadzenia

i a.pghlw;za.gjq_d.gkum entacii pmieki'u

W trakcie czynnosci kontrolnych Zespét kontrolujacy potwierdzit, Ze Beneficjent co do
zasady zapewnit whasciwa $ciezke audytu, a calos¢ dokumentacji wytworzonej w zwigzku
z realizacjg projektu jest prowadzona i przechowywana zgodnie z zapisami § 15 umowy
o dofinansowanie Projektu.

!
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1) Wdrozenie zaleceni pokontrolnych.

Nie dotyczy. W odniesieniu do kontroli przeprowadzonej w ramach RPO WK-P na lata
2014-2020 w ramach EFS nie stwierdzono uchybien i nieprawidiowos$ci.

m} Partnerstwo.
Nie dotyczy. Projekt nie jest realizowany w partnerstwie.
STWIERDZONE NIEPRAWIDLOWOSCI/UCHYBIENIA -

1. Sposob rekrutacji oraz kwalifikowalno$é uczestnikéw projektu.

a) Niezgodnos¢ dotyczgca rozbieznosci dat rozpoczecia udziatu w pierwszej
formie wsparcia pomiedzy dokumentacja a danymi wprowadzonymi do
SL2014. ‘

Kategoria — mniej istotne.,

W trakcie przeprowadzania czynnosci kontrolnych projektu Beneficient przediozyt
Zespotowi kontrolujgcemu dokumentacje potwierdzajaca date rozpoczecia udziatu we
wsparciu. Zespot kontrolujacy zweryfikowat probg dokumentacji dotyczacej wybranych
uczestnikdw i stwierdzit niezgodnosé dotyczaca daty rozpoczecia udziatu we wsparciu

a danymi wprowadzonymi do SL2014. Powyzsze stwierdzono w stosunku do p. Katarzyny
Stefanskiej, p. Anny Ktos, p. Mireli Lewandowskiej oraz p. Eweliny Makowskiej.

W ww. przypadkach w SL2014 widnieje data rozpoczecia udziatu we wsparciu 14.12.2020
r., @ powinna by¢ data 15.12.2020 r. jako data udziatu w pierwszych zajeciach (ustugi
opiekuncze w zlobku).

Zgodnie z § 14 umowy o dofinasowaniem projektu ,Beneficjent zobowigzuje sie do
wykorzystania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania sig z
Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P zgodnie z aktualng wersjg Podrecznika Beneficjenta
w ramach EFS’. Zgodnie z zapisami Podrecznika Beneficjenta w ramach EFS ,Za date
rozpoczecia udziatu w projekcie co do zasady uznaje sig date przystapienia do pierwszej

N OO O Nie ~An = P =2 4= o oy e
O o oW - 0O v y

w projekcie jest zbiezna z momentem zrekrutowania do projektu — gdy charakter wsparcia
uzasadnia prowadzenie rekrutacji na wcze$niejszym etapie realizacji projektu”, ponadto
»Data rozpoczecia udziatu we wsparciu nie moze byé wezeséniejsza od daty rozpoczecia
udziatu w projekcie oraz pdzniejsza od daty zakonczenia udziaiu w projekcie”.

Jednoczesnie Beneficjent w trakcie czynnosci kontrolnych ztozyt stosowne wyjasnienia,

iz niezgodnos¢ pomigdzy danymi zebranymi w formie papierowej a danymi wskazanymi
w SL2014 jest wynikiem wprowadzenia danych do systemu SL2014 z datg 14.12.2020 r.
z uwagi na przeprowadzone wéwczas spotkanie z rodzicami/opiekunami prawnymi dzieci.
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Niemniej jednak wiaéciwe zajgcia adaptacyjne rozpoczely sig w dniu 15.12.2020 r. co
réwniez potwierdzaja dzienniki zaje¢ przedstawione Zespotowi kontrolujgcemu.

4. Spos6b przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu zgodnie z:

+ Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepiywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych),

» ustawa z 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.z 2019 r., poz.
1781).

Nie stwierdzono nieprawidtowosci/uchybien.

5. Zgodnosé danych przekazywanych we wniosku o ptatnosé¢ w czesci dotyczacej
postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjq dotyczaca
realizacji projektu dostepna w siedzibie Beneficjenta.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci/uchybien.

6. Prawidlowo&é realizacji projektéw rozliczanych metodami uproszczonymi.

Nie dotyczy.

7. Poprawno$éé udzielania zamdwier na podstawie ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

Nie dotyczy.
8. Poprawno$¢ udzielania zamoéwien zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci/uchybien.

9. Poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis.

Nie dotyczy.

10. Prawidiowos¢ realizacji dziatari informacyjno — promocyjnych.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci/uchybien.
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11. Zapewnienie wilasciwej Sciezki audytu oraz sposob prowadzenia
i archiwizacji dokumentacji projektu.

Nie stwierdzono nieprawidiowosci/uchybien.
12. Wdrozenie zalecen pokontrolnych.
Nie dotyczy.

13. Partnerstwo.

Nie dotyczy.

ZALECENIA POKONTROLNE

1. Sposéb rekrutacji oraz kwalifikowalnosé uczestnikéw projektu.

a} Niezgodnosé dotyczgca rozbieznosci dat rozpoczecia udziatu w pierwszej
formie wsparcia pomiedzy dokumentacja a danymi wprowadzonymi do
SL2014.

Kategoria — mniej istotne.

IZ RPO WK-P zaleca Beneficjentowi, aby podczas realizacji przedmiotowego projektu
oraz kolejnych projektéw wspotfinansowanych w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego dopetniat wymogow wynikajacych z ,Podrecznika Beneficjenta” i weryfikowat
zgodnos$¢ dat zawartych w SL2014 oraz w zgromadzonej dokumentacji dotyczacej
postepu rzeczowego. Ponadto Instytucja Zarzadzajaca RPO WK-P zaleca, aby podczas
realizacji przedmiotowego projektu oraz kolejnych projektow wspotfinansowanych w
ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego dokumentowaé przeprowadzane dziatania
w SL2014 w sposdb rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym. Beneficjent zbierajac dane
zobowigzany jest do weryfikowania ich poprawnosci i nastepnie poprawnego
wprowadzania do systemu SL2014.

Stwierdzone nieprawidfowo$ci/uchybienia niezgodnosci danych wprowadzonych do
SL2014 dotyczacych wyzej wymienionych oséb poddanych kontroli i przekazania
informaciji o ich zaktualizowaniu.
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OCENA WEDLUG KRYTERIOW S
1. Calosciowa ocena realizacji projektu/funkcjonowania ‘Kategoria |
systemu
Legenda:

Kategoria | — projekt jest realizowany prawidtowo, ewentualnie potrzebne s3 niewielkie
usprawnienia,

Kategoria Il — projekt jest realizowany co do zasady w sposob poprawny, ale potrzebne
sg usprawnienia,

Kategoria lll — projekt jest realizowany w sposéb czgsciowo poprawny, ale wystepujg
istotne uchybienia/nieprawidlowosci, potrzebne sa znaczne usprawnienia,

Kategoria IV — projekt jest realizowany w spos6b czeSciowo poprawny, ale wystepujg,
liczne, kluczowe uchybienia/nieprawidiowosci; potrzebne jest niezwloczne wdroZenie
planu naprawczego, ‘

Kategoria V — projekt jest realizowany nieprawidiowo, co powoduje konieczno$¢
natozenia sankcji wynikajacych z rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu.

Informacje pokontroing sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach,
dwa dla jednostki kontrolujacej i jeden dia jednostki kontrolowanej.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem
Informacji pokontrolnej, pisemnych zastrzezefi co do ustaleri zawartych w Informacji
pokontrolnej i przekazanie ich na pi$mie do jednostki kontrolujacej w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz z dwoma egzemplarzami
niepodpisanej Informaciji pokontrolnej.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostkKi
kontrolowanej nalezy przekaza¢ do jednostki kontrolujacej dwa podpisane egzemplarze
Informacji pokontrolnej w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od nigj
przedmiotowego dokumentu.

Jednocze$nie nalezy przekazaé do jednostki kontrolujacej informacje o sposobie
wykorzystania uwag i wnioskéw oraz realizacji Zalecen pokontrolnych lub przyczynach
niepodjecia odpowiednich dziatah majacych na celu ich wdrozenie, w terminie 14 dni
kalendarzowych otrzymania przedmiotowych Zalecen pokontrolnych.
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Podpisy cztonkéw Zespotu kontrolujgcego, w tym kierownika Zespotu kontrolujacego.
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