
ZARZĄDZENIE NR 43/2023 
WÓJTA GMINY CZERNIKOWO

z dnia 28 kwietnia 2023 r.

w sprawie powierzenia prowadzenia określonych spraw gminy Zastępcy Wójta Gminy 
Czernikowo

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz.U. z 2023 r. poz.40 t.j, z późn. zm.)

zarządzam, co następuje:

§1. Powierzam Pani Dorocie Czarneckiej -  Zastępcy Wójta Gminy Czernikowo, 
prowadzenie następujących spraw Gminy Czernikowo:

1) wydawanie w moim imieniu zarządzeń w sprawach należących do kompetencji wójta 
Gmmy Czernikowo, podczas mojej nieobecności w Urzędzie Gminy Czernikowo 
spowodowanej wyjazdem służbowym, urlopem, zwolnieniem lekarskim;

2) udzielanie w moim imieniu upoważnień i pełnomocnictw pracownikom Urzędu 
Gminy Czernikowo oraz kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych, podczas 
mojej nieobecności w Urzędzie Gminy Czernikowo spowodowanej wyjazdem 
służbowym, urlopem, zwolnieniem lekarskim;

3) kierowanie bieżącymi sprawami Gminy Czernikowo i reprezentowanie jej na 
zewnątrz, w tym dokonywanie wszelkich czynności prawnych w tym zakresie;

4) kierowanie bieżącymi sprawami Urzędu Gminy Czernikowo i reprezentowanie go na 
zewnątrz, w tym dokonywanie wszelkich czynności prawnych w tym zakresie;

5) przyjmowanie interesantów w sprawach skarg i wniosków;
6) załatwianie wszystkich spraw do których mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 

14 czerwca 1960 r. -  Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U,2023.775 
z późn.zm.), w tym do wydawania decyzji administracyjnych, postanowień 
i zaświadczeń;

7) wydawanie postanowień i zaświadczeń, do których mają zastosowanie przepisy 
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. -  Ordynacja podatkowa (Dz.U.2022,2651 
z późn.zm,);

8) stwierdzanie własnoręczności podpisów;
9) poświadczanie zgodności z oryginałem kopii dokumentów;
10) podpisywanie i zatwierdzanie w imieniu Wójta Gminy Czernikowo:

a) pism wychodzących z Urzędu Gminy;
b) dokumentów związanych ze stosunkiem pracy;
c) wszelkich wymaganych prawem zaświadczeń i poświadczeń;
d) dokumentów związanych z realizacją przez Gminę projektów dofinansowanych ze 

środków Unii Europejskiej w ramach wszystkich programów realizowanych przez 
Gminę Czernikowo, w tym dokonywanie wszelkich czynności prawnych w tym 
zakresie;

11) podejmowanie w imieniu Wójta Gminy jako wierzyciela lub organu egzekucyjnego 
wszelkich czynności w postępowaniach egzekucyjnych w administracji, w tym 
wystawiania i podpisywania tytułów egzekucyjnych, wydawania postanowień 
i zarządzeń;



12) wykonywanie zadań Gminy Czernikowo oraz wykonywanie obowiązków i uprawnień 
Wójta Gminy Czernikowo, określonych w art. 7, art. 8, art. 3la i b ustawy z dnia 
8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym.

§ 2. Upoważniam Panią Dorotę Czarnecką -  Zastępcę Wójta Gminy Czernikowo 
do działania w moim imieniu w zakresie wszystkich spraw powierzonych do prowadzenia, 
o których mowa w § 1.

§ 3. Upoważnienia, udziela się na czas pełnienia funkcji Zastępcy Wójta Gminy 
Czernikowo. Wygasa ono z chwilą cofnięcia upoważnienia lub odwołania 
z funkcji Zastępcy Wójta Gminy Czernikowo.

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 maja 2023 r.


