ZARZADZENIE NR 86/2025
WOJTA GMINY CZERNIKOWO
z dnia 8 lipca 2025 r.

w sprawie wprowadzenia regulamindéw umieszczania informacji i materiatow na stronie
internetowej oraz w mediach spotecznoSciowych, a takze korzystania z mediéw
spotecznosciowych prowadzonych przez Urzad Gminy Czernikowo

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2024 r. poz. 1465 z pbézn. zm.) oraz art. 24 ust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 1z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja
2016 r., str. 1oraz Dz.Urz. UE L 127 z 23 maja 2018 r., str. 2), zarzgdzam, co nastepuje:

8 1. 1 W celu okre$lenia zasad umieszczania informacji i materiatdw na oficjalnej stronie
internetowej oraz w nastepujacych mediach spotecznosciowych:

1)  Facebook - https://www.facebook.com/gminaczernikowo/?locale=pl_PL
2) Instagram - https://www.instagram.com/gmina_czernikowo_official/
3)  YouTube - https://www.youtube.com/channel/UCdrkL610Ww-
fdgzmacrntLQ
YouTube - https://www.youtube.eom/@gminaczernikowo7816/null
prowadzonych przez Urzad Gminy Czernikowo wprowadzam Regulamin umieszczania
informacji i materiatdw na stronie internetowej oraz w mediach spoteczno$ciowych,
stanowigcy zatgcznik nr 1do niniejszego zarzgdzenia.
2. W celu okreslenia zasad korzystania przez zewnetrznych uzytkownikéw z oficjalnych
kont w nastepujacych mediach spotecznoSciowych:
1)  Facebook - https://www.facebook.com/gminaczernikowo/?locale=pl_PL
2)  Instagram - https://www.instagram.com/gmina_czernikowo_official/
3)  YouTube - https://lwww.youtube.com/channel/UCdrkL610Ww-
fdgzmacrntLQ
YouTube - https://www.youtube.eom/@gminaczernikowo7816/null
prowadzonych przez Urzad Gminy Czernikowo wprowadzam Regulamin korzystania z
medioéw spotecznosciowych stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

8§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zakacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 86/2025
Wjta Gminy Czernikowo
z dnia 8 lipca 2025 r.

Regulamin umieszczania informacji i materiatow na stronie internetowej oraz w
mediach spotecznos$ciowych prowadzonych przez Urzad Gminy Czernikowo

81
Whprowadzenie

Administratorem danych osobowych (zwanym dalej: Administratorem) jest Wojt Gminy

Czernikowo.

Strone internetowg oraz media spotecznosSciowe redaguje Redaktor, ktérego Administrator

upowaznia do przetwarzania danych osobowych oraz udziela mu uprawnien do administrowania

strong internetowg oraz mediami spoteczno$ciowymi, zgodnie z przyjetymi przez Administratora

politykami.

llekroé w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) stronie internetowej - nalezy przez to rozumie¢ strone internetowg Administratora znajdujaca
sie pod nastepujacym adresem: https://www.czernikowo.pl/.

2) mediach spotecznosciowych - nalezy przez to rozumie¢ media spotecznosciowe
Administratora prowadzone na nastepujacych profilach/portalach:
a) Facebook - https://www.facebook.com/gminaczernikowo/?locale=pl_PL
b)  Instagram - https://www.instagram.com/gmina_czernikowo_official/
c) YouTube - https://www.youtube.com/channel/UCdrkL610Ww-fdgzmacmtLQ

YouTube - https://www.youtube.com/@gminaczernikowo7816/null

3) informacjach do publikacji - nalezy przez to rozumieé informacje tekstowe do publikacji na
stronie internetowej oraz w mediach spoteczno$ciowych Administratora;

4) materiatach do publikacji - nalezy przez to rozumie¢ np. zdjecia i filmy do publikacji na
stronie internetowej oraz w mediach spotecznosciowych Administratora;

5) osobach zgtaszajgcych informacje i materiaty do publikacji - nalezy przez to rozumieé
pracownikdw, wspotpracownikdéw, podmioty zewnetrzne oraz osoby wspotpracujgce
z Administratorem;

6) odbiorcy tresci zamieszczonych na stronie internetowej oraz w mediach spoteczno$ciowych -
nalezy przez to rozumie¢ kazda osobe, ktéra zapozna sie z informacjami i materiatami
opublikowanymi na stronie internetowej i w mediach spoteczno$ciowych Administratora.

§2

Zasady zglaszania i dostarczania informacji i materiatéw do opublikowania
Zamieszczane informacje i materiaty dotycza imprez, wydarzen, uroczystosci organizowanych lub
wspotorganizowanych przez Administratora, a takze istotnych dla spotecznosci lokalne;.
Prawo zgtaszania do publikacji informacji i materiatdbw przystuguje ,,0sobom zgtaszajacym
informacje i materiaty do publikacji”, o ktorych mowa w & 1 ust. 3 pkt 5. Wraz z przestaniem
zgtoszenia jego autor wyraza zgode na opublikowanie jego imienia i nazwiska.
Tres¢ i forma informacji i materiatdbw nie moze naruszaé przepisow prawa, zasad wspotzycia
spotecznego i dobrych obyczajow, za co odpowiada osoba zgtaszajgca informacje i materiaty do
publikacji.
Za pomocg strony internetowej oraz mediéw spotecznosciowych nie mozna $wiadczy¢ ustug
reklamowych.
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10.

Zgtoszenia informacji i materiatdw do publikacji nalezy wysyta¢ pocztg elektroniczng na adres

Redaktora (e-mail:gci@czernikowo.pl).

Informacje i materiaty bedg zamieszczane do 3 dni roboczych od dnia ich dostarczenia

Redaktorowi.

Zgtoszone informacje i materiaty powinny zawierac:

1) imie i nazwisko autora;

2) krotki tytut;

3) date wydarzenig;

4) miejsce wydarzenia;

5) tres¢ informacji (ktéra bedzie napisana w tresci e-maila zgodnie z og6lnie przyjetymi zasadami
tworzenia tekstu);

6) ewentualny materiat graficzny w postaci, np. zdje¢ dotyczacych opisywanego wydarzenia -
zdjecia powinny by¢ uprzednio wstepnie przygotowane - odpowiednio dobrane i przyciete;

7) ewentualne pliki do pobrania.

Zgtoszenie informacji i materiatbw do publikacji jest réwnoznaczne z o$wiadczeniem osoby

zgtaszajacej, ze przestane do publikacji informacije i materiaty nie naruszajg dobr osobistych i praw

autorskich.

Zgtaszane informacje i materiaty powinny by¢ aktualne, tzn. sporzadzone do 5 dni od

organizowanej imprezy, wydarzenia, uroczystosci oraz muszg by¢ przystane do Redaktora nie

pézniej niz 7 dni od daty imprezy, wydarzenia, uroczystosci, ktérych dotycza. Informacje

i materiaty starsze nie bedg zamieszczane.

O umieszczeniu na stronie internetowej oraz w mediach spotecznoSciowych elementow

nietypowych (baneréw, skryptéw, itp.) decyduje Redaktor, a wyszukiwanie danego elementu, np.

grafiki, plakatu do imprezy, wydarzenia nie wchodzi w zakres jego obowigzkow.

83
Odpowiedzialno$¢

Administrator doktada wszelkich starann w celu zapewnienia zgodno$ci z prawem, aktualnosci
i odpowiedniej jakosci informacji i materiatdw prezentowanych na stronie internetowej oraz
w mediach spofeczno$ciowych.
Informacje i materiaty zawarte na stronie internetowej oraz w mediach spotecznosciowych sg
publikowane wytgcznie do celéw informacyjnych, dokumentacyjnych i sprawozdawczych.
Administrator dotozy wszelkich staran w celu zapewnienia poprawnego dziatania strony
internetowej oraz mediéw spotecznosciowych, jednakze zastrzega, iz nie ponosi odpowiedzialnosci
za szkody wynikajace z wadliwego funkcjonowania strony internetowej oraz mediow
spotecznosciowych.
Odbiorca tresci zamieszczonych na stronie internetowej oraz w mediach spotecznos$ciowych ma
m.in. prawo do Zadania uzupetnienia, uaktualnienia, sprostowania danych, czasowego lub statego
wstrzymania ich przetwarzania lub ich usuniecia ze strony internetowej oraz mediow
spotecznosciowych —jezeli sg one niekompletne, nieaktualne, nieprawdziwe lub zostaty zebrane
Z naruszeniem przepiséw prawa albo sgjuz zbedne do realizacji celu, dla ktérego zostaty zebrane.
Dane sg przechowywane i zabezpieczone zgodnie z zasadami okreslonymi w wewnetrznych
politykach i obowiagzujacych przepisach prawa.
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§4
Zasady publikowania informacji i materiatow zawierajacych wizerunek osob

1 Zasady przetwarzania i rozpowszechniania wizerunku w formie zdje¢ i filméw okreslono
w wewnetrznych regulaminach, ktére musza by¢ przestrzegane przez osoby zgtaszajace informacje
i materiaty do publikaciji.

2. Zdjecia i filmy najczeSciej wykonywane s3 podczas imprez, wydarzen, uroczystosci
organizowanych przez Administratora.

3. Do wykonywania zdje¢ i filméw, ktdére moga zosta¢ umieszczone na stronie internetowej oraz
w mediach spoteczno$ciowych upowaznione sg osoby wskazane przez Administratora.

4. Osoby zgtaszajgce informacje i materiaty do publikacji odpowiadajg za sprawdzenie, czy istnieje
zgoda na przetwarzanie lub zezwolenie na rozpowszechnianie wizerunku 0séb, o ktérym mowa w
ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

5. Osoby zgtaszajace informacje i materiaty do publikacji sg zobowigzane do powiadomienia
Redaktora o ograniczeniach zwigzanych z przetwarzaniem i rozpowszechnianiem wizerunku oséb.

6. Dopuszcza sie umieszczanie na stronie internetowej oraz w mediach spoteczno$ciowych zdje¢
i filméw, w ktérych wizerunek osoby stanowi jedynie szczeg6t catosci takiej jak publiczna impreza,
zgromadzenie.

7. Po zamieszczeniu zdje¢ i filméw na stronie internetowej oraz w mediach spotecznosciowych,
osobom, ktdrych wizerunek zostat tam upubliczniony przystuguje prawo do wyrazenia sprzeciwu,
usuniecia lub zablokowania zdjeé¢ i filméw, zgodnie z przyjetymi wewnetrznymi politykami
i przepisami prawa.

85
Zasady zatwierdzania informacji i materiatow do opublikowania

1 Redaktor moze odmowi¢ umieszczenia informacji i materiatdw ze wzgledu na:

1) jego wady merytoryczne lub redakcyjne, a materialu graficznego, ze wzgledu na jego
parametry techniczne;

2) w wypadku braku elementéw wymienionych w 8 2 ust. 7;

3) ze wzgledu na przestanie informacji i materiatdbw wiele dni po imprezie, wydarzeniu,
uroczystosci.

2. Stosowna informacja o odmowie umieszczenia informacji i materiatdw bedzie przekazana autorowi
tekstu przez Redaktora.

3. Redaktor moze dokonywa¢ zmian w treci nadestanych informacji i materiatow zgodnie
Z przyjetymi zasadami redagowania strony internetowej oraz mediéw spotecznosciowych.

4. Nadestane informacje i materiaty winny byé umieszczone na stronie internetowej oraz w mediach
spofeczno$ciowych w ciggu 3 dni roboczych od ich poprawnego zgtoszenia. W wyjatkowych
sytuacjach Redaktor zobowigzany jest umiesci¢ nadestane informacje i materiaty bezzwtocznie po
ustapieniu przeszkody.

5. O dhugosci okresu publikacji informacji i materiatdw decyduje Redaktor.

Czernikowo, 08.07.2025 r.



Zakacznik nr2

do Zarzadzenia Nr 86/2025
Wéjta Gminy Czernikowo
z dnia 8 lipca 2025 r.

Regulamin korzystania z mediéw spotecznosciowych,
prowadzonych przez Urzagd Gminy Czernikowo

Administratorem  danych  osobowych  (zwanym  dalej:  Administratorem)  mediow
spoteczno$ciowych jest Wo6jt Gminy Czernikowo.
Mozesz sie z nim kontaktowa¢ w nastepujacy sposob:
1) listownie na adres siedziby: ul. Stowackiego 12, 87-640 Czernikowo,
2) e-mail: e-mail: info@czernikowo.pl,
3) telefonicznie: 54 287 50 O1.
Do kontaktow w sprawie ochrony danych osobowych zostat takze powotany inspektor ochiony
danych, z ktérym mozesz sie kontaktowac wysytajac e-mail na adres: iodo@ czeinikowo.pl.
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) mediach spotecznosciowych - nalezy przez to rozumie¢ media spotecznosciowe
Administratora prowadzone na nastepujgcych profilach/portalach:
a) Facebook - https://www.facebook.com/gminaczernikowo/?locale=pl_PL
b) Instagram - https://www.instagram.com/gmina_czernikowo_official/
€) YouTube - https://www.youtube.com/channel/UCdrkL610Ww-fdgzmacmtLQ
YouTube - https://www.youtube.eom/@gminaczernikowo7816/null
2) redaktorze - nalezy przez to rozumie¢ osobe wyznaczong i upowazniong przez
Administratora, zgodnie z przyjetymi wewnetrznymi politykami do oceny komentarzy
oraz innych tresci wprowadzanych w mediach spotecznosciowych Administratora przez
uzytkownikéw w celu zapobiegania:
a) mowie nienawisci,
b) ograniczania wpiséw niepozadanych i nie odnoszacych sie do komentowanej publikaciji,
¢) naduzyciu systemu komentarzy,
d) zapewnienia, ze wpisy nie bedg powodowac naruszen zasad wspotzycia spotecznego oraz
przepiséw prawa,
e) wnioskowania do administratora o ukryciu lub usunigeciu wpisow w przypadkach ztamania
zasad okreslonych w niniejszym regulaminie.
3) uzytkowniku - nalezy przez to rozumie¢ kazdg osobe, ktéra zapozna sie z informacjami
i materiatami opublikowanymi w mediach spoteczno$ciowych Administratoia.
Media spotecznosciowe Administratora prowadzone sg w celach infoimacyjnych.
Media spotecznosciowe Administratora sg otwarte dla wszystkich, zamieszczane wpisy beda
dostepne dla wszystkich uzytkownikéw. Kazda opinia uzytkownika bedzie traktowana jako jego
wiasne, subiektywne zdanie na dany temat.
Uzytkownik jest zobowigzany do podejmowania rozwaznych decyzji dotyczacych
upublicznianych tresci.
Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za zamieszczane przez siebie tresci, w tym dane osobowe
zaréwno wiasne, jak i 0s6b trzecich.
Ze wzgledu na mozliwos¢ wytudzenia danych osobowych od uzytkownikéw zabronione jest
podawanie danych typu:
1) numer pesel,
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10.

1.

13.

14.

15.

16.

2) numer dowodu osobistego,

3) numer kont osobistych,

4) stanu zdrowia itp.

Uzytkownicy korzystajacy z medidéw spotecznosciowych Administratora akceptujg nastepujace

standardy:

1) zabronione jest umieszczanie materiatdw o charakterze reklamowym lub promocyjnym firm
lub marek oraz linkéw do innych tresci publikowanych w Internecie;

2) zabronione jest publikowanie pomowien i klamstw, uderzajacych w wizerunek i dobre imie
Administratora;

3) zabronionejest publikowanie wpisow, ktére moga by¢ powszechnie odbierane jako obraZliwe,
o$mieszajace w szczegdlnosci naruszajgce dobra osobiste, normy dobrego wychowania, tresci
erotyczne, brutalne, itp. Tego typu wpisy bedg usuwane;

4) zabronione jest publikowane wpiséw stanowigcych tzw. mowe nienawisci np. tresci
o charakterze:

a) rasistowskim,

b) homofobicznym,

c) seksistowskim,

d) obrazajacych inne wyznania, przekonania lub nacje;

5) zabronione sg wszelkie aktywnosci niezgodne z obowigzujacymi przepisami, naruszajace
prawa os6b trzecich, w tym prawa autorskie i zwigzane z wkasnoscig intelektualna;

6) zabronione jest publikowanie grézb wobec innych uzytkownikow;

7) zabronione jest publikowanie wpisow nie odnoszacych sie do komentowanej publikacji
(spamowanie).

Oceny komentarzy oraz innych tresci wprowadzanych w mediach spoteczno$ciowych

Administratora pod katem przestrzegania niniejszego regulaminu dokonuje Redaktor, ktory

w uzasadnionych przypadkach konsultuje sie z radcg prawnym oraz inspektorem ochrony danych.

Kazdy z uzytkownikéw medidw spotecznosciowych Administratora lub inne osoby, ktérych prawa

zostaty naruszone, ma prawo zgtosi¢ swoje zastrzezenie do Administratora.

W przypadku stwierdzenia naruszenia zapisow niniejszego regulaminu Redaktor wnioskuje do

Administratora o:

1) usuniecie lub ukrycie wpisdw tamigcych zasady niniejszego regulaminu,

2) blokowanie konta/profilu uzytkownika tamigcego zasady niniejszego regulaminu,

3) zgloszenie serwisowi medidéw spotecznosciowych naruszen prawa.

Administrator po podjeciu decyzji w zakresie opisanym w pkt 12 przekazuje jg do realizacji

Redaktorowi, ktdry niezwtocznie podejmuje dziatania realizujace jego polecenia.

Administrator nie ma obowiazku informowania uzytkowania o podjetych decyzjach opisanych

w pkt 12

Komunikacja w zakresie zarzadzania mediami spoteczno$ciowymi Administratora pomiedzy

Administratorem oraz Redaktorem, a takze innymi osobami uczestniczacymi w procesie oceny

treSci umieszczanych w mediach spotecznosciowych Administratora odbywa sie przy uzyciu

stuzbowej poczty elektronicznej.

We wszystkich sprawach nieujetych w niniejszym Regulaminie obowigzujg przepisy zawarte

w Regulaminie:

1) Facebook - https://www.facebook.com/privacy/policy/

2) Fanpage na Facebook - https://www.facebook.com/privacy/policy/

3) Instagram - https://privacycenter.instagram.com/policy

4) YouTube - https://policies.google.com/privacy?hl=pl-PL
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17. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych opublikowana jest w mediach spotecznosciowych

Administratora.
18. Zmiany niniejszego Regulaminu beda dokonywane w trybie przewidzianym dla jego

wprowadzenia.

Czernikowo, 08.07.2025 .



Klauzula informacyjna dla uzytkownikéw

Na podstawie art. 13 ust. 1i 2 i rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja
2016 r., str. 1oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23 maja 2018 r., str. 2) - zwanego dalej jako RODO informujemy, ze:
Administratorem danych osobowych jest Wojt Gminy Do kontaktéw w sprawie ochrony danych osobowych
Czernikowo. Mozesz sie z nim kontaktowa¢ w zostat takze powotany inspektor ochrony danych, z
nastepujacy sposéb: listownie na adres siedziby: ul. Ktorym mozesz sie kontaktowaC wysytajac e-mail na
Stowackiego 12, 87-640 Czernikowo, e-mail: adres iodo@czernikowo.pl

info@czernikowo.pl, tel. 54 287 50 01.

1 Przetwarzanie Pani/a danych osobowych jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. €) RODO w zwigzku z art. 7 ust. 1 pkt 17 i 18 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ktorego celem jest wspierania i upowszechnianie idei
samorzadowej, w tym tworzenia warunkow do dziatania i rozwoju jednostek pomocniczych i wdrazania
program6w pobudzania aktywnosci obywatelskiej oraz promocja gminy. Ponadto celem tym jest takze
informowanie o dziatalnosci publicznej organdw oraz jednostek organizacyjnych Gminy, podbudzenie
do aktywnosci obywatelskiej poprzez udziat w dyskusji i debacie publicznej na tematy dotyczace
lokalnej spotecznosci, przyjmowanych rozwigzaniach prawnych, informowanie o wydarzeniach
kulturalnych, sportowych, rocznicach wydarzen historycznych i innych.

2. Odbiorcami Pani/a danych osobowych moga by¢ wytgcznie podmioty, ktére uprawnione sg do ich
otrzymania na mocy przepiséw prawa.

Bedg tez one widoczne dla innych uzytkownikéw korzystajacych z portalu.

3 Ponadto Pani/a dane sg udostepniane:

1) serwisowi Facebook - Meta Platforms Ireland Limited, Block J, Serpentine Avenue, Dublin 4,
Irlandia - Zasady przetwarzania Pani/a danych osobowych przez Meta sg dostepne na stronie:
https://www.facebook.com/privacy/policy/;

2) serwisowi Instagram - Meta Platforms Ireland Limited, ATTN: Privacy Operations, Merrion
Road, Dublin 4, D04 X2K5, Ireland - Zasady ochrony prywatnosci sg dostepne na stronie:
https://privacycenter.instagram.com/policy

3) serwisowi YouTube - Google Ireland Limited, z siedzibg pod adresem Gordon House, Barrow
Street, Dublin4, Irlandia - Polityka prywatnosci jest dostepna na stronie:
https://policies.google.com/privacy7hHpl-PL

4. Pani/a dane osobowe umieszczone na fanpage bedg przetwarzane przez czas istnienia podstawy do ich
przetwarzania, w tym réwniez przez okres przewidziany w przepisach dotyczacych przechowywania
i archiwizacji - wynosi on 5 lat od dnia skorzystania z fanpage’a administratora.

5. Posiada Pan/i prawo Zzadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie
wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

6. Przystuguje Pani/u prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie Pani/a
danych do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

7. Podanie danych jest dobrowolne i nastepuje poprzez skorzystanie z fanpage’a Administratora. Jesli nie
skorzysta Pani/n z fanpage’a to wezmie Pani/n udziatu w dyskusji, debacie publicznej oraz nie zapozna
sie Pani/n z informacjami zamieszczonymi na fanpage’u.


https://www.facebook.com/privacy/policy/
https://privacycenter.instagram.com/policy
https://policies.google.com/privacy7hHpl-PL

