ZARZADZENIE NR 14/2026
WOJTA GMINY CZERNIKOWO
z dnia 9 lutego 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Urze¢dzie Gminy

Czernikowo

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(tj. Dz. U. 2024 r. poz. 1465 ze zmianami), § 19 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21
maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemdéw teleinformatycznych ( Dz. U. 2024 poz. 773) oraz z art. 24
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w
sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1, ze zmianami) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy Czernikowo System Zarzadzania
Bezpieczenstwa Informacji, zwany dalej SZBI.

2. SZBI zapewnia poufnosé, dostgpno$é i integralno$¢ informacji przy realizacji zadan
publicznych z uwzglednieniem takich atrybutéw jak autentycznos¢, rozliczalnosé,
niezaprzeczalnosé i niezawodnosc.

§ 2. 1. Na SZBI w Urzedzie Gminy Czernikowo skladajg sig:

1) Polityka Bezpieczenstwa Informacji (PBI)

2) Instrukcja Zarzadzania Systemem Informatycznym (IZSI)

3) Deklaracja Stosowania

4) Procedura audytéw wewnetrznych Bezpieczenistwa Informacji

5) Procedura przegladu Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji

6) Regulamin pracy zdalnej

7) Polityka dostgpu do pomieszczen

8) Nadzér nad dokumentacja

9) Plan ciagtosci dzialania

10) Klasyfikacja informacji

11) Procedura bezpieczenstwa zasoboéw ludzkich

12) Procedura postepowania z incydentami bezpieczenstwa informacji

13) Procedura zarzadzania relacjami z dostawcami

14) Niezgodnosci i dziatania korygujace

15) Procedura Zarzadzania Ryzykiem

16) oraz inne powigzane polityki, instrukcje, regulaminy oraz procedury obowiazujace
w Urzedzie Gminy Czernikowo, do ktérych odwotuje si¢ w zakresie szczegétowych
uregulowan SZBI, w tym m.in. Polityka Ochrony Danych wprowadzona odrgbnym
Zarzgdzeniem Wojta.



2. Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 1 stanowi wewnetrzng regulacje i nie podlega
publikacji.

3. Zmiany dokonywane w dokumentacji Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji
(SZBI), o ktérej mowa w ust. 1, w tym zmiany dotyczace jej aktualizacji, nie wymagajg zmiany
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1 Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu do zapoznania sie z dokumentacjg SZBI
i realizowania okreslonych w niej postanowien.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych odpowiedzialni sg za bezposredni nadzér nad
przestrzeganiem oraz wiasciwym stosowaniem dokumentacji SZBI przez podlegtych
pracownikow.

3. Nieprzestrzeganie zasad zawartych w ww. dokumentach jest naruszeniem obowigzkéw
pracowniczych.

8 4. 1 Przestrzeganie przepiséw z zakresu bezpieczenstwa informacji jest obowigzkiem
kazdego pracownika, a takze innych osob realizujgcych zadania w zwigzku z dostepem do
informacji, w tym stazystow, praktykantow, stron uméw cywilnoprawnych.

2. Kazdy pracownik podejmujacy prace jest zobowigzany do zapoznania sie z przepisami
dotyczacymi bezpieczenstwa informacji.

8 5. Traci moc Zarzadzenie nr 20/2017 Wdjta Gminy Czernikowo z dnia 26 kwietnia 2017 roku
w sprawie ustalenia zasad korzystania ze sprzetu komputerowego oraz poczty elektronicznej
przez pracownikow w Urzedzie Gminy Czernikowo, Zarzgdzenie nr 106/2020 Wojta Gminy
Czernikowo z dnia 6 listopada 2020 w sprawie wprowadzenia regulaminu pracy zdalnej
w Urzedzie Gminy Czernikowo oraz Zarzadzenie nr 119/2020 Wéjta Gminy Czernikowo z dnia
17 grudnia 2020 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji postepowania z kluczami oraz
zabezpieczenia pomieszczen budynku Urzedu Gminy Czernikowo.

8 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



