
ZARZĄDZENIE NR 44/2026 
WÓJTA GMINY CZERNIKOWO

z dnia 24 kwietnia 2026 r.

w sprawie powołania zespołu do spraw wdrożenia systemu elektronicznego zarzadzania 
dokumentacją (EZD RP) w Urzędzie Gminy Czernikowo

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz.U. z 2025 r. poz. 1153 t. j. ze zm.)

zarządza się, co następuje:

§1.1. Powołuję się zespół ds. wdrożenia Elektronicznego Zarządzania Dokumentacją (EZD 
RP) w Urzędzie Gminy Czernikowo zwanym dalej „zespołem", w składzie:

1) Agata Tubielewicz - przewodniczący zespołu;
2) Dorota Czarnecka - zastępca przewodniczącego zespołu;
3) Donata Luberacka - członek zespołu;
4) Aleksandra Fryckowska - członek zespołu;
5) Anna Kozakiewicz - członek zespołu;
6) Andrzej Mielniczuk - członek zespołu.

2. W posiedzeniach zespołu mogą brać udział osoby niebędące członkami zespołu, 
zapraszane każdorazowo przez przewodniczącego zespołu.

§ 2. 1. Do zadań zespołu ds. wdrożenia EZD RP należy realizacja zadań związanych 
z utrzymaniem i rozwojem systemu elektronicznego zarządzania dokumentacją w podmiotach, 
w tym w szczególności:

1) koordynacja prac przygotowawczych i wdrożeniowych;
2) opracowywanie i aktualizowanie niezbędnej dokumentacji, w tym zasad, procedur, 

schematów obiegu dokumentów oraz wykazu symboli JRWA, które winny stanowić 
wyjątki od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu załatwiania
i rozstrzygania spraw;

3) opracowanie szkoleń z zakresu funkcjonalności systemu EZD RP;
4) koordynowanie prac związanych z utrzymaniem systemu elektronicznego zarządzania 

dokumentacją;
5) nadzorowanie i monitorowanie działania systemu elektronicznego zarządzania 

dokumentacją;
6) podejmowanie innych koniecznych działań usprawniających elektroniczne 

dokumentowanie przebiegu załatwiania i rozstrzygania spraw.
2. Przewodniczący zespołu lub wyznaczeni przez niego członkowie reprezentują podmioty 

w kontaktach z innymi urzędami lub jednostkami w sprawach związanych z wdrożeniem 
elektronicznego zarządzania dokumentacją.

§ 3.1. Pracami zespołu ds. wdrożenia EZD RP kieruje przewodniczący zespołu.
2. Do zadań przewodniczącego zespołu należy w szczególności:
1) planowanie, organizowanie i kierowanie pracami zespołu;
2) podejmowanie ostatecznych rozstrzygnięć w zakresie podejmowanych przez zespół 

ustaleń.
3) Podczas nieobecności przewodniczącego zespołu bądź w innym przypadku czasowej



niemożności wykonywania przez niego obowiązków zastępstwo sprawuje zastępca 
przewodniczącego.

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.


