ZARZADZENIE NR 44/2026
WOJTA GMINY CZERNIKOWO

z dnia 24 kwietnia 2026 r.

w sprawie powolania zespolu do spraw wdrozenia systemu elektronicznego zarzadzania
dokumentacja (EZD RP) w Urze¢dzie Gminy Czernikowo

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22025 1. poz. 1153 t. j. ze zm.)

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Powotluje si¢ zesp6t ds. wdrozenia Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD
RP) w Urzgdzie Gminy Czernikowo zwanym dalej ,,zespotem", w sktadzie:
1) Agata Tubielewicz - przewodniczacy zespotu;
2) Dorota Czarnecka - zastgpca przewodniczgcego zespotu;
3) Donata Luberacka - cztonek zespotu;
4) Aleksandra Fryckowska - cztonek zespolu;
5) Anna Kozakiewicz - cztonek zespohy;
6) Andrzej Mielniczuk - cztonek zespohu.
2. W posiedzeniach zespotu mogg bra¢ udzial osoby niebedgce cztonkami zespotu,
zapraszane kazdorazowo przez przewodniczgcego zespotu.

§ 2. 1. Do zadan zespotu ds. wdrozenia EZD RP nalezy realizacja zadaf zwigzanych
z utrzymaniem i rozwojem systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacjg w podmiotach,
w tym w szczegdlnosci:

1) koordynacja prac przygotowawczych i wdrozeniowych;

2) opracowywanie i aktualizowanie niezbednej dokumentacji, w tym zasad, procedur,
schematéw obiegu dokumentéw oraz wykazu symboli JRWA, ktére winny stanowié
wyjatki od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zatatwiania
1 rozstrzygania spraw;

3) opracowanie szkoleni z zakresu funkcjonalnosci systemu EZD RP;

4) koordynowanie prac zwigzanych z utrzymaniem systemu elektronicznego zarzadzania
dokumentacja,

5) nadzorowanie i monitorowanie dzialania systemu elektronicznego zarzadzania
dokumentacja;

6) podejmowanie innych koniecznych dzialah usprawniajacych elektroniczne
dokumentowanie przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw.

2. Przewodniczacy zespotu lub wyznaczeni przez niego cztonkowie reprezentujg podmioty
w kontaktach z innymi urzedami lub jednostkami w sprawach zwigzanych z wdrozeniem
elektronicznego zarzadzania dokumentacja.

§ 3.1. Pracami zespotu ds. wdrozenia EZD RP kieruje przewodniczacy zespotu.
2. Do zadan przewodniczacego zespotu nalezy w szczegdlnosci:
1) planowanie, organizowanie i kierowanie pracami zespotu;
2) podejmowanie ostatecznych rozstrzygnie¢ w zakresie podejmowanych przez zespoi
ustalen.
3) Podczas nieobecnosci przewodniczacego zespotu badz w innym przypadku czasowej



niemozno$ci wykonywania przez niego obowigzkow zastepstwo sprawuje zastepca
przewodniczacego.

8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



